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DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2024-A-MDSS

San Sebastian, 18 de noviembre de 2024.

LA ALCALDESA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN

===, VISTO: El Oficio n.° 0965-2024/INDECOPI-SRB, de fecha 05 de setiembre de 2024, el Oficio n.°
“ﬂg\,- - 0994-2024/INDECOPI-SRB, de fecha 23 de setiembre de 2024, e Informe n.® 130-SGPR-MDSS-
cEnkien o 2024, de fecha 17 de octubre de 2024, el Informe n.° 2400-GGPP-MDSS-2024, de fecha 17 de

“\eaL j&Toctubre de 2024, el Informe n.° 300-2024-SGAUR-GDUR-MDSS, de fecha 22 de octubre de 2024,
& el Informe n.° 210-2024-SGHU-GDUR-MDSS, de fecha 22 de octubre de 2024, el Informe n.°

GDUR-MDSS, de fecha 25 de octubre de 2024, el Informe n.¢ 138-SGPR-MDSS-2024, de fecha
=y 28 de octubre de 2024, el Informe n.° 2482-GPP-MDSS-2024, de fecha 28 de octubre de 2024,
%, Ja Opinion Legal n.® 888-2024-GAL-MDSS/RDIV, de fecha 14 de noviembre de 2024, emitido por

fhra\E B Gerente de Asuntos Legales, v,
fr g gales, y

Que, el articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado, modificado por Ley n.° 30305 - Ley
de reforma de los articulos 191°, 194° y 203° de la Constitucion Politica del Perll, senala: “fas
municipalidades provinciales y distritales son Organos de Gobierno Local. Tienen autonomia
politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia”; lo que debe ser
concordado con lo dispuesto por el Articulo IT del Titulo Prefiminar de fa Ley n.° 27972 - Ley
Organica de Municipalidades, el que prescribe que "Los gobiernos locales gozan de autonomia
politica, econémica y admimistrativa en los asuntos de su competencia”. En este entender, la
autonomia que la Constitucién Politica del Pert establece para las municipalidades radica en la
facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecién al
:,. ordenamiento juridico;

Que, el numeral 6 def articulo 20° de la Ley n.° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades,
atribuciones del alcalde, que establece: "Dictar decretos y resoluciones de alcaldia, con sujecién
a las leyes y ordenanzas”;

Que, el articulo 42° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley n.° 27972, estabiece que los
Decretos de Alcaldia, establecen normas reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzas,
sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracion municipal y
resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean
competencia del Concejo Municipal;

= Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), es un documento de gestién
YR » que contiene toda la informacion relacionada a la tramitacién de procedimientos administrativos
B° ‘:‘.” que los administrados realizan ante fas distintas dependencias estatales; su importancia consiste
_ «& en ser un instrumento que permite unificar, reducir y simplificar todos los procedimientos
s administrativos llevados a cabo en una entidad publica, a fin de proporcionar servicios dptimos al

administrado;

Que, de acuerdo al articulo 19 del Decreto Legislativo n.® 1256, que aprueba la Ley
Prevencidn y Eliminacion de Barreras Burocraticas, esta norma establece que tiene como finaljgg

“supetvisar el cumplimiento del marco legal que protege los derechos a la libre iniciativa pr'_J z R
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y la libertad de empresa, en beneficio de personas naturales o juridicas, mediante la prevencion
a la eliminacion de barreras burocréticas ilegales y/o carentes de razonabilidad que restrinjan u
obstaculicen el acceso o la permanencia de los agentes econdmicos en el mercado y/o que
constituyan incumplimientos de las normas y/o principios que garantizan la simplificacion
administrativa con el objeto de la administracion pubtica”,

. Que, el numeral 3 del articulo 3° de la norma citada anteriormente, define a la barrera
'@.; burocratica como la "exigencia, requisito, limitacion, prohibicion y/o cobro que imponga cualquier
14 & entidad, dirigido a condicionar, restringir u obstaculizar el acceso y/o permanencia de los agentes
i 'econémicos en el mercado y/o que pueden afectar a administrados en la tramitacién de
> procedimientos administrativos sujetos a las normas y/o principios que garantizan la simplificacion
administrativa. La sola calidad de exigencia, requisito, limitacién, prohibicion y/o cobro no implica

necesariamente su caracter ilegal y/o su carencia de razonabilidad”;

« &

3 Que, el Decreto Legislativo n.° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacion de
Jarreras Burocraticas, faculta al Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la
proteccion de la Propiedad intelectual INDECOPI, para que, a través de su Comision de

de supervision para identificar barreras buracréticas ilegales o carentes de razonabilidad; es por
ello que, en el numeral 6.2 de su articulo 6° ha establecido que: "La Secretaria Técnica de la
Comision se constituye en el drgano instructor en los procedimientos de eliminacién de barreras
burocraticas. Es competente para realizar todo tipo de acciones preventivas, investigaciones,
inspecciones con o sin notificacién previa y/o acciones de supervision de oficio sobre la materia,
asi como para realizar las labores de inicio, tramitacién e instruccion de los procedimientos
administrativos seguidos ante la Comisién”, la misma que concuerda con el articulo 34° dei
Decreto Legislativo n.® 1033, Ley de Organizacion y Funciones del INDECOPL y modificatorias,
que sefiala que la Comision de Secretaria Técnica Regional de Eliminacidn de Barreras
r\Dcréticas (SRB), es competente para conocer las barreras burocraticas impuestas por las

¢ Que, el numeral 44.5 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley n.° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo n.° 004-2019JUS,
en adelante TUO de ta LPAG, establece que "Una vez aprobado el TUPA, toda modificacién que
no implique la_creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o
requisitos, se debe realizar por Resolucién Ministerial del Sector, o por resolucién del titular del
Organismo Auténomo conforme a la Constitucién Politica del Pery, o, por Resolucion de Consejo
Directivo de los Organismos Reguladores, Resolucién del érgano de direccién o del titular de los
organismos técnicos especializados, segin corresponda Decreto Regional o Decreto de Alcaldia,
Segtin el nivel de gobierno respectivo”;

1]
T
; Que, mediante Oficio n.° 0965-2024/INDECOPI-SRB, de fecha 05 de setiembre de 2024,
suscrito por el Responsable de Secretaria Técnica Regional de Eliminacién de Barreras

U Burocraticas de INDECOPI, en la que ha identificado determinados requisitos y exigencias

contenidas en el TUPA Institucional vigente, en materia de construccién las cuales podrian
contravenir las normas de alcance nacional. Asimismo, nos invita a ser parte del Programa de
eliminacién voluntaria de barreras burocraticas;

Que, mediante Informe n.° 130-SGPR-MDSS-2024, de fecha 17 de octubre de 2024, emitido A=
por el Sub Gerente de Planeamiento y Racionalizacién de la Municipalidad Distrital de W
e

Sebastian, en el cual manifiesta que INDECOPI mediante su Secretario Técnico Regional ’{Q‘
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Eliminacién de Barreras Burocraticas, informa sobre la existencia de barreras burocraticas del
TUPA Institucional;

Que, mediante Informe n.° 2400-GPP-MDSS-2024, de fecha 17 de octubre de 2024, emitido
por la Gerente de Planeamiento y Presupuesto de la Municipalidad Distrital de San Sebastian,
quien informa que la Sub Gerencia de Planeamiento y Racmnahzacron procedid a realizar la
eliminacion de las barreras burocrdticas de nuestro Texto Unico de Procedimientos
g\\“"dl;,‘.\ Administrativos — TUPA Institucional conforme al Oficio n.° 0965-2024/INDECOPI-SRB, de fecha
% 05 de setiembre de 2024, suscrito por el Responsabie de Secretaria Técnica Regional de
‘f Eliminacién de Barreras Burocraticas de INDECOPI;

Que, mediante Informe n.° 300-2024-SGAUR-GDUR-MDSS, de fecha 22 de octubre de 2024,
emitido por la Sub Gerente de Administracion Urbano Rural de la Municipalidad Distrital de San
Sebastian, quien indica que de la verificacion en el cual se tiene la modalidad C, conformidad de
Mora y declaratoria de edificaciones con variaciones no sustanciales modalidad A, B, C; licencia
£ 9‘ edificaciones modalidad A, B, C v licencia de edificaciones via regularizacion en algunos
25 zraL eirresponderia la barrera burocratica, por lo que dicha Sub Gerencia esta de acuerdo con la

@iminacion de dichas barreras burocraticas identificado por INDECOPI, citadas en el Oficio n.°
965-2024/INDECOPI-SRB, de fecha 05 de setiembre de 2024, suscrito por el Responsable de
Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocraticas de INDECOPI;

[
2
%,

Que, mediante Informe n.° 210-2024-SGHU-GDUR-MDSS, de fecha 22 de octubre de 2024,
emitido por la Sub Gerente de Habilitacion Urbana de la Municipalidad Distrital de San Sebastian,
que de la revision correspondiente y conforme a [os requisitos y procedimientos establecidos en
la Ley n.® 29090, Ley de Regulacién de Habilitacién Urbana y Edificaciones, el cual manifiesta su
conformidad de fa eliminacién de barreras burocraticas realizadas por INDECOPI mediante Oficio
n.° 0965-2024/INDECOPI-SRB, de fecha 05 de setiembre de 2024, suscrito por &l Responsable

_ de Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocraticas de INDECOPI;

S

r Que, mediante Informe n.° 167-2024-SGDTT-GDUR-MDSS, de fecha 23 de octubre de 2024,
emitido por el Sub gerente de Desarrollo Territorial y Transito de la Municipalidad Distrital de San
" ISebastidn, quien remite conformidad por la eliminacion de barreras burocraticas realizado por
INDECOPI mediante Oficio n.® 0965-2024/INDECOPI-SRB, de fecha 05 de setiembre de 2024,
suscrito por el Responsable de Secretaria Técnica Regional de Eliminacidn de Barreras
Burocraticas de INDECOPT;

Que, mediante Informe n.® 1134-2024-GDUR-MDSS, de fecha 25 de octubre de 2024, emitido
or Gerente de Desarrollo Urbano y Rural de la Municipaiidad Distrital de San Sebastian, quien
remite la evaluacion solicitada con relacién al Oficio n.® 0965-2024/INDECOPI-SRB, de fecha 05
de setiembre de 2024, suscrito por el Responsable de Secretaria Técnica Regional de Eliminacion
de Barreras Burocraticas de INDECOPT;

Que, mediante Informe n.° 138-SGPR-MDSS-2024, de fecha 28 de octubre de 2024, emitido
por el Sub Gerente de Planeamiento y Racionalizacion de la Municipalidad Distrital de San
Sebastian, el cual concluye indicando que la eliminacién de barreras burocraticas identificadas
por Indecopi de nuestro Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA gque fueron
eliminados cumplen con los parametros técnicos y ademas se encuentran debidamente evaluados
por la unidades organicas responsables de los procedimientos administrativos;

Que, mediante Informe n.° 2482-GPP-MDSS-2024, de fecha 28 de octubre de 2024, emitido
por la Gerente de Planeamiento y Presupuesto de la Municipalidad Distrital de San Sebastian,z
quien remite el Informe Técnico respecto a la eliminacion de barreras burocraticas identificad ;
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por INDECOPI del Texto Unico de Procedimiento Administrativo General — TUPA para cuyo efecto
solicita la aprobacion mediante Decreto de Arcadia;

Que, mediante Opinion Legal n.° 888-2024-GAL-MDSS/RDIV, de fecha 14 de noviembre de
2024, emitido por el Gerente de Asuntos tegales, quien opina de manera procedente la
modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad
Distrital de San Sebastidn, Aprobado mediante Ordenanza Municipal n.° 018-2019-MDSS y
ratificado mediante Ordenanza Municipal n.° 11-2021-MDSS, de los procedimientos 1, 8, 9, 10,
11, 12, 13, 14, 15, 22, 23, 24, 28, 32, 33, 34, 35, 36, 59, 60, 61, 62, 64, 72, 73, 74, 75, 76, 81
y 88 dando cumplimiento a ia aliminacién de las Barreras burocraticas ilegales, identificados en
el Oficio n.® 0965-2024/INDECOPI-SRB, de fecha 05 de setiembre de 2024,

@
\A Que, de acuerdo con los considerandos, asi como el articulo 20° inciso 6) y el articulo 43° de
é’*i la Ley n.° 27972- Ley Organica de Municipalidades:
>3
SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la modificacién del Texto Unico de Procedimientos
e S\ Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de San Sebastian, Aprobado mediante
' Ordenanza Municipal n.° 018-2019-MDSS y ratificado mediante Ordenanza Municipal n.® 11-2021-
| MDSS, de los procedimientos 1, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 22, 23, 24, 28, 32, 33, 34, 35, 35,

59, 60, 61, 62, 64, 72, 73, 74, 75, 76, 81 y 88, eliminando y/o suprimiendo algunos requisitos
y/o plazos de los procedimientos administrativos en materia de construccion que podrian ser
considerados barreras burocraticas, contraviniendo normas de alcance nacional, conforme al
pje'xo que forma parte integrante del presente Decreto. Y dando cumplimiento a la eliminacion

las Barreras burocraticas ilegales, identificados en el Oficio n.° 0965-2024/INDECOPI-SRB, de

=cha 05 de setiembre de 2024.

¥ aw X

‘ARTICULO SEGUNDO. - ORDENAR, el cumplimiento del presente Decreto de Alcaidia a todos
los 6rganos y unidades organicas de la Municipalidad Distrital de San Sebastian.

ZCRTAL | ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR, a la Oficina de Secretaria General de la Municipalidad

= Distrital de San Sebastian, formalice la notificacion del presente acto resolutivo, para su

A « conocimiento y cumplimiento de acuerdo a lo previsto en los articulos 212 y 24° del TUO de la
B° § Ley n.0 27444, Decreto Supremo n.° 004-2019-1US, a las instancias correspondientes.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologia y Sistemas Informaticos la

publicacién de la presente resolucién en el portal institucional de la Municipalidad Distrital de San

Q
g
3
S
.
%

Sebastian.
REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales’
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Proteccion de
Datos
Personales vy la regulacion

de la gestion de intereses

a. Informacién digital

Por cada copia en CD

b. Informacién en medio

fisico
- Documento fotocopiado
simple
- Documento fotocopiado
simple y fedatado por
hoja

N° | DENOMINACION DEL REQUISITOS
PROCEDIMIENTO NUMERACION Y DENOMINACION
DECIA ANTES | AHORA DICE
SECRETARIA GENERAL
1 ACCESOALA 1. Solicitud simple dirigida ai 1. Solicitud presentada via
INFORMACION Alcalde, indicando nombres, formulario o documento que
PUBLICA QUE POSEA apellidos numero del contenga la misma
O QUE PRODUZCA LA documento de identificacion informacion.
MUNICIPALIDAD que le corresponde, y 2. De corresponder, indicar
domicilio. Tratandose de namero y fecha de
BASE LEGAL menores de edad no sera comprobante de pago, en caso
Decreto Supremo N° 021- necesario consignar el numero ¢l pago se haya
2019-JUS (11/12/2019) de documento de identidad; de efectuado en la entidad. Si el
Texto Unico Ordenado de ser el caso el nimero de pago se realizé en el Banco
la Ley N° 27806, Ley de teléfono y correo electrdnico, de la Nacion, adjuntar copia
Transparencia y Acceso a debidamente firmado o huella del comprobante de pago*.
la Informacién Publica digital de no saber firmar o
Art. 10, 11, 12, 13, 14, 15, estar impedido de hacerlo. Notas:
16,17, 18,19y 20 2. En caso de ser persona juridica
-Decreto Supremo N° 072- copia de vigencia de poder. 1. Calificacion del
2003-PCM (07/08/2003) Expresién concreta y precisa Procedimiento: Negativo
Reglamento de la Ley de del pedido de informaci6n, asi 2. Plazo de atencion: 10 dias
Transparencia y Acceso a como cualquier otro dato que hébiles
la Informacion Publica propicie la localizacién o 3. Este requisito se presenta
Art. 4,5, 5-A,6,10,11, facilite 1a blisqueda de la posteriormente al ingreso de
12,13,14,15y15-B - ~ informacién. ia solicitud. L.a entidad a
- Decreto 3. En caso de que el solicitante partir del sexto dia habil de
Legislativo N° conozca la dependencia que presentada la solicitud, pone
1353 (07/01/2017) posea la informacién, deberé a disposicion del ciudadano el
Art. 6, 7,9 y Primera indicarlo en la solicitud y costo de reproduccion de la
disposicion opcionalmente la forma en la informacion requerida a
complementaria que prefiere el solicitante que cancelar.
modificatoria Decreto la Entidad le entregue la 4. Solicitud de informacion
Legislativo que crea la informacion. dirigida al Responsable de
utoridad Nacional de | 4. Pago por servicios Accesoa la Informacion
ransparencia y Acceso a administrativos. Piblica
aa Informacién Publica, 5. Pagar derecho de 5. Encaso de que este no
._”’fortalece el Régimen de reproduccién hubiese sido designado, la

solicitud se dirigeal
funcionario que tiene en su
poder la informacién
requerida o al superior
inmediato.
6. La solicitud puede ser
presentada a través del Portal
de Transparencia de la
Entidad de forma personal
ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de
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otros canales creados para tal
fin.

La liquidacion del costo de
reproduccion que contiene la
informacion requerida estard
a disposicion del solicitante a
partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal
supuesto, el ciudadano debera
acercarse a la entidad,
cancelar el monto, a efectos
que la entidad efectie la
reproduccion de la
informacion requerida y
pueda poner a disposicion la
informacion dentro del plazo
establecido legalmente.

7. No se podra negar
informacion cuando se
solicite que esta sea
entregada en una
determinada forma o medio,
siempre que el solicitante
asuma el costo que suponga
el pedido.

8. En caso de presentacion de
Recurso de Apelacion, el
plazo maximo de
presentacion es de 15 dias
habiles, de conformidad al
Precedente Vinculante
emitido por el Tribunal de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, segin
Resolucion N°
,010300772020. El plazo
maximo de respuesta es de
10 dias hébiles, contados a
partir de 1a admisibilidad del
recurso por el Tribunal de
Transparencia y Acceso a la
Informacidn Piblica, de
conformidad con la Tercera
Disposicion

Complementaria

9. Modificatoria del Decreto
Supremo N°0112018-JUS,
que incorpora el articulo 16-
B en ¢l Reglamento de la
Ley de Transparencia y
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Notas:

1. Calificacion
del
Procedimiento:
Negativo
Plazo de
atencion; 7
dias habiles y 5
dias ampliables

Acceso a la Informacion
Piblica.
10. Pago por servicios
administrativos.
11. Pagar derecho de
reproduccion
a. Informacion digital
Por cada copia en CD
b. Informacién en medio
fisico
- Documento fotocopiado
simple
- Documento fotocopiado
simple y fedatado por
hoja

OFICINA DE GESTION DE RIESGOS Y DESASTRES (DEFENSA

(Riesgo bajo)

BASE LEGAL
D.S. 002-2018-PCM Art.
5 Decreto Supremo que
aprueba el Nuevo
Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en
Edificaciones. 43105 R.J.
016-2018-CENEPRED/J
43122

CIVIL)
8 | INSPECCI()N | 1. Declaracion Jurada de 1. Solicitud de Inspeccion
TECNICADE Cumplimiento de Técnica de Seguridad en
SEGURIDAD EN Condiciones de Seguridad | Edificaciones - ITSE,
| EDIFICACIONES 2. Pago por servicios indicando ntimero y fecha de
(ITSE) POSTERIOR AL administrativos. pago por el derecho de
INICIO DE tramite y adjuntando
R g ACTIVIDADES PARA Notas: Declaracion Jurada de
S % LOS 1. Calificacién del Cumplimiento de
; )‘& ESTABLECIMIENTOS Procedimiento: Positivo Condiciones de Seguridad en
.;J.': od % QUE NO REQUIEREN 2. Plazo: 10 dias habiles Edificaciones.
By 3‘/' /5' " | LICENCIA DE Nota:
NEYsto [ FUNCIONAMIENTO 1. Calificacion del

Procedimiento: Positivo

Plazo de atencion: 9 dias

habiles

3. Solicitud de ITSE de
acuerdo conel Anexo 1 de la
Resolucion Jefatural N° 16-
2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucion de Inspeccion
Técnica de Seguridad en
Edificaciones, publicada el
23/01/2018.

2.

INSPECCION
TECNICA DE
SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES
(ITSE) POSTERIOR AL
INICIO DE A
CTIVIDADES PARA
LOS

3. Solicitud ITSE dirigida al
Alcalde

4. Declaracién Jurada de
Cumplimiento  de
Condiciones de Seguridad

5. Pago por servicios
administrativos.

l

1. Solicitud de Inspeccion
Técnica de Seguridad en
Edificaciones - ITSE,
indicando nimero y fecha de
pago por el derecho de
tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de
Cumplimiento de
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ESTABLECIMIENTOS Condiciones de Seguridad en
QUE NO REQUIEREN Edificaciones.
LICENCIADE
FUNCIONAMIENTO Notas: Nota:
(Riesgo medio) 1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo 1. Calificacion del
BASE LEGAL 2. Plazo: 9 dias habiles Procedimiento: Positivo
D.S. 002-2018-PCM Art. 2. Plazo: 9 dias hébiles
35 Decreto Supremo que 3. Solicitud de ITSE de
aprueba el Nuevo acuerdo con el Anexo 1 de la
Reglamento de Resolucién Jefatural N° 16-
Inspecciones Técnicas de 2018- CENEPRED/J,
Seguridad en Manual de Ejecucién de
Edificaciones. Inspeccion Técnica de
05/01/2018 Seguridad en
R.J. 016-2018- Edificaciones, publicada el
CENEPRED/J 22/01/2018 23/01/2018.
INSPECCION 1.  Solicitud ITSE dirigida al 1. Solicitud de Inspeccién
TECNICA DE Alcalde. Técnica de Seguridad en
SEGURIDAD EN 2. Croquis de ubicacion. Edificaciones — ITSE,
EDIFICACIONES 3. Plano de arquitectura de la indicando el nimero y la
(ITSE) POSTERIOR AL distribucion existente y fecha de pago, por el derecho
INICIO DE detalle de célculo de aforo, de trimite.
ACTIVIDADES PARA firmado por un arquitecto/a. 2. Documentos técnicos en
LOS 4. Plano de distribucién de copia simple, firmados por el
ESTABLECIMIENTOS tableros eléctricos, profesional o empresa
QUE NO REQUIEREN diagramas unifilares y responsable, cuando
LICENCIA DE cuadro de cargas, firmado corresponda. Las
FUNCIONAMIENTO por un Ing. electricista. caracteristicas de estos
(Riesgo alto) 5. Certificado de medicién de requisitos se encuentran
resistencia del sistema de especificadas en el Manual de
BASE LEGAL puesta en tierra. Ejecucién de Inspeccion
| D.S. 002-2018-PCM Art. 6. Plan de seguridad de Técnica de Seguridad en
36 Decreto Supremo que establecimiento objeto de Edificaciones:
‘E aprueba el Nuevo inspeccion.
¥ Reglamento de 7. Memoria o protocolo de a. Croquis de ubicacion.
Inspecciones Técnicas de pruebas de operatividad y/o b. Plano de arquitectura de la
Seguridad en mantenimiento de los distribucion existente y
Edificaciones. 05/01/2018 equipos de seguridad y detalle de calculo de aforo.
R.J. 016-2018- protecci6n contra incendio ¢. Plano de Distribucion de
N CENEPRED/J 22/01/2018 firmado por la entidad tableros eléctricos,
competente. diagramas unifilares y
K, X 8. Pago por servicios cuadro de cargas.
Iors s administrativos. d. Certificado vigente de
medicion de resistencia del
& e Notas: sistema de puesta a tierra
1. Calificacién del e. Plan de seguridad del
Procedimiento: Positivo Establecimiento Objeto de
2. Plazo: 7 dias habiles Inspeccion.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.

. @ www. munisansebastian.gob.pe
Cusco - Pery
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En caso que se haya emitido
informe favorable respecto de
las condiciones de seguridad
de la edificacién y no se haya
emitido el Certificado [TSE
por parte del 6rgano
¢jecutante el administrado en
el plazo de tres dias de
finalizada la diligencia, se
encuentra facultada a solicitar
la emisi6n de la Licencia de
Funcionamiento.

f. Memoria o protocolos de

pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los
equipos de seguridad y
proteccién contra incendio.

Notas:

1.

Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 7 dias hables

1. Solicitud de ITSE de acuerdo

con el Anexo 1 de la
Resolucion Jefatural N° 16-
2018- CENEPRED/J,
Manual de Ejecucion de
Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones,
publicada e} 23/01/2018.

2. No son exigibles el croquis ni

planos a que se refieren

ACTIVIDADES PARA
LOS
ESTABLECIMIENTOS
QUE NO REQUIEREN
LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO
(Riesgo muy alto)

NBASE LEGAL
' %8. 002-2018-PCM Art.
B6 Decreto Supremo que
1]
E_aprueba el Nuevo
¢ Reglamento de
Inspecciones  Técnicas
de Seguridad en
Edificaciones. 05/01/2018
R.J. 016-2018-
CENEPREDY/J 22/01/2018

por un arquitecto/a.

Plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas,
firmado por un Ing.
electricista.

Certificado de medicion de
resistencia del sistema de
puesta en tierra.

Plan de seguridad de
establecimiento objeto de
inspeccién.

Memoria o protocolo de
pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de los equipos
de seguridad y proteccién
contra incendio firmado por la
entidad competente.

Pago por servicios
administrativos.

1 INSPECCION 1. Solicitud ITSE dirigida al 1. Solicitud de Inspeccion

1 | TECNICADE Alcalde. Técnica de Seguridad en
SEGURIDAD EN 2. Croquis de ubicacion. Edificaciones — ITSE,
EDIFICACIONES 3. Plano de arquitectura de la indicando el nimero y la
(ITSE) POSTERIOR AL distribucion existente y detalle fecha de pago, por el derecho
INICIO DE de calculo de aforo, firmado de tramite.

Documentos técnicos en
copia simple, firmados por el
profesional o empresa
responsable, cuando
corresponda.
Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran
especificadas en el Manual de
Ejecucion de Inspeccion
Técnica de Seguridad en
Edificaciones:
2.1. Croquis de ubicacion.
2.2. Plano de arquitectura de la
distribucidn existente y
detalle de calculo de
aforo.
Plano de Distribucion de
tableros eléctricos,
diagramas unifilares y
cuadre de cargas.
Certificado vigente de
medicion de resistencia

2.3.

2.4.

"San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Perd
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Nota:
1.

2
3.

Calificacion del
Procedimiento: Positivo
Plazo: 7 dias habiles

En caso que se haya emitido
el informe favorable respecto
de las condiciones de
seguridad de la edificacion y
no se haya emitido el
Certificado I'TSE por parte
del érgano ejecutante el
administrado en el plazo de
tres dias de finalizada la
diligencia, se encuentra
facultada a solicitar Ia
emision de la Licencia de
Funcionamiento.

del sistema de puesta a
tierra.

2.5, Plan de seguridad dei
Establecimiento Objeto de
Inspeccion.

2.6. Memoria o protocolos de
pruebas de operatividad
y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y
proteccion contra
incendio.

Notas:

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 7 dias habiles

3. Solicitud de ITSE de
acuerdo con el Anexo 1 de la
Resolucion Jefatural N° 16-
2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucion de Inspeccion
Técnica de Seguridad en
Edificaciones, publicada el
23/01/2018.

4. No son exigibles el croquis
ni planos a que se refieren
los literales a), b) y ¢) del
numeral precedente en el
caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que
se trate de documentos que
fueron presentados a la
Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores
inmediatos, de conformidad
con lo establecido en el
articulo 48 del Texto Unico

Ordenado de la Ley N°
27444, Ley  del
Procedimiento

Administrativo General.

RENOVACION DE 1. Solicitud de renovacion 1. Solicitud de renovacion del
CERTIFICADO DE dirigida al Alcalde. certificado de ITSE,
IN'SPECCI(')N 2. Declaracion Jurada segiin indicando nimero y fecha de
TECNICADE formato para Renovacion del pago por el derecho de
Certificado de Inspeccion trimite y adjuntando

la Declaracion Jurada para

“San Sebastian, cuna de Aylus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n. N . .
R a8 www. munisansebastian.gob.pe
Cusco - Perii 'W gob.p
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SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES
(Riesgo

| bajo)

BASE LEGAL

D.S. 002-2018-PCM Art.
2,15,24

Decreto Supremo que
aprueba el Nuevo
Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en
Edificaciones.

05/01/2018

R.J. 016-2018-
CENEPRED/J 22/01/2018

Técnica de Seguridad en
Edificaciones.

3. Pago por servicios
administrativos.

Notas:

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 9 dias habiles

3. La solicitud de renovacion
debe de presentarse 30 dias
antes de la fecha de
vencimiento del certificado de
Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones
(ITSE)

4, En caso de que hubiese
variado las condiciones de
seguridad en el objeto de la
inspeccion, el
administrado debera
solicitar un nuevo certificado
de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones.

| la Renovacion del Certificado
de Inspeccion Técnica de
Seguridad de Edificaciones

Nota:

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 7 dias habiles

3. Solicitud de Renovacion del
certificado de ITSE
contenido en el Anexo 1 de
la Resolucion Jefatural N°

16-2018-CENEPRED/J,

Manual de Ejecucion de
Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones,
publicada el 23/01/2018.

RENOVACION DE
CERTIFICADO DE
INSPECCION
TECNICA DE

| | SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES
(Riesgo medio)

BASE LEGAL

D.S. 002-2018-PCM Art.
, 15,24

ecreto Suprermo que
aprueba el Nuevo
Reglamento de

| Inspecciones Técnicas de
Seguridad en
Edificaciones.
05/01/2018

AR.J. 016-2018-
ENEPRED/J 22/01/2018

1. Solicitud de renovacion
dirigida al Alcalde.

2. Declaracion Jurada segun
formato para Renovacion del
Certificado de Inspeccion

Técnica de Seguridad  en
Edificaciones.
3. Pago por servicios
administrativos.
Notas:

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 9 dias habiles

3. La solicitud de renovacion
debe de presentarse 30 dias
antes de la fecha de
vencimiento del certificado de
Inspeccién Téenica de
Seguridad en Edificaciones
(ITSE)

4. En caso de que hubiese
variado las condiciones de
seguridad en el objeto de la
inspeccion, el administrado

1. Solicitud de renovacion del
certificado de ITSE,
indicando nimero y fecha de
pago por ¢l derecho de |
tramite y adjuntando la
Declaracion Jurada para la
Renovacion del Certificado
de ITSE.

Nota:

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 7 dias habiles

3. Solicitud de renovacion del
certificado de ITSE
contenido en el Anexo 1 de
1a Resolucion Jefatural N°

16-2018- CENEPRED/J,

Manual de Ejecucion de
Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones,
publicada el 23/01/2018.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales’

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Pert

@ www. munisansebastian.gob.pe
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“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Per

@

www. munisansebastian.gob.pe

debera solicitar un nuevo
certificado de Inspeccion
Técnica de Seguridad en
Edificaciones.
RENOVACION DE 1. Solicitud de renovacion I. Solicitud de renovacion de!
CERTIFICADO DE dirigida al Alcalde. certificado de ITSE,
INSPECCION 2. Declaracion Jurada segun indicando nimero y fecha de
TECNICA DE formato para Renovacion del pago por el derecho de
SEGURIDAD EN Certificado de Inspeccién tramite y adjuntando la
EDIFICACIONES Técnica de Seguridad en Declaraci6n Jurada para la
(Riesgo Alto) Edificaciones. Renovacion del Certificado
3. Pago por servicios de ITSE.
BASE LEGAL administrativos.
D.S. 002-2018-PCM Art. Nota:
2,15,24 Notas: 1. Calificacion del
Decreto Supremo que 1. Calificaciéon det Procedimiento: Positivo
aprueba el Nuevo Procedimiento: Positivo 2. Plazo: 7 dias habiles
Reglamento de 2. Plazo: 9 dias habiles 3. Solicitud de renovacion del
Inspecciones  Té€cnicas 3. Lasolicitud de renovacion certificado de ITSE
de Seguridad en debe de presentarse 30 dias contenido en el Anexo 1 de
Edificaciones. antes de la fecha de la Resolucion Jefatural N°
05/01/2018 vencimiento del certificado de 16-2018-CENEPRED/J,
R.J. 016-2018- Inspeccion Técnica de Manual de Ejecucion de
CENEPRED/J 22/01/2018 Seguridad en Edificaciones Inspeccion Técnica
(ITSE). de Seguridad en
4. Encaso de que hubiese Edificaciones, publicada el
variado las condiciones de 23/01/2018.
seguridad en el objeto de la
inspeccion, el administrado
debera solicitar un nuevo
certificado de Inspeccion
Técnica de Seguridad en
Edificaciones.
\RENOVACION DE 1. Solicitud de renovacion 1. Solicitud de renovacién del
L, CERTIFICADO DE dirigida al Alcalde. certificado de ITSE,
E IP{SPECCI()N 2. Declaracién Jurada segin indicando nimero y fecha de
t TECNICA DE formato para Renovacién del pago por ¢l derecho de '
SEGURIDAD EN Certificado de Inspeccién tramite y adjuntando la
EDIFICACIONES | Técnica de Seguridad en Declaracién Jurada para la
(Riesgo muy alto) '_ Edificaciones. Renovacion del Certificado
3. Pago por servicios de ITSE
BASE LEGAL administrativos.
D.S. 002-2018-PCM Art.
2,15,24 Notas:
Decreto Supremo que 1. Calificacién del Nota:
aprueba el Nuevo Procedimiento: Positivo 1. Calificacion del
Reglamento de 2. Plazo: 9 dias habiles Procedimiento: Positivo
Inspecciones Técnicas de 2. Plazo: 7 dias hébiles
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| Seguridad en
Edificaciones.

05/01/2018

R.J. 016-2018-
CENEPRED/] 22/01/2018

3. La solicitud de renovacién
debe de presentarse 30 dias
antes de la fecha de
vencimiento del certificado de
Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones
(ITSE).

4. Encaso de que hubiese
variado las condiciones de
seguridad en el objeto de la
inspeccion, el administrado
debera solicitar un nuevo
certificado de Inspeccién
Técnica de Seguridad en
Edificaciones.

|

3. Solicitud de Renovacion del |

certificado de {TSE

contenido en el Anexo 1 de

la Resolucién Jefatural N°
16-2018-CENEPRED/J,

Manual de Ejecucion de

Inspeccion Técnica de

Seguridad en Edificaciones,

publicada el 23/01/2018

REGISTRO CIVIL)

GERENCIA DE ASUNTOS LEGALES (SUB GERENCIA DE SERVICIOS JURIDICOS Y

2 | CELEBRACION DE
2 | MATRIMONIO CIVIL
22.1. EN HORAS
LABORABLES EN EL
LOCAL
INSTITUCIONAL

BASE LEGAL
Ley 26497 Art°. 44
Numeral b)
D.L. 295 Art°®. 233, 234
241, 243,244, 248,250,
251, 259 y 260 Codigo
Civil vigente
D.S. 015-98-PCM Art®. 97
Reglamento de
“#y\Inscripciones de la
. \ERENIEC (26/05/1998)
$ey 27337 Art°. 113
luevo Coédigo del Nifio y
Adolecente (02/08/2000)

I. REQUISITOS COMUNES

1.1. Solicitud dirigida al
Alcalde.

1.2. Presentar original y copia
del D.N.I. Legalizado o
fedatado de los
Contrayentes.

1.3. Certificado domiciliario de
los contrayentes.

1.4. Fotocopia del DNI de dos
testigos mayores de edad
por cada uno de los
confrayentes.

1.5. Declaracion Jurada
Legalizada y/o Certificado
de Estado
Civil de solteria.

1.6. Certificado médico Pre-
nupcial no mayor de 30
dias.

1.7. Publicacién del Edicto (08
dias).

1.8. Partida de Nacimiento de
ambos contrayentes
actualizada.

1.9, Pago por servicios
administrativos.

2. REQUISITOS
ESPECIFICOS

I. REQUISITOS
COMUNES. |

1.1. Solicitud dirigida al
Alcalde.

1.2. Exhibir D.N.I de los
Confrayentes.

1.3. Certificado domiciliario de
los contrayentes.

1.4.Exhibir DN.I de dos
testigos mayores de edad
por cada uno de los
contrayentes.

1.5. Declaraciéon ~ Jurada
legalizada y/o Certificado
de Estado Civil de solteria.

1.6. Certificado médico Pre-
nupcial no mayor de 30
dias.

1.7.Publicacién del Edicto (08
dias).

1.8. Partida de Nacimiento de
ambos contrayentes
actualizada.

1.9. Pago por servicios
administrativos.

II. REQUISITOS
ESPECIFICOS
1.1. MENORES DE EDAD
1.1.1. Autorizacion notarial
de los padres. J

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Perd

é‘ www, munisansebastian.gob.pe



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE Sz ‘il
SAN SEBASTIAN

GESTION 2023 - 2026

Sebaslian

Comprometidos contias

1.1. MENORES DE EDAD
1.1.1. Autorizacion notarial de

los padres.

1.1.2. Dispensa judicial por

minoria de edad emitida
por el Juzgado de
Familia.

1.2. DIVORCIADOS.

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.3

1.3.2.

Notas:

1.3.1.

Copia Certificada de la
partida de matrimonio
con la anotacion marginal
de la sentencia de
divorcio.

Copia certificada de la
Sentencia de divorcio
consentida y ejecutoriada.
Inventario Judicial de
bienes y/o declaracion
jurada que no tiene hijos
bajo su patria potestad o
que 1o tiene bienes.

VIUDOS.

Partida de defuncion
del conyugue.
Inventario Judicial de
bienes y/o declaracién
jurada que no tiene
hijos bajo su patria
potestad o que no tiene
bienes.

1. Calificacion del

1.

1.2. Dispensa judicial por ‘
minoria de edad
emitida por el

Juzgado de Familia.

1.2. DIVORCIADOS.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.1. Copia Certificada de la

partida de matrimonio
con la

anotacion marginal de
la sentencia de
divorcio.

Copia certificada de la
Sentencia de divorcio
consentida

y ejecutoriada.
Inventario Judicial de
bienes y/o declaracion
jurada que no tiene
hijos bajo su patria
potestad o que no tiene
bienes.

1.3. VIUDOS.

1.3.1. Partida de defuncion
del conyugue.
1.3.2. Inventaric Judicial de

bienes y/o declaracién
jurada que no tiene
hijos bajo su patria
potestad o que no tiene
bienes.

Notas:

1.

Calificacion del
Procedimiento: Positivo

—

251, 259 y 260 Codigo
Civil vigente

1.4.

Fotocopia del DNI de dos

testigos mayores de edad

Procedimiento: Positivo 2. Plazo: 15 dias habiles
2. Plazo: 15 dias habiles
22.2. EN HORAS NO I. REQUISITOS COMUNES. I. REQUISITOS
LABORABLES FUERA COMUNES
DEL. LOCAL 1.1. Solicitud dirigida al
INSTITUCIONAL Alcalde. 1.1. Solicitud dirigida al
1.2. Presentar original y copia Alcalde.
BASE LEGAL del D.N.I. Legalizado o 1.2. Exhibir D.N.L
Ley 26497 Art°. 44 fedatado de los contrayentes.
4| Numeral b) contrayentes. 1.3. Certificado domiciliario de
D.L. 295 Art®. 233, 234 1.3. Certificado domiciliario los contrayentes.
241,243,244, 248,250, de los contrayentes. 1.4. Exhibir D.N.I de dos

testigos mayores de edad

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Perl

@ www. munisansebastian.gob.pe
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D.S. 015-98-PCM Art°97
Reglamento de
Inscripciones de fa
RENIEC (26/05/1998)
Ley 27337 Art®. 113
Nuevo Cadigo del Nifio y
Adolescente (02/08/2000)

I

por cada uno de los
contrayentes.
Declaracion Jurada
legalizada y/o
Certificado de Estado
Civil de solteria.
Certificado médico Pre-
nupcial no mayor de 30
dias.

Publicacion del Edicto
(08 dias).

Partida de Nacimiento de
ambos contrayentes
actualizada.

Pago por servicios
administrativos.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9,

II. REQUISITOS
ESPECIFICOS

1.1. MENORES DE EPAD

1.1.1. Autorizacién notarial de
los padres.

1.1.2. Dispensa judicial por
minoria de edad emitida
por el
Juzgado de Familia.

1.2. DIVORCIADOS.

1.2.1. Copia Certificada de la
partida de matrimonio
con la anotacion
marginal de la sentencia
de divorcio.

Copia certificada de la
Sentencia de divorcio
consentida y
ejecutoriada.

Inventario Judicial de
bienes y/o declaracion
jurada que no tiene hijos
bajo su patria potestad o
que no tiene bienes.

1.2.2.

1.2.3.

2.3. VIUDOS.
2.3.1. Partida de defuncién
del conyugue.
2.3.2. Inventario Judicial de
bienes y/o declaracién
jurada que no tiene

por cada uno de los

contrayentes.
1.5, Declaracion Jurada
legalizada y/o

Certificado de Estado Civil
de solteria,

Certificado médico Pre-
nupcial no mayor de 30
dias.

Publicacion del Edicto (08
dias).

Partida de Nacimiento de
ambos contrayentes
actualizada.

Pago por servicios
administrativos.

1.6.

1.7,

1.8.

1.9.

II. REQUISITOS
ESPECIFICOS
1.2. MENORES DE EDAD

1.2.1. Autorizacién notarial
de los padres.

1.2.2. Dispensa

1.2.3. judicial por minoria de
edad emitida por el
Juzgado de Familia.

1.3. DIVORCIADOS.

1.3.1. Copia Certificada de la
partida de matrimonio
con la anotacion
marginal de la sentencia
de divorcio.

Copia certificada de la
Sentencia de divorcio
consentida y
¢jecutoriada.

Inventario Judicial de
bienes y/o declaracién
jurada que no tiene hijos
bajo su patria potestad o
que no tiene bienes.

1.3.2.

1.3.3.

1.4, VIUDOS.

1.4.1. Partida de defuncion
del conyugue.
Inventario Judicial de
bienes y/o declaracion
jurada que no tiene
hijos bajo su patria

1.4.2.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Perd

@ www. munisanssbastian.gob.pe
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Notas:

hijos bajo su patria
potestad o que no tiene
bienes.

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 15 dias habiles

Notas:
Calificacion del
Procedimiento: Positivo

1.

potestad o que no ticne
bienes.

2. Plazo: 15 dias habiles
RITAL 5
o7 S 22.3. EN DIAS NO I. REQUISITOS COMUNES I. REQUISITOS
§ SECRRZBRAIR LABORABLES EN EL 1.1. Solicitud dirigida al Alcalde. COMUNES.
2\ °F & LOCAL 1.2. Presentar original y copia del 1.1. Solicitud dirigida al
Bty | INSTITUCIONAL D.N.L Legalizado o fedatado Alcalde.
x (Sabados de 152 18 de los contrayentes. 1.2. Exhibirel D.N.L
horas) 1.3. Certificado domiciliario de contrayentes.
los contrayentes. 1.3. Certificado domiciliario de
BASE LEGAL 1.4. Fotocopia del DNI de dos los contrayentes.
Ley 26497 Art°. 44 testigos mayores de edad por 1.4, Exhibir D.N.I de dos
Numeral b) cada uno de los contrayentes. testigos mayores de edad

D.L. 295 Art®. 233, 234
241, 243,244, 248,250,
251,259
CaédigoCivil vigente

D.S. 015-98-PCM Art°. 97
Reglamento de
Inscripciones de la
RENIEC (26/05/1998)
Ley 27337 Art®. 113
Nuevo Cddigo del Nifio y
Adolescente (02/08/2000)

1.5.

Y 260
1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

2.1

2.1

Declaracién Jurada
legalizada y/o Certificado
de Estado Civil de solteria.
Certificado médico Pre-

nupcial no mayor de 30 dias.

Publicacion del Edicto (08
dias).

Partida de Nacimiento de
ambos contrayentes
actualizada.

Pago por servicios
administrativos.

I1. REQUISITOS
ESPECIFICOS

2.1. MENORES DE EDAD

.1. Autorizacién notarial de

los padres.

.2. Dispensa judicial por

minoria de edad emitida
por ¢l Juzgado de
Familia.

2.2. DIVORCIADOS.
2.1.

1. Copia Certificada de la
partida de matrimonio

con la anotacién marginal

de la sentencia de
divorcio.

L.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9,

por cada uno de los

contrayentes.
Declaracién  Jurada
legalizada y Certificado de

Estado Civil de solteria.
Certificado médico Pre-
nupcial no mayor de 30
dias.

Publicacién del Edicto (08
dias).

Partida de Nacimiento de
ambos contrayentes
actualizada,

Pago por servicios
administrativos.

II. REQUISITOS

ESPECIFICO

2.1.MENORES DE EDAD
2.1.1. Autorizacion notarial de

los padres.

2.1.2. Dispensa judicial por

minoria de edad emitida
por el Juzgado de Familia.

2.2.DIVORCIADOS.
2.2.1. Copia Certificada de la

partida de matrimonio
con la anotacion
marginal de la sentencia
de divorcio.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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2.1.2. Copia certificada de la
Sentencia de divorcio

consentida y ejecutoriada.

Inventario Judicial de
bienes y/o declaracion
jurada que no tiene hijos
bajo su patria potestad o
que no tiene bienes.

2.1.3.

2.3. VIUDOS

2.3.1. Partida de defuncién del
conyugue.

2.3.2. Inventario Judicial de
bienes y/o declaracion
jurada que no tiene hijos
bajo su patria potestad o
que no tiene bienes.

Notas:
1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 15 dias habiles

2.2.2. Copia certificada de la
Sentencia de divorcio
consentida vy
ejecutoriada.

2.2.3. Inventario Judicial de
bienes y/o declaracion
jurada que no tiene hijos
bajo su patria potestad o
que no tiene bienes.

2.3.VIUDOS.

2.3.1. Partida de defuncion del
conyugue.

2.3.2. Inventario Judicial de
bienes y/o declaracion
jurada que no tiene hijos
bajo su patria potestad o
que no tienen bienes.

Notas:
1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 15 dias habiles

22.4. EN DIAS NO

\n

Vg‘; LABORABLES FUERA
)'3 DEL. LOCAL

§E-‘ INSTITUCIONAL

(Sabados de 15 a 18
horas)

BASE LEGAL

Ley 26497 Art°. 44
Numeral b)

D.L. 295 Art®. 233, 234
241, 243,244, 248,250,
251, 259 Y 260 Cédigo
Civil vigente

D.S. 015-98-PCM Art®. 97
Reglamento de
Inscripciones de la
RENIEC (26/05/1998)
Ley 27337 Art°. 113
Nuevo Codigo del Nifio y
Adolecente (02/08/2000)

I. REQUISITOS COMUNES.

1.1. Solicitud dirigida al
Alcalde.

1.2. Presentar original y copia
del D.N.I. Legalizado o
fedatado de los
contrayentes.

1.3. Certificado domiciliario de
los contrayentes.

1.4. Fotocopia del DNI de dos
testigos mayores de edad
por cada uno de los

contrayentes.
1.5. Declaracién  Jurada
legalizada y/o

Certificado de Estado Civil
de solteria.

1.6. Certificado médico Pre-
aupcial no mayor de 30
dias.

1.7. Publicacién del Edicto (08
dias).

1.8. Partida de Nacimiento de
ambos contrayentes
actualizada.

1. REQUISITOS
COMUNES.

1.1. Solicitud dirigida al
Alcalde.

1.2. Exhibir D.N.I.
contrayentes.

1.3. Certificado domiciliario de
los contrayentes.

1.4. Exhibir D.N.I de dos
testigos mayores de edad
por cada uno de los

contrayentes.
1.5.Declaracién  Jurada
legalizada y/o

Certificado de Estado
Civil de solteria.

1.6. Certificado médico Pre-
nupcial no mayor de 30
dias.

1.7. Publicacidn del Edicto (08
dias).

1.8. Partida de Nacimiento de
ambos contrayentes
actualizada.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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1.9. Pago por servicios
administrativos.

II. REQUISITOS
ESPECIFICOS

2.1. MENORES DE EDAD

2.1.1. Autorizacion notarial
de los padres.
Dispensa judicial por
minoria de edad
emitida por el Juzgado
de Familia.

2.1.2.

2.2. DIVORCIADOS.

2.2.1. Copia Certificada de la
partida de matrimonio
con la anotacién marginal
de la sentencia de
divorcio.

Copia certificada de la
Sentencia de divorcio
consentida y ejecutoriada.
Inventario Judicial de
bienes y/o declaracién
jurada que no tiene hijos
bajo su patria potestad o
que no tiene bienes.

2.2.2.

1.2.3.

1.3. VIUDOS

1.3.1. Partida de defuncion del
conyugue.

1.3.2. Inventario Judicial de
bienes y/o declaracion
jurada que no tiene hijos
bajo su patria potestad o
que no tiene bienes.

1.9.Pago por servicios

administrativos.
II. REQUISITOS
ESPECIFICOS
2.1.MENORES DE EDAD
2.1.1. Autorizacion notarial de
los padres.

2.1.2. Dispensa judicial por
minoria de edad emitida
por el Juzgado de
Familia.

2.2.DIVORCIADOS.

2.2.1. Copia Certificada de la
partida de matrimonio con

la anotacidn
marginal de la sentencia de
divorcio.

2.2.2. Copia certificada de la
Sentencia de divorcio
consentida y
ejecutoriada.

2.2.3. Inventario Judicial de
bienes y/o declaracién
jurada que no tiene hijos
bajo su patria potestad o
que no tiene bienes.

2.3. VIUDOS.

2.3.1. Partida de defuncion del
conyugue.

2.3.2. Inventario Judicial de
bienes y/o declaracién
jurada que no tiene hijos
bajo su patria potestad o
que no tiene bienes.

CONSTANCIA DE NO
ESTAR INSCRITO EN
LIBROS DE
NACIMIENTO
MATRIMONIO Y
DEFUNCION

BASE LEGAL

Ley 26497 Art® 58

Ley Organica de la
RENIEC del (11/07/1995)
D.S. 015-98-PCM Art°.
62, 63,

1. Solicitud dirigida al Sub
Gerente de Registro y Estado

Civil.

2. Copia del DNI del
Solicitante.

3. Pago por servicios
administrativos.

Notas:
[, Calificacion del
Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 3 dias habiles

1. Solicitud dirigida al Sub
Gerente de Registro y Estado
Civil.
Exhibir DNI del Solicitante.
Pago por servicios
administrativos.
Notas:

1. Calificacion del

Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 3 dias habiles

2.
3.

“San Sebastian, cuna de Aytlus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Perd
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D.L. 295 Art®. 61 Cédigo
Civil vigente
D.S. 015-98-PCM Art®.

competente.
3. Presentacion del DNI original
del fallecido.

v 97
Reglamento de
Inscripciones de la
RENIEC (26/05/1998)
2 DISPENSA PARA LA 1. Solicitud dirigida al alcalde 1. Solicitud dirigida al Alcalde
4 NO PUBLICACION justificando las causas justificando las causas
DEL EDICTO razonables para la no razonables para la no
MATRIMONIAL publicacidn. publicacion.
2. Copia de DNI de los 2. Exhibir DNI de los
BASE LEGAL Solicitantes. Solicitantes.
D.L. 295 Art® 252 Cédigo 3. Resolucion de Alcaldia 3. Seiialar nimero de
Civil vigente autorizando la dispensa de la Resolucion de Alcaldia
publicacién del Edicto autorizando la dispensa de la
Matrimonial. publicacion del Edicto
4. Pago por servicios Matrimonial.
administrativos. 5. Pago por servicios
Notas: administrativos.
1. Calificacion del Notas:
Procedimiento: Positivo 1. Calificacion del
2. Plazo: 3 dias habiles Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 3 dias habiles
2 INSCRIPCION 1. Solicitud Verbal al responsable | 1. Solicitud Verbal al
8 ORDINARIA EN de expedir la inscripcion responsable de expedir la
ACTAS ordinaria. inscripcion ordinaria.
28.1 NACIMIENTO 2. Certificado de haber nacido 2. Certificado de haber nacido
vivo en original, firmado y vivo en original, firmado y
BASE LEGAL sellado por El profesional sellado por El profesional
Ley 26497 Art. 46° competente (médico, obstetra, competente (médico,
Ley Organica de la etc.). obstetra, etc.).
RENIEC del (11/07/1995) 3. Presentacion del DNI original 3. Exhibir DNI de los padres.
D.L. 295 Arts®. 19°,20°y y copia de los padres. 4. Pago por servicios
| 21° Codigo Civil vigente 4. Pago por servicios administrativos.
D.S.015-98-PCM Art®.23°, administrativos. Notas:

" | 24°, 25° Literal a) y 98° Notas: 1. Calificacion del
Reglamento de 1. Calificacion del Procedimiento; Positivo
Inscripciones de la Procedimiento: Positivo 2. Plazo: | dias habiles
RENIEC (26/05/1998) 2. Plazo: 1 dias héabiles
28.2. DEFUNCION 1. Solicitud Verbal al responsable 1. Solicitud Verbal al
BASE LEGAL de expedir la inscripcion responsable de expedir la
Ley 26497 Art°. 44 ordinaria. inscripcién ordinaria.

| Ley Organica de la 2. Certificado de defuncion 2. Certificado de defuncién
‘| RENIEC del (11/07/1995) expedido por el profesional expedido por ¢l profesional

competente.

Exhibir DNI del failecido.
Exhibir DNI del declarante.
servicios

il ol et

49,84y 98 4. Presentaci6n original del DNI Pago por
y copia del declarante. administrativos.
“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
Plaza de Armas s/n.

Cusco - Peru

t@ www. munisansebastian.gob.pe




GESTION 2023 - 2026

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ¢Sz ‘slk
SAN SEBASTIAN

Sebastlian

Comprometidos contigo

| Reglamento de

5. Pago por servicios

(10/05/2010)

INA/ RENIEC 14-09-2009
Directo260-GRC/016

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 20 dias

| Inscripciones de la administrativos.
RENIEC (26/05/1998) Notas: Notas:
1. Calificacién del 3. Calificacion del
Procedimiento: Positivo Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 1 dias 4. Plazo: | dias
s !
3 RECTIFICACIONES 1. Solicitud dirigida al Sub 1. Solicitud dirigida al Sub
2 ADMINISTRATIVAS Gerente de Registro y Estado Gerente  de Servicios
32.1. POR CAUSAS Civil Juridicos y Registro Civil.
ATRIBUIBLES AL 2. Copia fedatada del DNI del 2. Exhibir DNI del solicitante.
\ REGISTRADOR solicitante. 3. Indicar acta a rectificar que
%‘ 3. Copia del acta a rectificar que obra en la Sub Gerencia de
3 BASE LEGAL obra en la Sub Gerencia de Servicios  Juridicos y
/” | D.5.015-98-PCM  Art. 71 Registro y Estado Civil de la Registro Civil de la
: Literal a) Municipalidad. Municipalidad.
Reglamento de 4. Pago por servicios 4. Pago por Servicios
Inscripciones de la administrativos. administrativos.
RENIEC (26/05/1998)
Resol. Jefa. 594-2009- | Notas: Notas:

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 20 dias

|
BASE LEGAL

AX ' (10/05/2010)

32.2. POR CAUSAS NO
ATRIBUIBLES AL
REGISTRADOR

D.S. 015-98-PCM Art. 72
Y 76 Reglamento de
Inscripciones de la
RENIEC (26/05/1998)

7.\ Directiva263/GRC/017

1. Solicitud dirigida al Sub
Gerente de Registro y Estado
Civil

2. Copia fedatada del DNI del
solicitante.

3. Copia del acta a rectificar que
obra en la Sub Gerencia de
Registro y Estado Civil de la
Municipalidad.

4, Partida original de los datos a
rectificar de los padres
actualizado
(Documentos probatorios).

5. Publicacién del Acta
rectificado.

6. Pago por servicios
administrativos.

Notas:
1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 20 dias hébiles

1. Solicitud dirigida al Sub
Gerente de Servicios
Juridicos y Registro Civil.
Exhibir DNI del solicitante.
Indicar acta a rectificar que
obra en la Sub Gerencia de
Servicios Juridicos y
Registro Civilt de la
Municipalidad.

4, Partida original de los datos a
rectificar de los padres
actualizada  (Documentos
probatorios).

5. Publicacion del Acta
rectificado.

6. Pago por
administrativos.

Notas:

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 20 dias habiles

w

servicios

DE HIJO (A)

RECONOCIMIENTO

1. Solicitud dirigida al Sub
Gerente de Registro y Estado

VOLUNTARIO

Civil

1. Solicitud dirigida al Sub
Gerente de Servicios
Juridicos y Registro Civil.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Perd

f@ www. munisansebastian.gob.pe
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PATERNO O 2. Presentacién del DNI original 2. Exhibir DNI de los padres.

MATERNO y copia de los padres. 3. Pago por servicios |
3. Pago por servicios administrativos.

BASE LEGAL administrativos.

Ley 26497 Art°. 44 Literal | Notas: Notas:

n) Ley Orgéanica de la
RENIEC del (11/07/1993)
Ley 29032 Art. 6 de fecha
(05-

06-2007).

D.L. 295 Art®. 388 Codigo
Civil vigente

D.S. 015-98-PCM Art°. 36
Reglamento de
Inscripciones de la

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 5 dias habiles

1.

Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 5 dias habiles

y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y
Notarias. (16-05-2008).
D.S. 009-2008-JUS Art. 4,
5,y6.

Reglamento de la Ley que
regula el Procedimiento no

: | Contencioso de la

Separacron Convencional

y Divorcio Ulterior en las

Municipalidades y
Notarias (13-06-2008).

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 5 dias habiles

L.

RENIEC (26/05/1998)
GERENCIA DE ASUNTOS LEGALES (AREA DE SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO
ULTERIOR)
3 DIVORCIO ULTERIOR 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 1. Solicitud dirigida al Alcalde. |
4 2. Copia de la resolucion de la 2. Seiialar namero de
BASE LEGAL separacion resolucion de la separacion
ley 29227 Ast. 13 convencional. convencional.
Ley que regula el 3. Pago por servicios 3. Pago por servicios
Procedimiento no administrativos. administrativos.
Contencioso de la
SeparacionConvencional | Notas: Notas:

Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 5 dias habiles

SEPARACION
CONVENCIONAL

BASE LEGAL

ley 29227 Art. 1y 5

Ley que regula el
Procedimiento no
Contencioso

de la Separacion
Convencional y Divorcio

1. Solicitud dirigida al Alcalde.

2. Copias simples y legibles de
los documentos de identidad
de ambos cényuges.

3. Copia certificada del Acta o
de la Partida de Matrimonio,
expedida dentro de los tres (3)
meses anteriores a la fecha de
presentacion de la solicitud.

==Y
.

4.

Solicitud dirigida al Alcalde.
Exhibir DNI de los
conyuges.

Copia simple del Actao de la
Partida de Matrimonio,
expedida dentro de los tres
(3) meses anteriores a la
fecha de presentacion de la
solicitud.

Declaracion  jurada, con

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Perd
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Ulterior en las
Municipalidades y
Notarias. (16-05-2008)
D.S. 009-2008-JUS Art. 4,
5,y6
Reglamento de la Ley que
regula el Procedimiento no
Contencioso de la
Separacién Convencional
| y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y
Notarias (13-06-2008).

4,

Declaracion jurada, con firma
y huella digital de cada uno
de los conyuges, de no tener
hijos menores de edad o
mayores con incapacidad.
Copia certificada del Acta o de
la Partida de Nacimiento,
expedida dentro de los tres (3)
meses anteriores a la fecha de
presentacion de la solicitud, de
los hijos menores o hijos
mayores con incapacidad, si
los hubiera.

Copia certificada de la
sentencia judicial firme o del
acta de respecto de los
regimenes de ejercicio de la
patria potestad, alimentos,
tenencia y visitas de los hijos
menores, si los hubiera.
Copia certificada de la
sentencia judicial firme o del
acta de conciliacion respecto
de los regimenes de ejercicio
de la curatela, alimentos y
visitas de los hijos mayores
con incapacidad, si los
hubiera.

Copias certificadas de las
sentencias judiciales firmes
que declaran la interdiccién
del hijo mayor con
incapacidad y que nombran a
su curador.

Testimonio de la Escritura
Publica, inscrita en los
Registros Publicos, de
separacion de patrimonios; o
declaracion jurada, con firma e
impresion de la huella digital
de cada uno de los conyuges,
de carecer de bienes sujetos al
régimen de sociedad de
gananciales.

10. Testimonio de la Escritura

Publica inscrita en los
Registros Publicos, de
sustitucion o de liquidacion
del régimen patrimonial, si
fuera el caso.

firma y huella digital de
cada uno de los conyuges, de
no tener hijos menores de
edad o mayores con
incapacidad.

5. Copiasimple del Actao dela
Partida de Nacimiento,
expedida dentro de los tres
(3) meses anteriores a la
fecha de presentacion de la
solicitud, de los hijos
menores o hijos mayores con
incapacidad, si los hubiera.

6. Copias simples de la
sentencia judicial firme o del
acta de respecto de los
regimenes de ejercicio de la
patria potestad, alimentos,
tenencia y visitas de los hijos
menores, si los hubiera.

7. Copias simples de la
sentencia judicial firme o
del acta de conciliacion
respecto de los regimenes de
gjercicio de la curatela,
alimentos y visitas de los
hijos mayores con
incapacidad, si los hubiera.

8. Copias simples de las
sentencias judiciales firmes
que declaran la interdiccion
del  hijo mayor con
incapacidad y que nombran a
su curador.

9. Testimonio de la Escritura
Plblica, inscrita en los
Registros  Publicos, de
separacion de patrimonios; o
declaracion jurada, con firma
¢ impresion de la huella
digital de cada uno de los
cényuges, de carecer de
bienes sujetos al régimen de
sociedad de gananciales.

10. Testimonio de la Escritura
Publica, inscrita en los
Registros  Publicos, de
sustitucion o de liquidacion
del régimen patrimonial, si
fuera el caso.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Perd
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11. Declaracion jurada del altimo
domicilio conyugal, de ser el
caso, suscrita obligatoriamente
por ambos conyuges.

12, Pago por servicios
administrativos.

Netas:
1. Calificacion del
Procedimiento: No aplica
2. Plazo: No aplica

11. Declaracion  jurada  del
filtimo domicilio conyugal,
de ser el caso, suscrita
obligatoriamente por ambos
cdnyuges.

12, Pago por
administrativos.

servicios

Notas:
1. Calificacién del
Procedimiento: No aplica
2. Plazo: No aplica

COPIACERTIFICA DE
RESOLUCION DE
SEPARACION
CONVENCIONAL O

BASE LEGAL

LEY 27444 Art. 106
Numeral 106.1, 106.2 y
106.3 y Art. 107

Ley de Procedimiento
Administrativo General
(10/04/2001)

DIVORCIO ULTERIOR |

[y

Solicitud dirigida al alcalde.
2. Copia de la resolucion de la
separacién convencional.

3. Pago por servicios
administrativos.

Notas:
1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 5 dias habiles

1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Indicar nimero de resolucidn

de la separacion
convencional.
3. Pago por servicios

administrativos.

Notas:
1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 5 dias habiles

URBANAS)

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO RURAL (SUB GERENCIA DE HABILITACIONES

INDEPENDIZACION O
PARCELACION DE

| TERRENOS
RUSTICOS PARA LA
HABILITACION
URBANA.

BASE LEGAL

Ley 27972 Art®. 79

| Numeral

3.6.1.

Ley Organica De
Municipalidades
(27/05/03)

Ley N° 29090

D.L. 1225 Art. 25
Decreto Supremo 029-
2019- VIVIENDA
Numeral 22.1 del articulo
22

VERIFICACION
ADMINISTRATIVA
I. REQUISITOS COMUNES
1.1.FUHU, triplicado
debidamente suscritos.
1.2. Copia literal de dominio
expedida por ¢l Registro de
Predios con una
anticipacion no mayor de
30 dias naturales.
1.3.En caso que el administrado
no se el propietario del
predio, la escritura piblica

que acredite a independizar. |

1.4.Si es representante de una
persona juridica, vigencia
de poder expedida por el
Registro de Personas
Juridicas con una

I. REQUISITOS
COMUNES

1.1.Formulario  Unico  de
Habilitaciones Urbanas -
FUHU, en tres (03) juegos
originales, debidamente
sSuscritos por el
administrado y, en la
seccién que corresponda,
por el profesional
habilitado, en el que se debe
consignar la informacion
necesaria al procedimiento
que se requiere  iniciar,
consignando los datos del
recibo de pago del derecho
de tramitacion.

1.2.En el «caso que el
administrado no sea el
propietario del predio, la_|

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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antigiiedad de 30 Dias l
calendarios.

1.5. Declaracion jurada de
habilitacién  de los
profesionales  que
intervienen en el
proyecto de encontrarse
habiles para suscribir la
documentacion.

1.6. Pago por servicios
administrativos

II. DOCUMENTACION
TECNICA

2.1.Anexo E:
Independizacion de Terreno
Rustico de Habilitacion
Urbana.

2.2.Certificacién  de
Zonificacion y Vias
expedido por la
Municipalidad Provincial.

2.3, Declaracién Jurada de
Inexistencia de
Feudatarios.

2.4. Documentacién Técnica, por |
triplicado, firmada por el
solicitante y los
profesionales
responsables del disefio de
acuerdo a lo siguiente:

a. Plano de Ubicacion y
localizacion del terreno
matriz con a la trama
urbana més cercana
sefialando el perimetro y
relieve con curvas de nivel,
usos de suelo y aportes
normativos, en
concordancia con el plan de

documentaciéon  que
acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

1.3.Anexo E del FUHU:

Independizacion de
Terreno Rustico /
Habilitacién Urbana, en tres
(03) juegos originales,
debidamente suscritos por el
administrado y, en la
seccion que corresponda,
por los el profesional
habilitado.

1.4.Declaracion  Jurada de

inexistencia de
feudatarios.

1.5. Documentacion técnica, en

tres (03) juegos originales,
firmada por ¢l administrado
y el profesional habilitado,
compuesta por:

1.5.1. Plano de ubicaciéon y

localizacidon del terreno
matriz con coordenadas
UTM.

1.5.2. Plano del predio ristico

matriz, indicando
perimetro, linderos,
area, curvas de nivel y
nomenclatura original,
segin antecedentes
registrales.

1.5.3. Planode

independizacion,

sefialando la parcela
independizada y la(s)
parcela(s) remanente(s),
indicando  perimetro,
linderos, 4rea, curvas de
nivel y nomenclatura

desarrollo urbano aprobado original, segun
por la municipalidad antecedentes
correspondiente. registrales.

b. Plano del predio rustico 1.5.4. Cuando corresponda, el
matriz, indicando Planode
perimetro, linderos, drea, independizacion

curvasde  nively
nomenclatura de nivel
segun antecedentes
registrales.

identifica ¢l niumero de
parcelas con los sufijos
del predio matriz.

1.5.5. Memoria  descriptiva,

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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Nota:

Plano de independizacion,
sefialando la parcela
independizada y la
remanente, indicando
perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y
nomenclatura original
seglin antecedentes
originales.

Memoria descriptiva,
indicando areas,
linderos y medidas
perimétricas  del predio
matriz del area
independizada y
remanente.

Calificacion del
Procedimiento: Positivo

1.5.6.

indicando  dreas,
linderos y medidas
perimétricas del predio
matriz, del area
independizada y del
area remanente.

Plano con la propuesta
de integracion a la trama
urbana mas cercana,
sefialando el perimetro
y el relieve con curvas
de nivel, usos de suelo y
aportes normativos, en
concordancia con ¢l
Plan de Desarrollo
Urbano aprobado por la
Municipalidad
Provincial
Correspondiente.

Notas:

1.

Calificacion del

60.1. MODALIDAD A

BASE LEGAL

Decreto Supremo 029-
2019- VIVIENDA Literal
| a) del inciso 19.1.1 del

1.2,

debidamente suscrito.
Copia literal de dominio
expedida por el Registro de
Predios, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias
naturales.

2. Plazo: 10 dias habiles Procedimiento: Positivo
3. Los planos deberan estar 2. Plazo: 13 dias habiles
georreferenciados al Sistema 3. Los planos son elaborados
Geodésico Oficial, seglin lo en forma georreferenciada al
establecido en la Ley N° Sistema Geodésico Oficial,
R 28294, Ley que crea el seg(n lo establecido en la
% Sistema Nacional Integrado Ley N° 28294, Ley que crea
i de Catastro y su Vinculacion el Sistema Nacional
G con el Registro de Predios y Integrado de Catastro y su
& su Reglamento. Vinculacién con el Registro
o de Predios, y su Reglamento,
’ aprobado por Decreto
Supremo N° 005- 2006-JUS
LICENCIADE VERIFICACION VERIFICACION
HABILITACIONES | ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
‘| URBANAS I. REQUISITOS COMUNES . REQUISITOS COMUNES
(VIGENCIA 36 MESES) 1.1. FUHU por triplicado 1.1.Formularioc  Unico de

Habilitaciones Urbanas -
FUHU, en tres (03) juegos

originales, debidamente
suscritos por el
administrado y, en la

secciéon que corresponda,

numeral 19.1 1.3. En caso que el administrado por los  profesionales

del articulo 19 no sea el propietario del responsables, en el que se
J Numeral 22.1 del articulo predio, la escritura piblica debe consignar la
[ 22 que acredite el derecho a informacién necesaria al
‘ Numeral 24.1 del articulo habilitar. procedimiento  que  se
| 24 Leyde Regulacion de requiere iniciar,

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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Habilitaciones Urbanas y

de Edificaciones (25-09-

07).

D.S. 008 - 2013-

VIVIENDA Art. 32

Numerai 32.1 Literal

e): f)e y g)

Reglamento de Licencias

de Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificaciones
y sus modificatorias

(03/05/2013)

D.S. 014 - 2015

VIVIENDA

Art. 25, Art. 31 Numeral

311

Literal h)

Decreto Supremo que

modifica el Reglamento de

Licenciasde Habilitaciones

Urbanas y Licencia de

Edificaciones, aprobado

por el

D.S. 008-2013-

VIVIENDA,

y modificado por el D.S.

012- 2013 VIVIENDA

D.S. 009 -2016-

VIVIENDA

Art. 25y 31 Numeral

31.1

Literal

a), b), c), d) y h).

Licencias de

Habilitaciones

Urbanas y Licencia de

Edificaciones, aprobado

por el D.S. 008-2013-

VIVIENDA,

y modificados por los D.S.

012-2013- VIVIENDA y

D.S. 014- 2015-

VIVIENDA (23-07-16)

D.S.005-2010-VIVIENDA

Art. 7,8, 11,12y 14

Decreto Supremo que

modifica

el Reglamento de

verificacion

1.4. Si es representante de una
persona juridica, vigencia de
poder expedida por el
Registro de Personas
Juridicas, con una
antigiiedad no mayor a
treinta (30) dias
calendarios.

1.5. Declaracién Jurada de
habilitacion de los
profesionales que interviene
en el proyecto de encontrarse
habiles para suscribir la
documentaci6n técnica.

1.6. Pago de tasas

1.6.1. PorServicios

Administrativo

(Verificacidn

Administrativa)

Por Verificacion

Técnica S/. 150.00 por

cada visita

1.6.2.

II. REQUISITOS TECNICOS

2.1. Certificado de Zonificacion y
Vias.

2.2. Certificado de Factibilidad de
Servicios de agua,
alcantarillado y de energia
eléctrica, vigentes

2.3. Declaracion Jurada de
inexistencia de feudatarios.

2.4. Documentacion técnica,
por triplicado, firmada por el
administrado y los
profesionales responsables del
disefio de acuerdo a lo
siguiente:

1.  Plano de ubicacidén y
localizacion del terreno
con coordenadas UTM.

2. Plano perimétrico y
topogréafico.

3. Planodetrazado y
lotizacion  con
indicacion de lotes,
vias y secciones de vias,
¢jes de trazo y
habilitaciones
colindantes, en caso sea

consignando los datos del
recibo de pago del derecho
de tramitacion.

1.2.En el caso que el
administrado no sea el
propietario del predio, la
documentacion que
acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

1.3. Certificados de
Factibilidad de Servicios de
agua potable, alcantaritlado
y de energia eléctrica.

1.4.Declaracién  Jurada de
inexistencia de
feudatarios.

1.5. Documentacion técnica, €n
tres (03) juegos originales,
firmada por ¢l administrado
y los profesionales
responsables del disefio,
compuesta por:

1.5.1.Plano de ubicacién y
localizacion del terreno
con coordenadas UTM.

1.5.2.Plano de ubicacién y
localizacién del terreno
con coordenadas UTM.

1.5.3.Plano perimétrico ¥y
topografico.

1.5.4.Plano de trazado y
lotizacion  con
indicacion de lotes, vias
y secciones de vias, gjes
de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en
caso sea necesario para

comprender la
integracién con el
entorno, con

indicacion  de curvas

de nivel por cada metro.
1.6. Plano de pavimentos, con
indicacion de curvas de
nivel por cada metro, de
corresponder.
1.7.Plano de ornamentacion
de parques, referentes al
disefio, ornamentacién y
equipamiento de las areas

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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Administrativa y Técnica
(06-02-2010)

SE SUJETAN A ESTA
MODALIDAD.

a) Los terrenos en los que
| se desarrollen proyectos de
inversion pablica de
asociacion plblica -
privada o de concesion
privada que se realicen
para la prestacion de
servicios piblicos
esenciales o para la
ejecucion de
infraestructura piblica.

necesario para
comprender la
integracion con el
entorno, plano de
pavimentos, con
indicacién de curvas de
nivel cada metro.

4. Plano de
ornamentacion de
parques, referentes al
disefio,
ornamentacion y
equipamiento a las areas
de recreacion publica, de
ser el caso.

5. Memoria descriptiva.

2.5.Copia del Planeamiento
integral aprobado, de
corresponder.

2.6.Estudio de Impacto Ambiental
aprobado, de corresponder.

2.7.Certificado de Inexistencia de
Restos Arqueol6gicos en
aquellos casos en que e |
predio esté comprendido en el
listado de bienes y ambientes
considerados como
patrimonio cultural
monumental arqueologico.

2.8, Anexo D del FUHU, con
indicacién del nimero de
comprobante de pago
correspondiente a la
verificacion administrativa.

2.9, Estudio de Mecénica de
Suelos.

VERIFICACION TECNICA

El administrado para iniciar la
¢jecucion de obra autorizada con la
licencia tiene que haber presentado
ante la Municipalidad el anexo H, el
cual contiene.

1. Fecha de inicio de obra y el
nombre del responsable de
obra.

2. Cronograma de Visitas de
Inspeccion, constituido por
las Verificaciones Técnicas,
suscrito por el responsable

de recreacion publica, de

ser el caso.
1.8. Memoria descriptiva.
1.9.Copia del planeamiento
integral aprobado, cuando
corresponda.
Certificaciéon Ambiental,
segiin lo dispuesto en el
literal a) del articulo 21
del  Reglamento  de
Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de
Edificacion.
Certificado  de
Inexistencia de
Arqueoldgicos en
aquelios casos en que el
perimetro del area a
habilitar se superponga
con un area previamente
declarada como parte
integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién
1.12.Estudio de Mecanica de
Suelos con fines de
pavimentacién, de
acuerdo a lo previsto en ¢l
literal ¢) det articulo 21 del
Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.

1.10.

1.11.
Restos

Notas:
1. Calificacion del

Procedimiento: Automatico |

2. Plazo: 0 dias

3. Los planos son elaborados
en forma georreferenciada al
Sistema Geodésico Oficial,
seglin lo establecido en la
Ley N° 28294, Ley que crea
el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro
de Predios, y su Reglamento,
aprobado por Decreto
Supremo N° 005- 2006-JUS.

4. No estan consideradas en
esta modalidad: Las
habilitaciones  urbanas

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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de Obra y por el Supervisor
de designado por la
Municipalidad.

Copia de comprobante de
pago de la Verificacion
Técnica.

Notas:

1.

o)
3.

Calificacion del
Procedimiento: Automatico
Plazo: 1 dia habil

Los planos deberan estar
georreferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segiin lo
establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado
de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y
su Reglamento.

El Formulario y sus anexos
deben ser visados en todas sus
paginas y cuando
correspondan firmados por el
propietario o por el solicitante
y los profesionales que
interviene.

Todos los planos y
documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por
el profesional responsable de
los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

Los proyectos de la
Modalidad A se encuentran
exonerados de realizar aportes
reglamentarios, segtin el
Numeral 16.9 Literal b} del
Articulo 16 del D.S. 012-
2013-VIVIENDA

proyectadas sobre terrenos
que constituyan parte
integrante del Patrimonio
Cultural de Ia Nacion
declaradas por el Ministerio
de Cultura.

Se recomienda que la
presentacion de la
documentacion técnica en
archivo digital se realice en
formato PDF.

Se adjunta al expediente de
Licencia de Habilitacion
Urbana en esta Modalidad,
el Anexo H, de acuerdo a lo
establecido en el RVAT, para |
agilizar su suscripcion y dar
inicio a la obra.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Perd
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ENumeral 24.1 del articulo
224

Ley deRegulacion de
Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones (25-09-
07).
D.S. 008 - 2013-
VIVIENDA Art. 32
Numeral 32.1 Literal
¢), ), y g) y Numeral 32.4
Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificaciones
y sus modificatorias
(03/05/2013)

1.3. En caso que el solicitante de
la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario
del predio, se debera
presentar la escritura pablica
que acredite el derecho de
habilitar.

En caso el solicitante sea una
persona juridica, se
acompanara vigencia del
poder expedida por el
Registro de Personas
Juridicas, con una
antigiiedad no mayor a
treinta (30) dias naturales.
Declaracion Jurada de
habilitacion de los

1.4.

1.5.

60.2. MODALIDAD B VERIFICACION VERIFICACION
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

BASE LEGAL I. REQUISITOS COMUNES I. REQUISITOS COMUNES
Ley 29090 Art° 10,16 y 31 | 1.1, FUHU por triplicado 1.1.Formularic  Unico  de
Decreto Supremo 029- debidamente suscrito. Habilitaciones  Urbanas -
2019- VIVIENDA ‘ 1.2. Copia literal de dominio FUHU, en tres (03) juegos
Literal a) del inciso 19.1.1 | expedida por el Registro de originales, debidamente
del numeral 19.1 del ‘ Predios, con una antigiiedad suscritos por el administrado
arficulo 19 no mayor a treinta (30) dias y, en la seccion que
Numeral 22.1 del articulo naturales. corresponda, por los

profesionales responsables, en
el que se debe consignar la

informacion  necesaria  al
procedimiento de
tramitacion,

1.2.En el caso que el administrado
no sea el propietario del
predio, la documentacién que
acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

1.3.Certificados de Factibilidad
de Servicios de agua potable,
alcantarillado y de energia
eléctrica.

1.4. Declaracion Jurada de
inexistencia de feudatarios.
1.5. Documentacion técnica, en

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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' D.S. 014 - 2015-
VIVIENDA Art. 25, Art.
32 Numeral 32.1 Literal
h).

Decreto Supremo que
modifica el Reglamento de
Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
Licencia de Edificaciones,

=<
—

aprobado por el
5 .,1 D.S. 008-2013-
3 VIVIENDA,
/ D.S. 009 -2016-

VIVIENDA Art. 25 y 32
Numeral 32.1 Literal

a), b), ¢}, d) y h).
Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
Licencia de Edificaciones,
aprobado por ¢l D.S. 008-
2013-VIVIENDA,

y modificados por los D.S.

012-2013- VIVIENDA ¥
DS. |
014-2015-VIVIENDA (23- |
07-16)
D.S.005-2010-VIVIENDA
Art. 7,8, 11,12y 14
Decreto Supretmo que
modifica ¢l Reglamento de
verificacion
Administrativa y Técnica
(06- 02-2010)

MODALIDAD.

a) Las habilitaciones
urbanas de unidades
prediales no mayores de
cinco (05) hectareas que
constituyan islas risticas y
que conformen un lote
lnico, comeo resultado

de la Habitacion Urbana,

profesionales  que
interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion
técnica.
1.6. Pago de tasas
1.6.1.Por Servicios
Administrativo
(Verificacion
Administrativa)
1.6.2. Por Verificacién Técnica
S/. 250.00 por cada visita

I1. REQUISITOS TECNICOS

2.1. Certificado de Zonificacion y
Vias.

2.2. Certificado de Factibilidad
de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia
eléctrica, vigentes.

2.3. Declaracion Jurada de
inexistencia de feudatarios.

2.4. Documentacion técnica, pot
triplicado, firmada por el
solicitante y los
profesionales responsables
del disefio de acuerdo a lo
siguiente:

a. Plano de ubicaciony
localizacion del terreno con |
coordenadas UTM. |

b. Plano perimétrico y |

topogréfico.

c. Plano de trazado y ‘
lotizacion con indicacion
de lotes, aportes viasy ‘

secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones
colindantes, en caso sea
necesario para comprender |
la integracién con el
entorno; plano de
pavimentos, con indicacion
de curvas de nivel cada
metro.

tres (03) juegos originales, |
firmada por el administrado y
los profesionales responsables
del disefio, compuesta por:

Plano de ubicacidn y

localizacién del terreno con
coordenadas UTM.

a. Plano perimétrico y
topografico.

b. Plano de trazado vy

lotizacion con

indicacion de lotes,
vias y secciones de
vias, ejes de frazo y
habilitaciones urbanas
colindantes, en caso
sea necesario

para comprender
la integracion con el

entorno, con
indicacion de curvas
de nivel por cada
metro.

¢. Plano de pavimentos,
con indicacién de
curvas de nivel por
cada metro, de
corresponder.

d. Plano de
orhamentacion de

parques, referentes al
disefio, ornamentacion
y equipamiento de las
areas de recreacion
publica, de ser el caso.
e. Memoria descriptiva

1.6.Copia  del  planeamiento
integral aprobado, cuando
corresponda.

1.7, Certificacion Ambiental,

segln lo dispuesto en el literal
del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion

siempre en cuando el lote d. Plano de omamentacion de Urbana y Licencias de

no se encuentre afecto al parques, referentes al Edificacion.

Plan Vial Provincial o disefio, ornamentacion y 1.8. Certificado de Inexistencia de

Metropolitano equipamiento de las areas Restos  Arqueologicos  en
de recreacién publica, de aquellos casos en que el
ser ¢l caso. perimetro del area a habilitar

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
Plaza de Armas s/n.

Cusco - Perd
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b) Las habilitaciones e. Memoria descriptiva. se superponga con un drea
urbanas de predios que 2.5.Copia del Planeamiento previamente declarada como
cuenten con integral aprobado, de parte integrante del
un Planeamiento Integral corresponder. Patrimonio Cultural de la
aprobado con anterioridad. 2.6. Estudio de Impacto Nacion.
Ambiental aprobado, de
corresponder. 1.9.Estudioc de Mecénica de
2.7. Certificado de Inexistencia Suelos con  fines de
de Restos Arqueologicos en pavimentacion, de acuerdo a
s aquellos casos en que el | lo previsto en el literal c) del
predio esté comprendido en articulo 21 del Reglamento de
‘r’;‘] el listado de bienes | Licencias de Habilitacion
2 inmuebles y ambientes ' Urbana y Licencias de
3 / considerados  como Edificacion.
: patrimonio cultural .
monumental y arqueolégico. | 1.10. Informe Técnico
2.8. Anexo D del FUHU, con Favorable, acompaiiando a los
indicacion del namero de requisitos precedentes,
comprobante de pago debidamente  firmados y
. correspondiente a la sellados por los Revisores
verificacién administrativa. Urbanos, los cuales sirvieron
2.9.Estudio de Mecénica de para la revision y aprobacion
Suelos. del proyecto
VERIFICACION TECNICA Notas:
El administrado para iniciar la 1. Calificacién del
ejecucién de obra autorizada con la Procedimiento: Positivo
licencia tiene que haber presentado 2. Plazo: 15 dias habiles
ante la Municipalidad el anexo H, el | 3. El Informe Técnico
cual contiene. Favorable y la
1. Fecha de inicio de obra y el documentacion técnica
nombre del Responsable de deben contener el nombre,
obra. firma, colegiatura,
2. Cronograma de Visitas de especialidad y el sello de
Inspeccion, constituido por proyecto favorable de los
A las Verificaciones Técnicas, Revisores Urbanos.
; suscrito por el responsable 4. Los planos son elaborados
/ de Obra y por el Supervisor en forma georreferenciada al
de designado por la Sistema Geodésico Oficial,
Municipalidad. seghin lo establecido en la
3. Copia de comprobante de Ley N° 28294, Ley que crea
pago de la Verificacion el Sistema Nacional
| Técnica. Integrado de Catastro y su
4. Poliza CAR Vinculacion con el Registro
de Predios, y su Reglamento,
Nota: aprobado por Decreto
Supremo N° 005- 2006-JUS.
1. Calificaciéon del 5. No estan consideradas en
Procedimiento: Positivo esta modalidad: Las
| 2. Plazo: 15 dias hables habilitaciones urbanas
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| 3. Los planos deberan estar proyectadas sobre terrenos

georreferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segiin lo
establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado
de Catastro y su Vinculacion
con ¢l Registro de Predios ¥
su Reglamento.

El Formulario y sus anexos

deben ser visados en todas sus

paginas y cuando
corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante
y los profesionales que
interviene.

Todos los planos y
documentos técnicos deben

que constituyan parte
integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién
declaradas por el Ministerio
de Cultura.

6. Serecomienda que la
presentacion de la
documentacion técnica en
archivo digital se realice en
formato PDF.

7. Se adjunta al expediente de
Licencia de Habilitacion
Urbana en esta Modalidad,
¢l Anexo H, de acuerdo alo
establecido en el RVAT, para
agilizar su suscripcion y dar
inicio a la obra.

estar sellados y firmados por
el profesional responsable de
los mismos y firmados.

60.2.1. APROBACION - Formulario Unico de
DE PROYECTO CON Habilitaciones Urbanas - FUHU,
EVALUACION PREVIA en tres (03) juegos originales,
POR LOS REVISORES debidamente suscritos por el
URBANOS administrado y, en la seccién que
corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe
consignar la informacion
necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar, consignando los
datos del recibo de pago del
derecho de tramitacion.

2.- En el caso que el administrado
no sea el propietario del predio, la
documentacion que acredite que
cuenta con derecho a habilitar.

3.- Certificados de Factibilidad de

Tisvaas

Servicios de agua potable,
| alcantarillado 'y de energia
eléctrica.

4.- Declaracién Jurada de

inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres
(03) juegos originales, firmada por
el administrado y los profesionales
responsables det disefio,
compuesta por: a. Plano de
ubicacion vy localizacion  del

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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terreno con coordenadas UTM. b,
| Plano perimétrico y topografico. c.
Plano de trazado y lotizacion con
indicacion de lotes, vias ¥y
secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones urbanas
| colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integracion
con el entorno, con indicacion de
| curvas de nivel por cada metro. d.
Plano de pavimentos, con
indicacién de curvas de nivel por
cada metro, de corresponder. e.
Plano de ornamentacion de
parques, referentes al disefio,
ornamentacién y equipamiento de
las 4reas de recreacidn piblica, de
ser el caso. f. Memoria
descriptiva.
‘ 6.- Copta del planeamiento
integral aprobado, cuando
corresponda.
I 7.- Certificacién Ambiental, segin
lo dispuesto en el literal a) del
articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana
y Licencias de Edificacion.
8.- Certificado de Inexistencia de
Restos Arqueologicos en aquellos
casos en que el perimetro del area
a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como
parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion.
9.- Estudio de Mecanica de Suelos
con fines de pavimentacion, de
acuerdo a lo previsto en el literal
¢) del articulo 21 del Reglamento
de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias  de
Edificacion.
10.- Informe Técnico Favorable,
acompafiando a los requisitos
precedentes, debidamente
firmados vy sellados por los
Revisores Urbanos, los cuales
sirvieron para la revision y
aprobacion del proyecto.
Notas:

"San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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| .- Calificaciéon: Automatica

2.- Plazo: 0 dias

2.- Informe Técnico Favorable y la
documentacion técnica deben
contener €l nombre, firma,
colegiatura, especialidad y el sello
de proyecto favorable de los
Revisores Urbanos.

3.- Los planos son elaborados en
forma georreferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segin lo
establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea ¢l Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su
Vinculacién con el Registro de
Predios, y su Reglamento,
aprobado por Decreto Supremo N°
005-2006-JUS.

4.- No estdn consideradas en esta
modalidad: Las habilitaciones
urbanas proyectadas sobre
terrenos que constituyan parte
integrante del Patrimonio Cultural
de la Nacién declaradas por el
Ministerio de Cultura.

5.- Se recomienda que la
presentacion de la documentacion
técnica en archivo digital se
realice en formato PDF.

6.- Se adjunta a! expediente de
Licencia de Habilitacién Urbana
en esta Modalidad, el Anexo H, de
acuerdo a lo establecido en el
RVAT, para  agilizar su
suscripcion y dar inicio a la obra
7.- Para la aprobacién automatica
ésta se realizara previa evaluacion
del cumplimiento de los requisitos
8.- En caso de persona juridica,
copia fedateada o legalizada de la
vigencia de poder expedida por la
SUNARP

160.3. MODALIDAD C
/| (con evaluacién previa de
la comision técnica)

BASE LEGAL
Ley 29090 Art® 16 y 31

VERIFICACION
ADMINISTRATIVA

1. REQUISITOS COMUNES
1.1.FUHU por triplicado
debidamente suscrito.
1.2.Copia literal de dorninio
expedida por el Registro de

VERIFICACION
ADMINISTRATIVA

I. REQUISITOS COMUNES
1.1. Formulario Unico de
Habilitaciones Urbanas -
FUHU, en tres (03) juegos
originales, debidamente

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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Decreto Supremo 029-
| 2019- VIVIENDA
(06/11/2019)

Numeral 26.1 del articulo
| 26

Ley deRegulacion de
Habilitaciones Urbanas y

3 Decreto Legislativo
que modifica la Ley de

Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y

\{ Licenciasde Edificaciones
y sus modificatorias
(03/05/2013)
D.S.014-2015-VIVIENDA

e modifica el Reglamento de

\ \Licencias de
15 .]Habilitaciones Urbanas y
<74 Licencia de

Predios, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias
naturales.

poder expedida por el
Registro de Personas
Juridicas, con una
antigiicdad no mayor a
treinta (30) dias naturales.

en ¢l proyecto y suscriben la
documentacion técnica.

1.6.3. Por servicio de los
delegados acreditados que
integran como miembros
de la Comision
Técnica calificadora  del
proyecto el 0.1% valor de la

DC) que integran las
Comisiones Técnicas el
0.02 % del valor de 1a obra.

suscritos por el
administrado y, en la
seccién que corresponda,

Reglamento de Licencias 1.3.En caso que el solicitante de por los profesionales
de Habilitacion Urbana y la licencia de habilitacion responsables, en el que se
Licencias de urbana no sea el propietario debe comnsignar la
Edificacion del predio, se deberé informacion necesaria al
Literal b) del numeral 19.3 presentar la escritura publica procedimiento  que se
del articulo 19 que acredite el derecho de requiere iniciar,
Numeral 22.1 del articulo habilitar. consignando los datos del
22 1.4.En caso ¢l solicitante sea una recibo de pago del
Numeral 26.1 del articulo persona juridica, se derecho de tramitacion.

26 acompafiara vigencia del 1.2.En el caso que el

administrado no sea el
propietario del predio, la
documentacidn que
acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

de Edificaciones (25-09- 1.5. Declaracién Jurada de 1.3. Certificados de
07). habilitacion de los Factibilidad de Servicios
D.L. 1225 Art. 10 Numeral profesionales que interviene de agua potable,

alcantarillado y de energia
eléctrica.

Regulacion 1.6. Pago de tasas 1.4, Declaracién Jurada de
de habilitaciones Urbanas 1.6.1.Por  Servicios inexistencia de
y de Edificaciones (25-09- Administrativo feudatarios.

15). (Verificacion 1.5. Documentacién  técnica,
D.S. 008 - 2013- Administrativa) en tres (03) juegos
VIVIENDA Art. 32 1.6.2.Por  Verificacion originales, firmada por el
Numeral 32.1 Literal Técnica S/. 350.00 por cada administrado y  los
e), 1),y g) y Numeral 32.4 visita. profesionales

responsables del disefio,
contpuesta por:

a. Plano de ubicacién y

localizacion del terreno
con coordenadas UTM.
Plano perimétrico Yy

Art.33 Numeral 33.3,33.4 obra. topogréfico.

y 33.11 1.6.4.Por  servicio de e. Plano de trazado y
y Numeral 33.12 delegados Ad hoc lotizacion con
Decreto Supremo que (CENEPRED, CGBVPY indicacion de lotes, vias

y secciones de vias, ejes
de trazo y habilitaciones
urbanas colindantes, en
caso sea necesario para

Edificaciones, aprobado II. REQUISITOS TECNICOS comprender la
por el 2.1. Certificado de Zonificacion y integracion con el
D.S. 008-2013- Vias. entorno, con indicacion
VIVIENDA, 2.2. Certificado de Factibilidad de curvas de nivel por
de Servicios de agua, cada metro.
“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
Plaza de Armas s/n.
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y modificado por el D.S.
012- 2013 VIVIENDA
D.S. 009 -2016-
VIVIENDA Art. 25 Y 33
Numeral 33.1 y 33.11
Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
Licencia de
Edificaciones, aprobado
por el

D.S. 008-2013-
VIVIENDA,

y modificados por los D.S.
012-2013- VIVIENDAy
D.S.

014-

2015-VIVIENDA (23-07-
16) D.S.005-2010-
VIVIENDA Art. 7, 8, 11,
12y 14

Decreto Supremo que
modifica el Reglamento de
verificacion
Administrativa y Técnica
(06- 02-2010)

R.M. N° 253-2000-MTC.
(31-

(5-2000), concordada con
laR.M. N°® 074-2005-
VIVIENDA.
PUEDENACOGERCE
A ESTA MODALIDAD
1.Las habilitaciones

;‘\wbanas que se vayan a
Pcjecutar por etapas con
£sujecién a un planeamiento

Integral de la misma.
2.Las habilitaciones
urbanas con construccion
simultanca que soliciten
venta garantizada de lotes.

%Y 3.Las habilitaciones

urbanas con construccion
simultanea de viviendas
donde el namero de lotes,
dimensiones de lotes a
habilitar y tipo de
viviendas a edificar se
definen en el proyecio,
siempre su finalidad sea la

'\
|
|
|

| 2.5.Estudio de Impacto Ambiental

alcantarillado y de energia
eléctrica, vigentes.

2.3.Declaracion Jurada de
inexistencia de feudatarios.

2.4. Documentacién técnica, por
triplicado, firmada por el ]
solicitante y los '
profesionales responsables
del disefio; y, que cuente con
sello "Conforme",
especialidad y la firma del
Revisor Urbano:

a. Plano de ubicaciény
localizaci6n del terreno con
coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y
topogréafico.

¢. Plano de trazado y
lotizacion con indicacion
de lotes, aportes, vias y
secciones de  vias, ejes de
trazo y habilitaciones
colindantes, en caso sea
necesario para
comprender la integracion
con el entorno, plano de
pavimentos, con indicacion
de curvas de nivel cada
metro.

d. Plano de ornamentacién de
parques, referentes al
disefio ornamentacion y
equipamiento de las dreas
de recreacion publica, de
ser el caso.

e. Memoria descriptiva.

aprobado, de corresponder.

2.6. Certificado de Inexistencia de
Restos Arqueolodgicos en
aquellos casos en que el predio
¢sté comprendido en el listado
de bienes y ambientes
considerados como patrimonio
cultural monumental y
arqueolégico.

2.7.Estudio de Mecanica de Suelos
con fines de Pavimentacién.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9,

1.10.

Plano de pavimentos,
con indicacién  de
curvas de nivel por cada
metro, de corresponder.
Plano de ornamentacion
de parques, referentes al
disefio, ornamentacion
y equipamiento de las
dreas de recreacion
phblica, de ser el caso.
Memoria descriptiva.
La propuesta de disefio
arquitectonico de la
edificacion
correspondiente que se
requiere ejecutar.
Copia del planeamiento
integral aprobado, cuando
corresponda.
CertificacidSn Ambiental,
segun lo dispuesto en el
literal a) del
articulo 21 del
Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.
Certificado de
Inexistencia de Restos
Arqueologicos en
aquellos casos en que el
perimetro del area a
habilitar se superponga
con un drea previamente
declarada como parte
integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion.
Estudio de Mecédnica de
Suclos con fines de
pavimentacion, de
acuerdo a lo previsto en el
literal ¢) del articulo 21
del  Reglamento de
Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de

Edificacion.
Estudio de¢ Impacto vial,
en los casos que

establezca el Reglamento
Nacional de
Edificaciones.

“San Sebastian, cuna de Aylius y Panakas Reales”
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venta de viviendas 2.8. Estudio de Impacto Vial 1.11. Copiade los B
edificadas. aprobado de corresponder. comprobantes de pago por |
4 Las edificaciones para | revision efectuados en los
fines de vivienda, VERIFICACION TECNICA Colegios  Profesionales;
multifamiliar, quinta o El administrado para iniciar la en las instituciones con
condominios que incluyan | ejecucién de obra autorizada con la funciones especificas; o,
vivienda multifamiliar de | licencia en las entidades que
mas de cinco (05) pisos Tiene que haber presentado ante la designan delegados de |
y/o més de 3 000 M2 de Municipalidad el anexo H, el cual servicios publicos.
area construida. contiene.
| 5.Las edificaciones para a. Fecha de inicio de obray el Notas:
| fines diferentes de nombre del responsable de 1. Calificacion del
vivienda a excepcidn de obra. Procedimiento: Positivo
las previstas en la b. Cronograma de Visitas de 2. Plazo: 48 dias habiles
Modalidad D. Inspeccion, constituido por las 3. Los planos son elaborados
6.Las edificaciones de uso Verificaciones Técnicas, en forma georreferenciada al
mixto con vivienda. suscrito por el responsable de Sistema Geodésico Oficial,
7.Las intervenciones que Obra y por el Supervisor de seglin lo establecido en la
se desarrollan en bienes designadopor  la Ley N° 28294, Ley que crea
culturales inmuebles, Municipalidad. el Sistema Nacional
previamente declarados. ¢. Copia de comprobante de pago Integrado de Catastro y su
8.Las edificaciones para de la Verificacion Técnica. Vinculacion con el Registro
| locales comerciales, d. Pdliza CAR de Predios, y su Reglamento,
culturales, centros de Notas: aprobado por Decreto
diversion y salas de 1. Calificacion del Supremo N° 005-2006-JUS.
espectaculosque, Procedimiento: Positivo 4, El administrado puede
individualmente o en 2. Plazo: 48 dias hébiles presentar en el expediente
conjunto, cuenten con un 3. Los planos deberan estar solo un (01) juego del
maximo de 30 000 M2 de georreferenciadosal Sistema FUHU y de la |
area construida. Geodésico Oficial, segun lo documentacién técnica
9.Las edificaciones para establecido en la Ley N° requerida. En ese supuesto,
mercados que cuenten con 28294, Ley que crea el los otros dos (02) juegos
un maximo de 15 000 M2 Sistema  Nacional requeridos, son presentados
de area construida. Integrado de Catastro y su dentro de un plazo de tres
\’2{} Localespara Vinculacion con el Registro | (03) dias, contado desde la
mcqpec.taculos deportivos de de Predios y su Reglamento. notificacién de la aprobacion |
f”hasta 20000 ocupantes. 4. El Formulario y sus anexos del proyecto de habilitacion
+ 21.Todas las demas | deben ser visados en todas sus urbana.
edificaciones que no se paginas y cuando 5. Serecomienda que la
encuentren contempladas corresponda, firmados por el presentacion de la
en la Modalidad A, BY D. propietario o por ¢l solicitante documentacion técnica en
y los profesionales que archivo digital se realice en
interviene. formato PDF.

5. Todos los planos y 6. Para los proyectos de
documentos técnicos deben habilitacién urbana en bienes
estar sellados y firmados por inmuebles integrantes del
el profesional responsable de Patrimonio Cultural de la
los mismos y firmados por el Nacién o ubicados en el
propietario o entorno de dichos inmuebles

] solicitante. o predios, se aplicara el

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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Silencio Administrativo
Negativo (tercer parrafo del
numeral 4 del articulo 10 de
la Ley N° 29090).

BASE LEGAL

Decreto Supremo 029-

2019-VIVIENDA

(06/11/2019)

Reglamento de Licencias

de Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion

Literal b) del nurneral 19.3

del

articulo 19 Numeral 22.1

del articulo 22 Numeral

26,1 del articulo 26

[ Articulo 33

Ley 29090 Art® 16 y 31

Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas y

de Edificaciones (25-09-

07).

D.L. 1225 Art. 10 Numeral

4

:| Decreto Legislativo que

modifica la Ley de

Regulacion

de habilitaciones Urbanas

y de Edificaciones (25-09-
15).

D.S.008-2013-VIVIENDA

At 17, Numeral 17.3,

@ Literal

pa)y ¢)

Arts. 25, 32 y 33 Numeral

33.1

Literal b)

Reglamento de Licencias

de Habilitacion Urbana y

| Licencias de Edificaciones

V|, (04-
<1 05-13)

/| D.8.014-2015-VIVIENDA

Art.33 Numeral 33 .4,

33.11 y33.12

1.1.FUHU por triplicado
debidamente suscrito.

1.2. Copia literal d¢ dominio
expedida por el Registro de
Predios, con una antigiiedad no
mayor a treinta (30) dias
naturales.

1.3.En caso que el solicitante de la
licencia de habilitacién urbana
no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho
de habilitar.

1.4.En caso el solicitante sea una
persona juridica, se acompafiard
vigencia del poderexpedida
por el Registro de Personas
Juridicas, con una
antigiledad no mayor a treinta
(30) dias naturales.

1.5. Declaracion Jurada de
habilitacion de los profesionales

que interviene en el
proyecto y suscriben la
documentacion técnica.

1.6. Pago de tasas

1.6.1. Por  Servicios

Administrativo
(Verificacidn
Administrativa)

1.6.2. Por Verificacion
Técnica 8/.400.00 por cada
visita.

1.6.3. Por servicio de los

delegados acreditados que
integran como miembros

de la Comisién
Técnica

calificadora  del
proyecto el 0.1% valor de la
obra.

| 60.4. MODALIDAD D VERIFICACION VERIFICACION
(con evaluacién previa de | ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA
la comision técnica) | L REQUISITOS I. REQUISITOS COMUNES
COMUNES 1.1. Formulario Unico de

Habilitaciones Urbanas -
FUHU, en tres (03) juegos

originales,  debidamente
suscritos por el
administrado y, en la

seccidn que
corresponda, por los
profesionales responsables,
en el que se debe consignar
la informacion necesaria al
procedimiento  que  se
requiere iniciar,
consignando los datos del
recibo de pago del
derecho de tramitacidn.
1.2.En el caso que el
administrado no sea el
propietario del predio, la
documentacién que
acredite que cuenta con
derecho a habilitar.

1.3. Certificados de
Factibilidad de Servicios de
agua potable, alcantarillado
y de energia eléctrica.

1.4.Declaracion  Jurada de
inexistencia de feudatarios.

1.5.Documentacion técnica, en

tres (03) juegos originales,

firmada por el administrado

y los profesionales

responsables del disefio,
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y

localizacién del terreno

con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y
topografico.

¢. Plano de trazado y
lotizacion con

indicacion de lotes, vias
y secciones de vias, ejes

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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Decreto Supremo que | 1.6.4. Por servicio de delegados de trazo y habilitaciones
! modifica el Reglamento de ‘ Ad hoc (CENEPRED, urbanas colindantes, en
' Licencias de CGBVPY DC} que €aso sea necesario para
Habilitaciones Urbanasy | integran las comprender la
Licencia de Edificaciones, Comisiones Técnicas el integracion con el
aprobado por el 0.02 % del valor de la obra. entorno, con indicacion
D.S. 008-2013- de curvas de nivel por
VIVIENDA, II. REQUISITOS TECNICOS cada metro. |
y modificado por el D.S. 2.1. Certificado de Zonificacion y d. Plano de pavimentos,
012- 2013 VIVIENDA Vias. con indicacién  de
D.S. 009 -2016- 2.2. Certificado de Factibilidad de curvas de nivel por cada
VIVIENDA Art. 25Y 33 Servicios de agua, metro, de corresponder.
Numeral 33.1y 33.11 alcantarillado y de energia e. Plano de ornamentacion
Licencias de eléctrica, vigentes. de parques, referentes al
Habilitaciones Urbanas y 2.3.Declaracion Jurada de disefio, ormamentacion
Licencia de inexistencia de feudatarios. y equipamiento de las
Edificaciones, aprobado 2.4. Documentacién técnica, de arcas de recreacion
por el acuerdo a lo siguiente: publica, de ser el caso.
D.S. 008-2013- a. Plano de ubicaciony f. Memoria descriptiva.
VIVIENDA, localizacion del terreno con
y modificados por los D.S. coordenadas UTM. 1.6.Para la aprobacion del
012-2013- VIVIENDA y b. Plano perimétrico y Planeamiento Integral con
D.S. topografico. fines de integracion, en el
014-2015-VIVIENDA (23- ¢. Plano de trazado y caso que el drea por
07-16) lotizacion con indicacion de habilitar esté
D.S.005-2010-VIVIENDA lotes, aportes, vias y comprendida en el Plan de
Art.7,8,11,12y 14 secciones de vias, ejes de Desarrollo  Urbano y/o
Decreto Supremo que trazo y habilitaciones zonificacion y no colinde
ol modifica el Reglamento de colindantes, en caso sea .' con zonas habilitadas,
.| verificacién necesario para ademas se presenta: |
| Administrativa y Técnica comprender la integracion a. Plano que contenga la
(06- 02-2010) con el entorno, plano de red de vias primarias y
R.M. N° 253-2000-MTC. pavimentos, con indicacion locales.
(31-05-2000), concordada de curvas de nivel cada b. Plano de usos de la
2\ | con la R:M. N° 074-2005- metro. totalidad de la parcela.
.| VIVIENDA. d. Plano de ornamentacion de c. Plano con la propuesta
4 parques, referentes al de integracion a la
},;3’ PUEDENACOGERCE disefio, ornamentacion y trama urbana mas
A ESTA MODALIDAD equipamiento de las areas cercana, sefialando el
v Las habilitaciones de recreacion publica, de perimetro y el relieve
urbanas de predios ser el caso. con curvas de nivel,
que no colinden con e. Memoria descriptiva. usos de suelo y aportes
dreas urbanas o [ normativos, en
que cuenten con 2.5.Estudio de Impacto Ambiental concordancia con el
proyectos de aprobado, de corresponder. Plan de Desarrollo
habilitacién urbana 2.6. Certificado de Inexistencia de Urbano m aprobado
aprobados y por lo Restos Arqueolégicos en por la Municipalidad
tanto, requieren de la aquellos casos en que el predio Provincial
formulacién de un esté comprendido en el listado correspondiente.
planeamiento integral. de bienes y ambientes d. Memoria Descriptiva.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n. D , :
A www, munisansebastian.goh.pe
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v Las habilitaciones
Urbanas de predios
que colinden con
zonas arqueoldgicas,
bienes culturales
inmuebles,
previamente
declarados o con
dreas naturales
protegidas.

."-'_ —
g NCH
B N

considerados como patrimonio
cultural monumental y
arqueologico.

2.7.Indicacién del nimero de
comprobante de pago
correspondiente a la
Verificacion Administrativa

2.8. Estudio de Mecanica de Suelos
con fines de Pavimentacion.

2.9. Estudio de Impacto Vial

|

1.7.Copia del planeamiento
integral aprobado, cuando
corresponda.

1.8.Certificaciéon Ambiental,
segin lo dispuesto en el
literal a) del articulo 21
del  Reglamento  de
Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de

Cusco - Perl

v'  Las habilitaciones aprobado en los supuestos a) ¥ Edificacion.
urbanas para fines de c). ' 1.9. Certificado de
gran industria o a. De predios que no colinden Inexistencia de Restos
_ industria bésica, con 4reas urbanas o que dichas Arqueologicos en
! comercio 'y aledafias cuenten con aquellos casos en que el
! Usos Especiales. proyectos de Habitaciones perimetro del drea a
v'  Las edificaciones para Urbanas aprobadas y no habilitar se superponga
| fines de industria. ejecutadas, por tanto, la con un area previamente
| ¥ Las edificaciones para habilitacion del predio declarada como parte
i locales comerciales, requiere de la formulacion de integrante del Patrimonio
| culturales, centros de un Planeamiento integral. Cultural de la Nacion.
I diversién y salas de b. Para fines industriales, 1.10.Estudio de Mecanica de
espectaculos que, comerciales 0 usos especiales. Suelos con fines de
i individualmente o en : . pavimentacion, de acuerdo
conjunto, cuenten con | VERIFICACION TECNICA a lo previsto en el literal ¢)
maés de 30 000 M2 de | El administrado para iniciar la del articulo 21  del
drea construida. ejecucién de obra autorizada con la Reglamento de Licencias
v Las edificaciones para | licencia tiene que haber presentado de Habilitacion Utrbana y
mercados que cuenten | ante la Municipalidad el anexo Licencias de Edificacion.
con mas de 15 000 H, el cual contiene. 1.11.Estudio de Impacto vial, |
M2 de area 1. Fecha de inicio de obra y el en los casos que establezca
construida. ' nombre del Responsable de el Reglamento Nacional de
v Los locales de obra. Edificaciones.
\ espectaculos 2. Cronograma de Visitas de 1.12.Copia de los
5 deportivos de mas de | Inspeccidn, constituido por comprobantes de pago por
A 20 000 ocupantes. las Verificaciones Técnicas, revision efectuados en los
' v Las edificaciones para suscrito por el responsable Colegios Profesionales; en
fines educativos, de Obra y por el Supervisor las  instituciones  con
salud, hospedaje de designado por la funciones especificas; o, en
establecimiento de Municipalidad. las entidades que designan
expendio de 3. Copia de comprobante de delegados de  servicios
n combustible y pago de la Verificacion pablicos.
terminales de Técnica.
transporte. 4. Poliza CAR Notas:
Nota: 1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
1. Calificacién del 2. Plazo: 48 dias habiles
Procedimiento: Positivo 3. Los planos son elaborados
2. Plazo: 48 dias habiles en forma georreferenciada al
“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
Plaza de Armas s/n.

0@ WwWWw. munisansebastian.gob.pe
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Sistema Geodésico Oficial, _]

3. Los planos deberan estar
georreferenciadosal Sistema segin lo establecido en la
Geodésico Oficial, segin lo Ley N° 28294, Ley que crea
establecido en la Ley N° el Sistema Nacional
28294, Ley que crea el Integrado de Catastro y su
Sistema Nacional Integrado Vinculacién con el Registro
de Catastro y su Vinculacion de Predios, y su Reglamento,
con el Registro de Predios y aprobado por Decreto
i su Reglamento. Supremo N° 005-2006-JUS.
| 4. El Formulario y sus anexos El administrado puede
deben ser visados en todas sus presentar en el expediente
paginas y cuando solo un (01) juego del
corresponda, firmados por el FUHU y dela
propietario o por el solicitante documentacion técnica
| y los profesionales que requerida. En ese supuesto,
: interviene. los otros dos {02) juegos
5. Todos los planos y requeridos, son presentados
documentos técnicos deben dentro de un plazo de tres
estar sellados y firmados por (03) dias, contado desde la
el profesional responsable de notificacién de la aprobacidn
los mismos y firmados por el del proyecto de habilitacion
propietario o solicitante. urbana.
6. La documentacion técnica Se recomienda que la
sera presentada en una copia; presentacion de la
= § debiendo presentarse las documentacion técnica en
EC Non- dos copias adicionales cuando archivo digital se realice en
SR ):&; la Comisién emita Dictamen formato PDF
' § Conforme.
=6 | RECEPCION DE 1. FUHU por triplicado Formulario Unico de
Sl OBRASDE debidamente suscritos. Habilitaciones Urbanas -
—~387\| HABILITACION 2. Copia literal de dominio FUHU - Recepcién de Obras,
1% 7 _,-I\\‘{.‘.-' URBANA - CON expedida por el Registro de en tres (03) juegos originales,
by 03» VARIACIONES QUE Predios, con una antigiiedad debidamente suscritos por el
- /#NO SE CONSIDEREN no mayor a treinta (30) dias administrado y, en la seccion
/ 2 SUSTANCIALES calendario. que corresponda, por el
+cC | 61.1. MODALIDAD A 3. En caso que el administrado profesional responsable, en
no sea el propietario del el que se debe consignar la
BASE LEGAL predio, la escritura piblica que informacién necesaria  al
Ley de Regulacion de acredite el derecho a procedimiento  que  se
~Habilitaciones recepcionar. requiere
\ )jrbanas y de 4. Si es representante de una iniciar.
- Edificaciones, persona juridica, vigencia de En caso que el titular del
7| Ley N° 29090 poder expedida por el Registro derecho a  habilitar sea
y modificatorias de Personas Juridicas con una persona distinta a la que
(25.09.07). antigiledad no mayor a treinta inici6 el  procedimiento
Arts. 19y 31. (30) dias calendario. administrativo de
D. 8. N°029-2019- 5. Declaracion Jurada de habilitaciéon  urbana, la
habilitacion de los documentacién que acredite
profesionales que intervienen que cuenta con derecho a

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.

':‘ www. munisansebastian.gob.pe
Cusco - Perd gy . munisans =



GESTION 2023 - 2026

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ¢Sz 'k

SAN SEBASTIAN Sebastidn

Comprometides contigo

VIVIENDA Art 25 Literal
) Art. 36 Numeral 36.1.
Literal a), b), ¢) y d),
Numeral 36.2.1. Literal a)
y b) Reglamento de
Licencias de Habilitacion
Urbana y
Licencias de Edificaciones
y sus modificatorias
(03/05/2013)
D.S.014-2015-VIVIENDA
Art. 36
| Decreto Supremo que
‘ modifica el Reglamento de
Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
Licencia de Edificaciones,
aprobado porel D. S.N°
029-2019- VIVIENDA,

gy

8.2.

8.3.

8'4.

en el proyecto de encontrarse
habiles para suscribir la
documentacion técnica.
Documentos emitidos por las
entidades prestadoras de los
servicios pablicos otorgando
conformidad a las obras de su
competencia.

Copia legalizada
notarialmente de las minutas
que acrediten la transferencia
de las areas de aportes a las
entidades receptoras de los
mismos y/o comprobantes de
pago de la redencién de los
mismos, de ser ¢l caso.

En caso existan
modificaciones al proyecto de
Habilitacién Urbana que no se
consideren sustanciales, de
acuerdo a la definicion
contemplada en el Art. 22 de

la Ley, se debera presentar por

triplicado, y debidamente
suscrito por el profesional
responsable de la obra y el
solicitante, los documentos
siguientes:

8.1. Plano de replanteo de

trazado y lotizacidn.
Plano de ornamentacién de
parques, cuando se
requiera.

Memoria descriptiva
correspondiente.

Carta del proyectista
original autorizando las
modificaciones, junto con
la declaracion jurada de
habilidad del profesional
que suscribe los

documentos, de ser el caso.

9. Pago por servicios

administrativos

Notas:

1.

Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 15 dias habiles

habilitar y, de ser el caso, a
edificar.
Documentos emitidos por las
entidades prestadoras de¢ los
servicios publicos otorgando
conformidad a las obras de su
competencia.
Copia de las minutas
firmadas por el administrado,
acreditando fecha cierta,
mediante las cuales se
confirme la transferencia de
las areas de aportes
reglamentarios a las
entidades receptoras de los
mismos; o, de ser el caso,
comprobantes de pago de la
redencion de los mismos; o,
el cargo de presentacion de la
copia de la licencia de
habilitacién urbana y del
plano de trazado y lotizacion
aprobado, al que se refiere el
numeral 16.12 del articulo 16
del Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.
Documentacién técnica, en
tres {03) juegos originales,
firmada por el administrado
y el profesional responsable
del proyecto, compuesta por:
1.1.Plano de replanteo de
trazado y lotizacion.
1.2.Plano de ornamentacitn
de parques, cuando se

requiera.
1.3. Memoria descriptiva
correspondiente.
Notas:

1.

Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 13 dias habiles

3.

Se recomienda que la

presentacion de la
documentacién técnica en
archivo digital se realice en
formato PDF.

l

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Par0
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‘3.

Los planos deberan estar
georreferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo
establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el
Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro
de Predios y su Reglamento.
El Formulario y sus anexos
deben ser visados en todas sus
paginas y cuando
corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante
y los profesionales que
interviene.

Todos los planos y
documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por
el profesional responsable de
los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

Las variaciones que
impliquen modificaciones
sustanciales, generando la
disminucion de las areas de
aportes con las cuales fue
autorizada la licencia, deben
iniciar un auevo
procedimiento de licencia.

RECEPCION DE
OBRAS DE
' HABILITACION
t URBANA - CON
#VARIACIONES QUE
'3 NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES
61.2. MODALIDAD B

BASE LEGAL

Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones, Ley N°
29090 y modificatorias
(25.09.07).

Arts. 19y 31.

D. §.N°029-2019-

FUHU por triplicado
debidamente suscritos.

Copia literal de dominio
expedida por el Registro de
Predios, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias
calendario.

En caso que el administrado
no sea el propietario del
predio, la escritura plblica que
acredite el derecho a
recepcionar.

Si es representante de una
persona juridica, vigencia de
poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una

|

Formulario Unico de
Habilitaciones Urbanas -
FUHU - Recepcion de Obras,
en tres (03) juegos originales,
debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion
que corresponda, por el
profesional responsable, en
el que se debe consignar la
informacion necesaria  al
procedimiento  que  se
requiere iniciar.

En caso que el titular del
derecho a habilitar sea
persona distinta a la que
inici6 el procedimiento
administrativo de

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales"

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Perl

@ www. munisansebastian.gob.pe
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|

‘ VIVIENDA Art 25 Literal
| f) Art. 36 Numeral 36.1.
Literal a), b), c) y d),
Numeral 36.2.1. Literal a)
y b) Reglamento de
Licencias de Habilitacion
Urbana y
Licencias de Edificaciones
y sus modificatorias
(03/05/2013)
D.S.014-2015-VIVIENDA
Art. 36
Decreto Supremo que
modifica el Reglamento de
Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
‘ Licencia de Edificaciones.

Voiisv a1s”

antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.

5. Declaracion Jurada de
habilitacion de los
profesionales que intervienen
en el proyecto de encontrarse
habiles para suscribir la
documentacion técnica.

6. Documentos emitidos por las
entidades prestadoras de los
servicios pablicos otorgando
conformidad a las obras de su
competencia.

7. Copia  legalizada
notariaimente de las minutas
que acrediten la transferencia
de las 4reas de aportes a las
entidades receptoras de los
mismos y/o comprobantes de
pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

8. En caso  existan
modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana que no se
consideren sustanciales, de
acuerdo a la definicién
contemplada en el Art. 22 de
la Ley, se debera presentar por
triplicado, y debidamente
suscrito por el profesional
responsable de la obra y el
solicitante, los documentos
siguientes:

8.1. Plano de replanteo de
trazado y lotizacion.
Plano de ornamentacion
de parques, cuando se
requiera.

Memoria descriptiva

correspondiente

Carta del proyectista

original autorizando las

modificaciones, junto con
la declaracion jurada de

8.2.

8.3.

8.4.

habilitacion  urbana, la
documentacién que acredite
que cuenta con derecho a
habilitar y, de ser €l caso, a
edificar.

3. Documentos emitidos por las
entidades prestadoras de los
servicios publicos otorgando
conformidad a las obras de su
competencia.

4. Copia de las minutas
firmadas por el administrado,
acreditando fecha cierta,
mediante las cuales se
confirme la transferencia de
las 4dreas de  aportes
reglamentarios a las
entidades receptoras de los
mismos; o, de ser el caso,
comprobantes de pago de la
redencidn de los mismos; o,
el cargo de presentacion de la
copia de la licencia de
habilitacién urbana y del
plano de trazado y lotizacién
aprobado, al que se refiere el
numeral 16.12 del articulo 16
del Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

3. Documentacion técnica, en
tres (03) juegos originales,
debidamente suscrito por el
administrado y por el
profesional responsable de la
obra, compuesta por:

5.1.Plano de replanteo de
trazado y lotizacion.
5.2.Plano de ornamentacién
de parques, cuando se

requiera.
5.3.Memoria  descriptiva
correspondiente

habilidad del profesional | Notas:
e que suscribe los
documentos, de ser el 1. Calificacion del
caso. Procedimiento: Positivo
9. Pago por servicios 2. Plazo: 13 dias habiles
administrativos
“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
Plaza de Armas s/n.

Cusco - Perd

t@ WWW. munisansebastian.gob.pe
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Nota:

a.

Calificacion del
Procedimiento: Positivo
Plazo: 15 dias habiles
Los planos deberan estar
georreferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segin lo
establecido en la Ley N°
28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado
de Catastro y su Vinculacion
con ¢l Registro de Predios y
su Reglamento.
El Formulario y sus anexos
deben ser visados en todas sus
paginas y cuando
corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante
y los profesionales que
interviene.
Todos los planos y
documentos técnicos deben
estar sellados y firmados
por el profesional
responsable de los mismos
y firmados por el
propietario o solicitante.
Las variaciones que
impliquen modificaciones
sustanciales, generando la
disminuci6n de las dreas de
aportes con las cuales fue
autorizada la licencia,
deben iniciar un nuevo
procedimiento de licencia.

1. El

administrado  puede
adjuntar un juego original al
inicio del procedimiento
administrativo y los otros dos
(02) juegos originales, son
presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias,
contado desde la aprobacion
del proyecto.

. Se recomienda que la

presentacién de la
documentacién técnica en
archivo digital se realice en
formato PDF.

RECEPCION DE
OBRAS DE
HABILITACION
URBANA - CON

1. FUHU por triplicado
debidamente suscritos.
2. Copia literal de dominio

expedida por el Registro de

Formulario Unico de
Habilitaciones Urbanas -
FUHU - Recepcion de Obras,
en tres (03) juegos originales,

VARIACIONES QUE Predios, con una. debidamente suscritos por el
NO SE CONSIDEREN 3. FEn caso que el administrado administrado y, en la seccién
SUSTANCIALES no sea el propietario del que corresponda, por el
61.3. MODALIDAD C predio, la profesional responsable, en

4. En caso que el administrado el que se debe consignar la

informacién necesaria  al
procedimiento  que  se
requiere iniciar.

no sea el propietario del
predio, la escritura piiblica que

BASE LEGAL
Ley de Regulacion de
Habilitaciones

“San Sebasti4n, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.

Cusco - Pert @ www. munisansebastian.gob.pe
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Urbanas y de

Edificaciones,

Ley N° 29090

y modificatorias. Arts. 19

y31.D. 8. N°029-

2019-

VIVIENDA Art 25 Literal

) Art. 36 Numeral 36.1.

Literal a), b), c) y d),

Numeral 36.2.1. Literal a)

y b)

Reglamento de Licencias

de Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificaciones
y sus modificatorias.

acredite el derecho a
recepcionar.

Si es representante de una
persona juridica, vigencia de

poder expedida por el Registro

de Personas Juridicas con una
antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.
Declaracion Jurada de
habilitacién de los
profesionales que intervienen
en el proyecto de encontrarse
hébiles para suscribir la
documentacion técnica.
Documentos emitidos por las
entidades prestadoras de los
servicios publicos otorgando
conformidad a las obras de su
competencia.

Copia  legalizada
notarialmente de las minutas
que acrediten la transferencia
de las areas de aportes a las
entidades receptoras de los
mismos y/o comprobantes de
pago de la redencion de los
mismos, de ser ¢l caso.

En caso  existan
modificaciones al proyecto de
Habilitacién Urbana que no se
consideren sustanciales, de
acuerdo a la definicion
contemplada en el Art. 22 de

la Ley, se debera presentar por

triplicado, y debidamente
suscrito por el profesional
responsable de la obra y el
solicitante, los documentos
siguientes:
Plano de replanteo de
trazado y lotizacion.
Plano de ornamentacion de
parques, cuando se requiera.
Memoria descriptiva
correspondiente

Carta del proyectista original

autorizando las
modificaciones, junto con la
declaracion jurada de

habilidad del profesional que

2.

En caso que el titular del
derecho a Thabilitar sea
persona distinta [a que inicid
el procedimiento
administrativo de
habilitacién  urbana, la
documentacién que acredite
que cuenta con derecho a
habilitar y, de ser el caso, a
edificar.
Documentos emitidos por las
entidades prestadoras de los
servicios publicos otorgando
conformidad a las obras de su
competencia.
Copia de las minutas
firmadas por el administrado,
acreditando fecha cierta,
mediante las cuales se
confirme la transferencia de
las 4reas de  aportes
reglamentarios a las
entidades receptoras de los
mismos; o, de ser el caso,
comprobantes de pago de la
redencion de los mismos; o,
el cargo de presentacion de la
copia de la licencia de
habilitacién urbana y del
plano de trazado y lotizacion
aprobado, al que se refiere ¢l
numeral 16.12 del articulo 16
del Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion.
Documentacién técnica, en
tres (03) juegos originales,
debidamente suscrito por el
administrado y por el
profesional responsable de la
obra, compuesta por:

a. Plano de replanteo de
trazado y lotizacion.

b. Plano de ornamentacién
de parques, cuando se
requiera.

¢. Memoria descriptiva
correspondiente.

Notas:

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Per(
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suscribe los documentos, de
ser el caso. 1. Calificacion del
10. Pago por servicios Procedimiento: Positivo
administrativos 2. Plazo: 13 dias habiles
3. El administrado puede
Nota: adjuntar un juego original al
1. Calificacion del inicio del procedimiento
Procedimiento: Positivo administrativo y los otros
2. Plazo: 15 dias hables dos (02) juegos originales,
Los planos deberan estar son presentados dentro de un
georreferenciados al Sistema plazo de tres (03) dias,
Geodésico Oficial, segin fo contado desde la aprobacion
establecido en la Ley N° del proyecto.
28294, Ley que crea el 4. Serecomienda que la
Sistema Nacional Integrado presentacion de la
de Catastro y su Vinculacidn documentacion técnica en
con el Registro de Predios y archivo digital se realice en
su Reglamento. formato PDF.
3. ElFormulario y sus anexos
deben ser visados en todas sus
paginas y cuando
corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante
y los profesionales que
interviene.
4. Todos los planos y
documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por
el profesional responsable de
los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
5. Las variaciones que
impliquen modificaciones
sustanciales, generando la
3 disminucién de las areas de
] aportes con las cuales fue
s autorizada la licencia, deben
iniciar un nuevo
procedimiento de licencia.
CEPCION DE 1. FUHU por triplicado 1. Formulario  Unico  de
RAS DE debidamente suscritos. Habilitaciones Urbanas -
ABILITACION 2. Copia literal de dominio FUHU - Recepcion de Obras,
2o URBANA - CON expedida por el Registro de en tres (03) juegos originales,
VARIACIONES QUE Predios, con una antigiiedad debidamente suscritos por el
NO SE CONSIDEREN no mayor a treinta (30) dias administrado y, en la seccion
SUSTANCIALES calendario. que corresponda, por el
61.4. MODALIDAD D 3. En caso que el administrado profesional responsable, en
no sea el propietario del el que se debe consignar la
BASE LEGAL predio, la escritura publica que informacién necesaria  al
“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
Plaza de Armas s/n.

Cusco - Pert
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Ley De Regulacion de acredite el derecho a [ procedimiento  que  se
Habilitaciones recepcionar. requiere iniciar.
Urbanas y de 4, Si es representante de una | 2. En caso que el titular del
Edificaciones, persona juridica, vigencia de ] derecho a habilitar seca
Ley N° 29090 poder expedida por el Registro ' persona distinta a la que
y modificatorias. Arts. 19 de Personas Juridicas con una inici6 el  procedimiento
y31.D.S. N° 029-2019- antigiiedad no mayor a treinta administrativo de
VIVIENDA Art 25 Literal (30) dias calendario. habilitacion  urbana, la
f) Art. 36 Numeral 36.1. 5. Declaracion Jurada de documentacion que acredite
Literal a), b), ¢) y d), habilitacion de los que cuenta con derecho a
SN Numeral 36.2.1. Literat a) profesionales que habilitar y, de ser ¢l caso, a

g y b) Reglamento de intervienen en el proyecto de edificar.

9 Licencias de Habilitacion encontrarse habiles para 3. Documentos emitidos por las
Urbana y Licencias de suscribir la documentacion entidades prestadoras de los
Edificaciones y sus técnica. servicios publicos otorgando
modificatorias 6. Documentos emitidos por las conformidad a las obras de su

entidades prestadoras de los competencia.
servicios publicos otorgando 4. Copia de las minutas
conformidad a las obras de su firmadas por el administrado,
competencia. acreditando fecha cierta,
7. Copia legalizada notarialmente mediante las cuales se
de las minutas que acrediten la confirme la transferencia de
transferencia de las dreas de las 4reas de  aportes
aportes a las entidades reglamentarios a las
receptoras de los mismos y/o entidades receptoras de los
comprobantes de pagode la mismos; o, de ser el caso
redencién de los mismos, de comprobantes de pago de la
ser el caso. redencién de los mismos; o,
8. En caso existan el cargo de presentacion de la
modificaciones al proyecto de copia de la licencia de
Habilitacion Urbana que no se habilitacion urbana y del
consideren sustanciales, de plano de trazado y lotizacion
acuerdo a la definicion aprobado, al que se refiere el

N\ contemplada en el Art. 22 de numeral 16.12 del articulo 16

o la Ley, se debera presentar por del Reglamento de Licencias

& triplicado, y debidamente de Habilitacion Urbana y
NN suscrito por el profesional Licencias de Edificacion.

i responsable de la obra y el 5. Documentacion técnica, en
solicitante, los documentos tres (03) juegos originales, |
siguientes: debidamente suscrito por el |

a. Plano de replanteo de administrado y por el

) trazado y lotizacion. profesional responsable de la

b. Plano de ornamentacion de obra, compuesta por:
parques, cuando se a. Plano de replanteo de
requiera. trazado y lotizacion.

¢. Memoria descriptiva b. Plano de ornamentacion
correspondiente de parques, cuando se

d. Carta del proyectista requiera.
original autorizando las ¢. Memoria descriptiva
modificaciones, junto con correspondiente.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas’sfn. 0’ www. munisansebastian.gob.pe
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[ la declaracién jurada de
habilidad del Notas:
profesional que suscribe los 1. Calificacion del
documentos, de ser el caso. Procedimiento: Positivo
9, Pago por servicios 2. Plazo: 13 dias habiles
administrativos 3. El administrado puede
adjuntar un juego original al
Nota: inicio del procedimiento
administrativo y los otros
1. Calificacién del dos (02) juegos originales,
Procedimiento: Positivo son presentados dentro de un
2. Plazo: 15 dias habiles plazo de tres (03) dias,
3. Los planos deberan estar contado desde la aprobacion
georreferenciados al Sistema del proyecto.
Geodésico Oficial, 4. Se recomienda que la
segin lo establecido en la presentacion de la
Ley N° 28294, Ley que crea documentacion técnica en
el Sistema Nacional archivo digital se realice en
Integrado de Catastro y su formato PDF.
Vinculacién con el Registro
de Predios y su Reglamento.
4. El Formulario y sus anexos
deben ser visados en todas sus
paginas y cuando
corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante
y los profesionales que
interviene.
5. Todos los planosy
documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por
el profesional responsable de
N los mismos y firmados por ¢l
o\ propietario o solicitante.
Py 6. Las variaciones que
__5; impliquen modificaciones
Iy sustanciales, generando la
disminucién de las dreas de
aportes con las cuales fue
¥ N autorizada la licencia, deben
\TD iniciar un nuevo
il ! procedimiento de licencia.
s 741
% Y REGULARIZACION 1. FUHU por triplicado 1. Formulario  Unico  de
” | DE HABILITACIONES debidamente suscritos. Regularizacion (FUHU mas
URBANAS 2. Copia literal de dominio FUHU - Recepcion de
EJECUTADAS expedida por el Registro de Obras), en tres (03) juegos
62.1. MODALIDAD A Predios, con una antigiiedad originales, debidamente
no mayor a treinta (30) dias suscritos por el administrado
BASE LEGAL calendario. y, en la seccion que

“San Sebasti4n, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
Cusco - Perd

@ WWW. munisansebastian.gob.pe
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D. L. N° 1225 que

modifica la ley 29090
| PrimeraDisposicion
| Complementaria
Transitoria (24-08-15)
D.S.  N°  029-2019-
VIVIENDA Art 25 Literal
f) Art. 39 Numeral 39.1.
Lieral a), b), ¢), d), €) y g)
Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y
Licenciasde Edificaciones
y  sus modificatorias

D.S.014 - 2015 -
VIVIENDA Art. 39
Numeral 39.1. Literal f)

| Art. 39 Numeral 39.2 y

| Numeral 39.4

Decreto Supremo que
modifica ¢l Reglamento de
Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
Licencia de
Edificaciones.

SE ACOGEN A ESTA
REGULARIZACION
Lashabitaciones Urbanas
ejecutadas con
anterioridad a la vigencia
de la Ley 29090, que
hayan sido ejecutadas
0 que no tengan
conformidad de obra
A« después de julio
9'de 1999 hasta el 27 de
! setiembre del 2008,
pueden ser regularizadas
conforme al procedimiento
establecido en Reglamento
de Licencias de
: Habilitacion Urbana,
Ll kdcntro del plazo de 02
~| afios contados a partir de la
vigencia del presente
Decreto Legislativo.

10,

11.

12.

En caso que el administrado
no sea el propietario del
predio, la escritura piiblica que
acredite el derecho a habilitar.
Si es representante de una
persona juridica, vigencia de
poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una
antigliedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.
Declaracion Jurada de
habilitacion de los
profesionales que intervienen
en el proyecto de encontrarse
habiles para suscribir la
documentacion técnica.

Copia del comprobante de
pago por la tasa municipal
correspondiente.

Certificado de zonificacion y
vias.

Plano de ubicacién y
localizacion del terreno (03
ejemplares).

Plano de lotizacion,
conteniendo el perimetro del
terreno, el disefio de la
lotizacion, de las vias, aceras
y bermas; y las dreas
correspondientes a los aportes.
La lotizacién deberd estar en
concordancia con el Plan de
Desarrollo Urbano aprobado
por la Municipalidad
Provincial (03 ejemplares).
Memoria descriptiva,
indicando las manzanas, de
corresponder, las areas de los
lotes, la numeracion y los
aportes (03 ejemplares).
Copia legalizada notarialmente
de la escritura publica y/o
comprobantes de pago por la
redencion de los aportes que
correspondan.

Declaracion jurada suscrita
por el administrado de la
habilitacion y ¢l profesional
constatador de obra, en la que
indique que se verifico que las

corresponda, por el
profesional responsable, en
el que se consigne la
informaciéon necesaria al
procedimiento  que  se
requiere iniciar, adjuntando
copia del recibo del pago
efectuado en el colegio
profesional por derecho de
revision. El pago de
tramitacion de la licencia y
los pagos por derecho de
revisibn ~ se  encueniran
comprendidos en la
determinacion del derecho de
tramitacién, de acuerdo a o
establecido en el TUO de la

Ley N° 27444,
2. En el caso que el
administrado no sea el

propietario del predio, la
documentacién con la que
acredite que cuenta con

derecho a realizar una
habilitacion urbana.
3. Documentacién técnica,

firmada por el profesional

constatador, compuesta por:

a. Plano de ubicacién con la
localizacion del terreno
con coordenadas UTM.

h. Plano de lotizacion,
conteniendo el perimetro
del terreno; el disefio de la
lotizacion, de las vias,
ceras y bermas; y, las
dreas correspondientes a
los aportes. La lotizacion
debe estar en
concordancia con ¢l Plan
de Desarrollo Urbano -
PDU aprobado por la
Municipalidad Provincial
correspondiente.

¢. Plano perimétrico y
topografico del terreno,
incluyendo la referencia
topografica a la via
urbanizada mas cercana
existente 0 con

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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‘ | obras se ejecutaron, total o

| parcialmente.

13. Plano que indique los lotes
ocupados y las alturas de las
edificaciones existentes.

‘ 14. En caso que se cuente con
estudios preliminares
aprobados, no corresponde
presentar los requisitos
indicados en los items 7, 8 y 9,
debiendo en su reemplazo
presentar:

a. Resolucién y planos de los
estudios preliminares
aprobados.

b. Planos de Replanteo de la
Habilitacién Urbana, de
corresponder

15. Pago de tasas por servicios
administrativos
a. Modalidad A

Nota:

1. Calificacién del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 8 dias habiles

3. El Formulario y sus anexos
deben ser visados en todas sus
paginas y cuando
corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante
y los profesionales que
interviene.

4, Todos los planos y
documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por
el profesional responsable de
los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

5. El procedimiento de
regularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones
urbanas ejecutadas con
anterioridad a la Ley,
debiendo acreditarse con
documento de fecha cierta, tal
y como lo dispone el articulo
38.1 del Reglamento.

6. Los administrados que
hubieren ejecutado obras de

ISVa3

aprobacion de proyectos.

d. Plano que indique los

lotes ocupados y las
alturas de las
edificaciones existenies.

e. Memoria descriptiva,

indicando las manzanas
de corresponder, las areas
de los lotes, la
numeracion y los aportes
reglamentarios.
Copia del comprobante de
pago de la multa por habilitar
sin licencia. El valor de la
multa es equivalente hasta el
10% del valor de la obra a
regularizar  tomando el
promedio de los wvalores
unitarios oficiales de
edificacién a la fecha de su
ejecucion y de la fecha de
solicitud de la
regularizacion.
En caso que se cuente con
estudios preliminares
aprobados, no corresponde
presentar el plano de
ubicacion con la localizacion
del terreno y el plano de
lotizacion, debiendo
presentar en su reemplazo: la
localizacién del terreno y el
plano de lotizacién, debiendo
presentar en su reemplazo:
Resolucion y planos de los
estudios preliminares
aprobados.
Planos de Replanteo de la
habilitacién urbana, de
corresponder.

Notas:

L.

g
3.

Calificacion del
Procedimiento: Positivo
Plazo: 8 dias habiles

Se recomienda que la
presentacion de la
documentacion técnica en
archivo digital se realice en
formato PDF.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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habilitacion urbana sin contar 4. Resolucion de ]
con la autorizacidén municipal Regularizacion que aprucbe
correspondiente podran la Habilitacion Urbana, debe
solicitar la regularizacion de considerar también la
la misma, siempre que ésta aprobacion de la recepcion
cuente con: de obras

7. Obras de distribucién de agua
potable y recoleccién de
desagiie, de distribucién de
energia eléctrica e
iluminacién plblica, segin
corresponda.

8. Edificaciones permanentes
con un area techada minima
de 25 m2, de las edificaciones
construidas conocimientos,
muros y techos.

9. La seccion del FUHU y el
Anexo G con el numero de la
Resolucion de aprobacion,
conjuntamente con los
documentos técnicos
respectivos, debidamente
sellados y visados, se
entregan por duplicado al
administrado para su
inscripcion en el Registro de

Predios.
REGULARIZACION 1. FUHU por triplicado 1. Formulario  Unico  de
DE HABILITACIONES debidamente suscritos. Regularizacion (FUHU mas
URBANAS 2. Copia literal de dominio FUHU - Recepcion de
EJECUTADAS expedida por el Registro de Obras), en tres (03) juegos
62.2. MODALIDAD B Predios, con una antigiiedad originales, debidamente
74\ no mayor a treinta (30) dias suscritos por el administrado
\f~BASE LEGAL calendario. y, en la seccién que |
. L.N° 1225 que 3. En caso que el administrado corresponda, por el
modifica la ley 29090 no sea el propietario del profesional
PrimeraDisposicién predio, a escritura publica que responsable, en el que se
| Complementaria acredite el derecho a habilitar. | consigne la informacién
Transitoria (24-08-15) 4. Sies representante de una necesaria al procedimiento
D. S§. N° 029-2019- persona juridica, vigencia de que se requiere iniciar,
VIVIENDA Art 25 Literal poder expedida por el Registro adjuntando copia del recibo.
) Art. 39 Numeral 39.1. de Personas Juridicas con una 2. El pago de tramitacién de la
Literal a), b), ¢), d), €) v g) antigiiedad no mayor a treinta licencia y los pagos por
Reglamento de Licencias (30) dias calendario. derecho de revision se
de Habilitacion Urbana y 5. Declaracion Jurada de encuentran comprendidos en
Licenciasde Edificaciones habilitacién de los la determinacién del derecho
y sus modificatorias profesionales que intervienen de tramitacién, de acuerdo a
en el proyecto de encontrarse lo establecido en el TUO de
la Ley N° 27444,

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n. ~ . .
. www. munisansebastian.gob.pe
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SE ACOGEN A ESTA habiles para suscribir la 3. En el caso que el |
REGULARIZACION documentacion técnica. administrado no sea el
Las habitaciones Urbanas 6. Copia del comprobante de propietario del predio, la
ejecutadas con pago por la tasa municipal documentacion con la que
anterioridad a la vigencia correspondiente. acredite que cuenta
de la Ley 29090, que 7. Certificado de zonificacion y con derecho a realizar una
hayan sido ejecutadas vias. habilitacién urbana.
0 que no tengan 8. Plano de ubicaciony 4. Documentacién técnica,
conformidad de obra localizacién del terreno (03 firmada por el profesional
después de julio de 1999 ejemplares). constatador, compuesta por:
hasta el 27 de setiembre 9, Plano de lotizacion, a. Plano de ubicacion con la

‘ del 2008, pueden ser conteniendo el perimetro del localizacion del
regularizadas conforme al terreno, el disefio terreno  con coordenadas

| procedimiento establecido de la lotizacion, de las vias, UTM.

| en Reglamento de acerasy bermas;y las areas b. Plano de  lotizacion,
Licencias deHabilitacion correspondientes a los aportes. conteniendo el perimetro
Urbana, dentro del plazo La lotizacion debera estar en del terreno; el disefio de la
de 02 afios concordanciacon el Plande lotizacion, de las vias, ceras |
contados a partir de la Desarrollo Urbano aprobado y bermas; y, las dreas
vigencia del presente por la correspondientes a  los
Decreto Legislativo. Municipalidad Provincial (03 aportes. La lotizacion debe

ejemplares). estar en concordancia con

10. Memoria descriptiva, el Plan de Desarrollo
indicando las manzanas, de Urbano PDU aprobado por
corresponder, las dreas de los la Municipalidad
lotes, la numeracidn y los Provincial
aportes. Correspondiente.

11. Copia legalizada notarialmente ¢. Plano  perimétrico vy
de la escritura piblica y/o topografico del terreno,
comprobantes de pago por la incluyendo la referencia
redencién de los aportes que topografica a la via
correspondan (03 ejemplares). urbanizada mas cercana

:\ 12. Declaracién jurada suscrita existente o con aprobacion
o por el administrado de la de proyectos.

@ habilitacion y el profesional d. Plano que indique los lotes

¥ constatador de obra, en la que ocupados y las alturas de

€3 indique que se verificd que las las edificaciones existentes.

obras se ejecutaron, total o e. Memoria descriptiva,

parcialmente. indicando las manzanas de

13. Plano que indique los lotes corresponder, las
ocupados y las alturas de las greas de los lotes, la
edificaciones existentes. numeracion y los

4 14. En caso que se cuente con aportes reglamentarios.

o estudios preliminares 5. Copia del comprobante de
% aprobados, no corresponde pago de la multa por habilitar
~ presentar los requisitos sin licencia. El valor de la

indicados en los items 7, 8 ¥ 9, multa es equivalente hasta el
debiendo en su reemplazo 10% det valor de la obra a
presentar: regularizar  tomando el

promedio de los valores

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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-

a. Resolucion y planos de los
estudios preliminares
aprobados.

b. Planos de Replanteo de la
Habilitacién Urbana, de
corresponder

15. Pago de tasas por servicios
administrativos

a. Modalidad B

Nota:
1. Calificacion del

unitarios oficiales de
edificacion a la fecha de su
ejecucion y de la fecha de
solicitud de la
regularizacion.

6. En caso que se cuente con
estudios preliminares
aprobados, no corresponde
presentar el plano de
ubicacién con la localizacién
del terreno y el plano de
lotizacion, debiendo

L/ Procedimiento: Positivo presentar en su reemplazo:

2. Plazo: 8 dias habiles a. Resolucion y planos de

3. El Formulario y sus anexos los estudios
deben ser visados en todas sus preliminares
paginas y cuando aprobados.
corresponda, firmados por el b. Planos de Replanteo de
propietario o por el solicitante la habilitacion urbana,

y los de

profesionales que corresponder.
interviene. Notas:

6. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
7. Plazo: 15 dias habiies

4. Todos los planos y
documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por

WA el profesional responsable de

i los mismos y firmados por el
e " . « .

S5 propietario o solicitante.

‘}ﬁ' 5. El procedimiento de
regularizacion solo es de
aplicacion alas
habilitaciones urbanas

ek O \ ‘ N

SR ejecutadas con anterioridad a

ol la Ley, debiendo acreditarse
& con documento de fecha
iy

£

cierta, tal y como lo dispone el
articulo 38.1 del Reglamento.

6. Los administrados que

R hubieren ejecutado obras de
2 S— y
S/ ckreneya & hab1llta01on_urbg9a sin contar
E ASUNTOS i, con la autorizacién municipal
O - r
T\ HALES /> correspondiente podran
7 g i .,
%— < solicitar la regularizacion de
la misma,

siempre que ésta cuenten con:

e Obras de distribucion de
agua potable y recoleccion
de desagiie, de distribucion

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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de energia eléctrica e
iluminacién publica, segln
corresponda.

e Edificaciones permanentes
con un area techada minima
de 25 m2, de las
edificaciones

o construidas con

cimientos, muros y

techos.
La seccién del FUHU y el Anexo G
con el numero de la Resolucién de
aprobacién, conjuntamente con los
documentos técnicos respectivos,
debidamente sellados y visados, se
entregan por duplicado al .
administrado para su inscripcién en |
el Registro de Predios.

Ley N° 29090 Art®. 30y
31

Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones y sus
modificatorias
(25/09/2007)

\D.L. 1225 Art. 25
Ebccreto Legislativo que
Fmodifica la Ley de
Regulacion de
habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones (25-09-
15).

v

D. S. N° 029-2019-
VIVIENDA Art 31, 32

Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificaciones
y sus modificatorias.

expedida por el Registro de
Predios con una anticipacién
no mayor de 30 dias naturales.

1.3.En caso que el administrado
no sea el propietario del
predio, la escritura Plblica que
acreditar el derecho ha
subdividir.

1.4.Si es representante de una
persona juridica, vigencia de
poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas, con una
antigiicdad no mayor de treinta
(30) dias calendarios.

1.5.Declaracion  Jurada de
habilitacion de los
profesionales que interviene

en el proyecto de

encontrase habiles para
suscribir la documentacion
técnica.

1.6. Pago por servicios
administrativos

II. REQUISITOS TECNICOS

. Anexo F

6 | SUB DIVISION DE 1. REQUISITOS COMUNES 1. Formulario  Unico  de
4 LOTE URBANO 1.1.FUHU por triplicado Habilitaciones Urbanas -
debidamente suscrito. FUHU, en tres {(03) juegos

BASE LEGAL 1.2.Copia literal de dominio originales, debidamente

suscritos por el administrado
y, en la seccién que
corresponda, por el
profesional habilitado, en el
que se debe consignar la
informacién necesaria  al
procedimiento  que  se
requiere iniciar, consignando
los datos del recibo de pago
del derecho de tramitacion.

.En el caso que el

administrado no sea el
propietario del predio, la
documentacién que acredite
que cuenta con derecho a
habilitar.

del FUHU:
Subdivision de lote urbano,
en tres (03) juegos originales,
debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion
que corresponda, y el
profesional responsable del
proyecto.

. Documentacién técnica, en

tres (03) juegos originales, |

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.

Cusco - Perd @ WWW. munisansebastian.gob.pe



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE Sz ik

$AN SEBASTIAN

GESTION 2023 - 2028

Sebaslian
’A
Compremetides contigo

b S,
isygas™

1.1.Plano de Ubicacién y
Localizacién del lote materia
de subdivision.

1.2.Plano del Lote a Subdividir,
sefialando el area, linderos,
medidas perimétricas y
nomenclatura, segin los
antecedentes registrales. Plano
de la Subdivisién sefialando

areas, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura
de cada sub lote propuesto
resultante en concordancia con
lo establecido en la Norma
GH.020 del R.N.E.(03
ejemplares)

1.3. Memoria descriptiva,
indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote
materia de subdivisién y de los
Sublotes propuestos
resultantes.

Notas:

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 10 dias habiles

3. El Formulario y sus anexos
deben ser visados en todas sus
péginas y cuando
corresponda, firmados por ¢l
propietario o por el
solicitante el

profesional que
interviene.

4, Todos los planos y
documentos técnicos deben
estar sellados y
firmados por el profesional
responsable ¢l propietario o
solicitante.

5. Encaso se solicite la
Subdivisién de un lote que
cuente con obras de
Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras
deberan ser ejecutadas y

a.

b.

C.

Nota:

firmada por el administrado

y el profesional responsable

del proyecto, compuesta por:
Plano de ubicacion y
localizacion  del  lote
materia de subdivision.
Plano del lote a subdividir,
sefialando el area, linderos,
medidas perimétricas y
nomenclatura, segin los
antecedentes registrales.
Plano de la subdivision
sefialando &reas, linderos,

medidas perimétricas y

nomenclatura de cada
sublote propuesto
resultante, en concordancia
con lo establecido en la
Norma Técnica GH.020,
“Componentes de Disefio
Urbano” det RNE.
Memoria descriptiva,
indicando areas,
linderos y medidas
perimétricas  del  lote
materia de subdivision y de
los Sublotes propuestos
resultantes.

Calificacion del
Procedimiento: Positivo
Plazo: 15 dias habiles

En caso se solicite la
subdivision de un lote
urbano que cuenta con obras
de habilitacién  urbana
inconclusas, dichas obras

son ejecutadas y
recepcionadas  en  este
procedimiento
administrativo,

considerando lo dispuesto
en los articulos 31 y 36 del
Reglamento de Licencias de
Habilitaciéon ~ Urbana y
Licencias de Edificacién.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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recepcionadas bajo el mismo ‘
procedimiento.
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO (SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION URBANO
RURAL)
6 | ANTEPROYECTO EN 1. Formulario Unico de 1. FUE, en dos (02) juegos
7 CONSULTA Edificaciones (FUE) originales, debidamente
triplicado debidamente suscrito por el administrado
1. MODALIDAD C [ suscrito vigente. y, en la secciébn que
| BASE LEGAL 2. Plano de Ubicacién y corresponda, por el
Localizacién segin formato de profesional proyectista en el
D. S. N° 029-2019- Ley. que se debe consignar la
VIVIENDA 3. Planos de Arquitectura informacién necesaria  al
(plantas, cortes y elevaciones) | procedimiento  que  se
Reglamento de Licencias en escala 1/100. ' requiere iniciar.
de Habilitaciéon Urbana y 4. Planos de seguridad y 2. Copia del recibo del pago
Licencias de Edificaciones evacuacion amobladas en las efectuado por derecho de
y sus modificatorias modalidades de aprobacién C revision al Colegio
y D cuando requiera la Profesional.
intervencion del delegado del 3. Plano de ubicacién y
CENEPRED. localizacidn del lote.
5. Declaracién Jurada de 4. Planos de  arquitectura
habilidad del profesional que (plantas, cortes y
interviene en el proyecto. elevaciones) en escala 1/100.
6. Pago de tasas: 5. Plano de seguridad, que
6.1. Copia del comprobante de contenga las consideraciones
pago de la tasa de distancias de recorrido,
correspondiente a aforo, anchos de pasillo y
delegados acreditados como sefializacion correspondiente
miembros de las a la evacuactén, de acuerdo a
\ Comisiones Técnicas la modalidad de aprobacion
%) calificadora  de que corresponda. La revision
“ proyectos el 0.1% del valor del plano de seguridad es
F de la obra. efectuada por el delegado de
6.2.Copia del comprobante de la especialidad de
pago de la tasa Arquitectura de la Comisién
correspondiente a Técnica
delegados Ad-Hoc como | 6. Memoria Descriptiva.
miembro de las comisiones
Técnicas calificadoras de Notas:
proyectos, que representa a
entidades rectoras 1. Calificacion del
(CENEPRED, CGBVPy Procedimiento: Positivo
MINISTERIO DE 2. Plazo: 10 dias habiles
CULTURA) el 0.02 % del 3. Larevision del plano de
Valor de la Obra * seguridad es efectuada por el
6.3. Pago-pgr SeFVIC'OS delegado de la especialidad
Administrativos. q .
e Arquitectura de la
Comision Técnica.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n. Y . .
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Notas: 4. La Municipalidad, a
1. Calificacion requerimiento  del
del ' administrado, puede aprobar
Pr ongimiento: ' un Anteproyecto en Consulta
Positivo bajo los alcances de una

2. Plazo: 10 dias

habiles modalidad superior a la que

corresponda al proyecto,
debiendo exigirse, el derecho
de revisidn respectivo.

5. Adjuntar Anexo A en caso de
existir copropiedad.

6. Serecomienda que la
presentacion de la
documentacidn técnica en
archivo digital se realice en
formato editable.

7. Copia simple de la

Resolucion Ministerial

mediante la cual se otorga

concesion al Solicitante
para prestar el Servicio

Pablico en

Telecomunicaciones.

Plan de obras, acompaiiado

de la informacion y

documentacion sustentatoria

de conformidad a lo
dispuesto en el Art. 15 del

Reglamento (D.S. 003-2015-

MTC).

9. Instrumento de gestion
ambiental aprobado por el
Ministerio.

10. Autorizacién del Ministerio
de Cultura, en caso las
instalaciones sean en el
Centro Historico

11. Adicionalmente a estos
requisitos deberd de
presentar los requisitos
exigidos en el Art.13 y el
Art. 14 de ser el caso del

S|
) _.‘ /
oo

w

A .
TYIISYE Y

Reglamento.
12. Pago por servicios
administrativos
“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
Plaza de Armas s/n. Y i .
A www. munisansebastian.geb.pe
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(7 | CONFORMIDAD DE
2 | OBRAY

EDIFICACION CON
| VARIACION NO
SUSTANCIAL

1. MODALIDAD A
BASE LEGAL

Art.64
Numeral 64.1, Literal

a)...g):

Numeral

Licencias de

D.S. 029-2019-
VIVIENDA Art. 79
Numeral 79.3

Habilitacion Urbana y

TISYe

DECLARATORIA DE

D.S.014-2015-VIVIENDA

‘ Decreto Supremo que
modifica el Reglamento de

Habilitaciones Urbanas y
Licencia de edificaciones

Reglamento de Licencia de

Licencias de Edificacion

1. Presentar la seccién del
Formulario Unico de
Edificaciones (FUE)
Conformidad de Obra y
Declaratoria de
edificacién, debidamente
suscrito y por triplicado.

2. Copia literal de dominio con
una antigiiedad de 30 dias.

3. Enel caso en que el titular del
derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicié
el procedimiento de
edificacion, debe
presentar los siguientes:

3.1.En caso de que el
solicitante no sea
propietario del predio,
deber4 presentar la escritura
plblica que acredite el
derecho a edificar.

3.2.Si el solicitante es persona
juridica se acompaiiar la
respectiva constitucion de
la empresa y copia literal
del poder expedido por el
Registro de Personas
Juridicas, vigentes al
momento de presentacion

de documentos.

4, Planos de replanteo por
triplicado: planos de ubicacion
y arquitectura (plantas, cortes

y elevaciones), con

las mismas especificaciones
de los planos del proyecto
aprobado y que
corresponden a la obra
ejecutada, debidamente
suscritas por ¢l administrado
y el profesional responsable o
¢l profesional en arquitectura
o ingenieria designado por
el administrado como
profesional constatador de
obra.

5. Copia de la seccion de
cuaderno de obra y de los
planos respectivos, que
acredite que  las

FUE - Conformidad de Obra_}

y Declaratoria de
Edificacion, en tres (03)
juegos  originales,

debidamente suscritos por el
administrado v, en la seccion
que corresponda, por el
profesional responsable, en
el que se debe consignar la
informacion necesaria  al
procedimiento  que  se
requiere iniciar.

En caso que el titular del
derecho a edificar sea una
persona distinta a quien
obtuvo la Licencia de
Edificacién, documento que
acredite que cuenta con
derecho a edificar.

Los planos de replanteo por

triplicado: planos de
ubicacién y de arquitectura
(plantas, cortes y

elevaciones) con las mismas
especificaciones de  los
planos del proyecto aprobado
y que correspondan a la obra
¢jecutada, debidamente
suscritos por el administrado
y ¢l profesional responsable
de obra o el profesional en

arquitectura o ingenieria
designado por el
administrado como

profesional constatador de
obra.
La copia de la seccién del
cuaderno de Obra acredite
lasmodificaciones
efectuadas.
{.a declaracion jurada de
habilidad del profesional
responsable o constatador de
obra.
El documento que registra la
fecha de ejecucion de la obra.
En caso no s¢ cuente con este
documento, el administrado
puede presentar una
declaracidn jurada en la que

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales’

Plaza de Armas s/n.
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1.

2,

modificaciones fueron puesta
a consideracion y aprobacion
del proyectista responsable del
proyecto de las especialidades
respectivas antes de su
gjecucion.
Carta que acredite la
autorizacion del
proyectista original para
realizar las modificaciones, en
caso de que este no sea
responsable de la obra, ni el
constatador.
Declaracién Jurada firmada
por el profesional responsable
de la obra o constatador de
obra.
Documento que registre la
fecha de ejecucion de obra. En
€as0 No se cuette con este
documento, el administrado
puede presentar una
declaracion jurada en la que
indique dicha fecha.
Pago por servicios
administrativos.

Notas:

Calificacion del
Procedimiento: Positivo
Plazo: 5 dias habiles

El formulario y sus anexos
deben ser revisados en todas
sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante
y los profesionales que
intervienen.

indique dicha fecha.
Notas:

1. Calificacion del
Procedimiento: Automatico

2. Plazo: 0 dias

3. Conformidad de Obray la
Declaratoria de
Edificacién con
variaciones procede solo en
los casos que las
modificaciones c¢fectuadas se
consideren no sustanciales,
segun lo previsto en el
numeral del articulo 72 del
Reglamento y, siempre que
éstas cumplan con las
normas vigentes a la fecha
de la obtencion de la
licencia, o a la fecha de la
presentacion de la solicitud
de la Conformidad de Obray
la Declaratoria  de
Edificacion con
variaciones, segun le sea
mas favorable.

4. Elnumero de la
Conformidad de Obra 'y
Declaratoria de
Edificacion con Variaciones
se consigna en forma
inmediata en todos los
originales de los formularios
Ginicos presentados. El cargo
del administrado,
conformado por dos (02)
juegos del FUE —
Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion
y dos (02) juegos de la
documentacién técnica y que
s¢ entrega en el mismo acto
de presentacion, constituye
la Conformidad de Obra y
autoriza a la inscripcion

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.

Cusco - Per

@ www. munisansebastian.gob.pe
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registral de la Declaratoria
de Edificacion.

5. Parala aprobacién
automatica se requertra
previamente la inspeccion
técnica de la edificacién
declarada en la solicitud de
la correspondiente
conformidad de obra.

72.2. MODALIDAD B 1. Presentar la seccion del 1. FUE - Conformidad de Obra
Formulario Unico de y Declaratoria de
BASE LEGAL Edificaciones (FUE) Edificacion, en tres (03)
D.S. 029-2019- Conformidad de Obra y juegos  originales,
VIVIENDA Art. 79.1 Declaratoria de edificacion, debidamente suscritos por el
Numeral 79.2 debidamente suscrito y por administrado y, en la seccién

que corresponda, por el
profesional responsable, en
el que se debe consignar la
informacién necesaria al

triplicado.

Reglamento de Licencia de | 2. Copia literal de dominio con

Habilitacién Urbana y una antigiiedad de 30 dias.

Licencias de Edificacion 3. En el caso en que el titular del
derecho a edificar sea una procedimiento  que  se
persona distinta a quien inicio el requiere iniciar.
procedimiento de edificacion, 2. En caso que el titular del
debe Presentar los siguientes: derecho & edificar sea una

3.1. En caso de que el solicitante persona distinta a quien

N
vl
>
3
~
E Y
-

no sea propictario del predio,
debers presentar la escritura
pliblica que acredite el
derecho a edificar.

3.2. Si el solicitante es persona

juridica se acompafiara la
respectiva Constitucion de la
empresa y copia literal del
poder expedido el Registro
de Personas Juridicas,
vigentes al momento  de
presentacion  de
documentos.

4. Planos de replanteo por

triplicado: planos de ubicacion
y arquitectura (plantas, cortes
y elevaciones), con las
mismas especificaciones de
los planos del proyecto
aprobado vy que corresponden
a la obra ejecutada,
debidamente suscritas por el
administrado y el profesional
responsable o el profesional en

obtuvo la Licencia de
Edificacion, documento que
acredite que cuenta con
derecho a edificar.

Los planos de replanteo por

triplicado: planos de
ubicacion y de arquitectura
(plantas, cortes ¥

elevaciones) con las mismas
especificaciones de  los
planos del proyecto aprobado
y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente
suscritos por el administrado
y el profesional responsable
de obra o el profesional en
arquitectura o  ingenieria
designado por el
administrado como
profesional constatador de
obra.

La copia de la seccion del
cuaderno de obra en la que el
Responsable de  Obra

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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9.

g
3.

arquitectura o ingenieria
designado por el administrado
como profesional constatado.
Copia de la seccion de
cuaderno de obra y de los
planos respectivos, que
acredite que las
modificaciones fueron puesta
a consideracidén y aprobacion
del proyectista responsable del
proyecto de las especialidades
respectivas antes de su
ejecucion.
Carta que acredite la
autorizacion del
proyectista original para
realizar las modificaciones, en
caso de que este no sea
responsable de la obra, ni el
constatador.
Declaracion Jurada firmada
por el profesional responsable
de la obra o constatador de
obra.
Documento que registre la
fecha de ejecucién de obra. En
€aso no se cuente con este
documento, el administrado
puede presentar una
declaracién jurada en la que
indique dicha fecha.
Pago por servicios
administrativos

Notas:
I.

Calificacion del
Procedimiento: Positivo
Plazo: 15 dias habiles

El formulario y sus anexos
deben ser revisados en todas
sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante
y los profesionales que
intervienen

acredite las modificaciones
efectuadas.

5. La declaracion jurada de
habilidad del profesional
responsable o constatador de
obra.

6. El documento que registra la
fecha de ejecucion de la obra.
En ¢aso no se cuente con este
documento, el administrado
puede presentar una
declaracion jurada en la que
indique dicha fecha.

| Notas:

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 15 dias habiles

3. Conformidad de Obray la
Declaratoria de
Edificacidon con
variaciones procede solo en
los casos que las
modificaciones efectuadas se
consideren no sustanciales,
segln lo previsto en el
numeral 72.2.1 del articulo
72 del Reglamento y,
siempre que éstas cumplan
con las normas vigentes a la
fecha de la obtencién de la
licencia, o a la fechade la
presentacion de la solicitud
de la Conformidad de Obra y
la Declaratoria de
Edificacion con
variaciones, segun le sea
mas favorable.

4. En caso que las obras se
hayan ejecutado de acuerdo
a los planos de replanteo,
presentados y, de no haber
observaciones, el
funcionario municipal
designado para tal fin, en el
plazo establecido en el

numeral precedente emite la

“San Sebastian, cuna de Aytlus y Panakas Reales”
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Conformidad de Obracon |
Variaciones y extiende la
Declaratoria de Edificacion
correspondiente, para lo cual
sella y firma todos los
documentos y planos. Este
acto constituye la
Conformidad de Obra y
autoriza a la inscripcion
registral de la Declaratoria
de Edificacion, para lo cual
se entrega al administrado
dos (02) juegos suscritos de
los formularios y de la
documentacion
correspondiente.

5. En caso que los planos de
replanteo presentados no
correspondan con la obra y
siempre que las
modificaciones efectuadas se
consideren como no

‘ sustanciales, segun lo

previsto en el literal a) del

numeral 72.2.1 del articulo

72 del Reglamento, el

funcionario municipal

designado para tal fin
comunicadichas
observaciones al
administrado dentro del ’
plazo de tres (03) dias
habiles, quien puede
subsanarlas en un plazo
maximo de diez (10} dias
habiles, prorrogables por
cinco (05) dias habiles. Con
la formulacion de
observaciones se suspende el

\ ) plazo previsto.

6. Nota sobre ¢l plazo de
atencion: El procedimiento
administrativo tiene un plazo
de 15 dias calendario, con un
plazo adicional de 3 dias

42
-

IS
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Numeral 64.4 Literal
a)...g)

)
—~

o4

debidamente suscrito y por

triplicado.

Copia literal de dominio con

una antigiiedad de 30 dias.

En el caso en que el titular del

derecho a edificar sea una

persona distinta a quien
inicio el procedimiento de

edificacion, debe presentar los

siguientes:

3.1.En caso de que el
solicitante no sea
propietario del predio,
deberd presentar la
escritura pablica que
acredite el derecho a
edificar.
3.2.Si ¢l solicitante es persona

juridica se acompafiara la
respectiva constitucién de
la empresa y copia literal
del poder expedido por el
Registro de Personas
Juridicas, vigentes al

momento de
presentacion  de
documentos.

4. Planos de replanteo por

triplicado: planos de ubicacion
y arquitectura (plantas, cortes

hébiles para la notificacion
correspondiente.
72.3. MODALIDAD C 1. Presentar la seccion del 1. FUE - Conformidad de
Formulario Unico de Obra y
BASE LEGAL Edificaciones {FUE) ' Declaratoria  de
D.S.014-2015- Conformidad de Obray Edificacion, en tres (03)
VIVIENDAATrt.64 Declaratoria de edificacion, juegos originales,

debidamente  suscritos
por el administrado y, en
la seccion que
corresponda, por el
profesional responsable,
en el que se debe
consignar la informacion
necesaria al
procedimiento que se
requiere iniciar.

En caso que el titular del
derecho a edificar sea
una persona distinta a
quien obtuvo la Licencia
de Edificacion,
documento que acredite
que cuenta con derecho a
edificar.

Los planos de replanteo
por triplicado: Planos de

ubicacion y de
arquitectura  (plantas,
cortes y

elevaciones) y planos de
seguridad, cuando las
variaciones realizadas
involucren la
modificacidon del
proyecto de seguridad
aprobado,
debidamente

y elevaciones), con las
~ mismas especificaciones de suscritos por el
T RN los planos del proyecto administrado y el
aprobado y que corresponden profesional responsable

5/ cemenoip \e

i

‘g;” ] a la obra ¢jecutada, o el profesional en
\7} A LR debidamente suscritas por el arquitectura o ingenieria
L33 administrado y el profesional designado por el
responsable o el  profesional administrado como
en arquitectura o ingenieria profesional constatador

designado por el administrado de obra.
4. La copia del

“San Sebastian, cuna de Ayilus y Panakas Reales”
Plaza de Armas s/n.
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como profesional constatado
de obra.

5. Copia de la seccion de
cuaderno de obra y de los
planos respectivos, que
acredite que las 5.
modificaciones fueron puesta
a consideracion y aprobacién
del proyectista responsable del 6.
proyecto de las especialidades
respectivas antes de su
ejecucion.

6. Carta que acredite la
autorizacion del proyectista
original para realizar las 7.
modificaciones, en caso de
que este no sea responsable de
la obra, ni el constatador.

7. Declaracién Jurada firmada
por el profesional responsable
de la obra.

8. Documento que registre la
fecha de ejecucion de obra. En
caso no se cuente con este Notas:
documento, el administrado 8.

puede presentar una
declaracion jurada en la que
indique dicha fecha.

9. Pago de tasas:

9.1.Por  Verificacion
administrativa

9.2. Pago a la Comision Técnica
el 0.1% del valorala obraa
la especialidad de
Arquitectura.

9.3, Por servicio de delegados
Ad hoc (CENEPRED) del
0.02% del valor de la obra 9,
de ser el caso.

deben ser revisados

en todas sus paginas y
cuando corresponda,
firmados por el propietario
o por el solicitante y los
profesionales que
intervienen.

Notas:

1. Calificacion del Procedimiento:

Positivo

a. El formulario y sus anexos 10.

comprobante de pago
por derecho de revisién,
correspondientes a la
especialidad de
arquitectura.

El documento que
registre la fecha de
ejecucion de la obra.

La copia de la seccién
del cuaderno de obra en
la que el responsable de
Obra  acredite  las

modificaciones
efectuadas.

En caso el administrado
no cuente con

documento que registre
la fecha de ejecucion de
la obra, éste puede
suscribir y presentar una
declaracién jurada en la
que indique dicha fecha.

En caso de formularse
observaciones, las
mismas son notificadas
al administrado a quien
se le otorga un plazo de
diez (10) dias habiles,
prorrogables por cinco
(05) dias habiles para
subsanarlas,

suspendiéndose el
computo del plazo del
procedimiento

administrativo.
Calificacion del
Procedimiento: Positivo
Plazo: 15 dias
calendarios

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.

Cusco - Perl

%

www. munisansebastian.gob.pe




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE Sz ‘sl
SAN SEBASTIAN Sebastidn

GESTION 2023 - 2026 Comprometidos contigo

2. Plazo: 20 dias calendarios "
7 LICENCIA DE VERIFICACION | 1. FUE, en tres (03) juegos
3 EDIFICACION PARA ADMINISTRATIVA ' originales, debidamente
LA MODALIDAD A suscritos por el administrado
73.1. VIVIENDAS 3.1.1. REQUISITOS ] y, en la seccion que
UNIFAMILIARES COMUNES ' corresponda, los
HASTA 120 M2 ' profesionales responsables,
| (Siempre que constituya 1.1.FUE, triplicado ( en ¢l que se debe consignar la
la Gnica edificacion en el debidamente suscritos. informacién necesaria  al
lote) 1.2.En caso no sea el propietario Ii procedimiento  que  se
del predio, la escritura publica | requiere iniciar consignando
BASE LEGAL que acredite el derecho a los datos del recibo de pago
Ley 27972 Art®. 79 edificar. ! del derecho de tramitacion.
Numeral 3.6.2. Ley 1.3. Si es representante de una f 2. En el caso que el
Organica de persona juridica, vigencia de administrado no sea el
Municipalidades poder expedida por el Registro | propietario del predio, la
(27/05/2003) de Personas Juridicas con una documentacion que acredite
antigiiedad no mayor a treinta que cuenta con derecho a
Ley N° 29090 Art°. 10, (30) dias calendario. edificar.
Numeral 1 Literal a) y Art. | 1.4.Declaracion Jurada de los 3. Documentacion técnica, en
25 profesionales que tres (03) juegos originales,
intervienen el proyecto, firmados y sellados por los
Ley de Regulacién de sefialando encontrarse habiles profesionales de  cada
Habilitaciones Urbanas y para el gjercicio de la especialidad, compuesta por
Edificaciones y sus profesién. el plano de ubicaciéon y
modificatorias 1.5.Pago de tasas: localizaciéon del lote, los
(25/09/2007). planos de  arquitectura
a. Por  Servicios (planta, cortes y
Ley 27972 Art.79 Numeral Administrativo elevaciones), de estructuras,
3.6.2Ley Orgénica de (Verificacion de instalaciones sanitarias
AL O 7( J. Municipalidades Administrativa). y de instalaciones eléctricas.
7 4 Y i"\b o (27/05/2003) b. Por Verificacidén Técnica S/ Esta documentacion debe ser
* sl NG .200.00 por cada visita presentada  también  en
7 §3 D.S.006-2017 Art. 25 (minimo) archivo digital.
wi X
% D.s. 029-2019- 3.1.2. REQUISITOS Notas:
VIVIENDA Art. 58, TECNICOS (duplicado) 1. Calificacion del
58.1,61,61.1, 63,63.1, Procedimiento: Automatico
63.11 Reglamento de 10.1. Plano de Ubicacion y 7. Plazo: 0 dias
Licencia de Habi.litacién Localizacién sc?gl’m formato. 3. El administrado puede optar
Ur!)ana )'r’L1cen01as de 10.2. Plano de arquitectura por la presentacion de un
Edificacion (plantg, CRItesty proyecto adquirido en el
Slexacioncs); banco de proyectos de la
[ D.S. 002-2017- estructuras instalaciones -
VIVIENDA Art.7, 10, 11, sanitarias e instalaciones Mumcr’palldad..
12,13, 14y 15 eléctricas. 4, No estan consideradas ¢n
Reglamento de esta modalidad: - Las obras
Verificacion VERIFICACION TECNICA de edificacién en bienes
inmuebles integrantes del
“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
Plaza de Armas s/n.
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Administrativa y Técnica | El administrado para iniciar la Patrimonio Cultural de la
(24/01/2017) gjecucion de obra autorizada con la Nacién y su area de
licencia tiene que haber presentado influencia, declarados por el
| NO ESTAN ante Ja Municipalidad el anexo H, el Ministerio de Cultura e
| CONSIDERADAS EN cual contiene. o incluidos en el inventario
ESTA MODALIDAD 1. Fecha de inicio de obra y el que debe remitir el citado
nombre del responsable de Ministerio. d doal
a. Las edificaciones que obra. LR T °
constituyan parte 2. Cronograma de Visitas de es}tablecndo en ¢l segundo
integrante del Inspeccién, constituido por las parrafo del literal f) del
Patrimonio Cultural de Verificaciones Técnicas, numeral 2 del articulo 3 de la
la Nacion declaradas suscrito por el responsable de Ley N° 29090.- Las obras
por ¢l Ministerio de Obra y por el Supervisor de que requieran la ejecucion de
Cultura (MC). designado por la sdtanos o semisotanos, O una
b. Las edificaciones Municipalidad. La suscripcion profundidad de excavacion
sefialadas en el Literal | del citado cronograma se mayor a 1.50 m y colinden
a) que requieran la | realiza en lo que corresponde con edificaciones existentes.
gjecucion de sotanos o | conforme a los establecido en En dicho caso debe
semlsétz.mos, 0 una ' el Art. 59 del D.S. 014-2015- tramitarse la Licencia de
profund&('iad £2 PCN.I' Edificacion bajo la
excavacion mayor a 3. Copia de comprobante de pago dalidad B
1.50 m y colindantes de la Verificacion Técnica. e
con edificaciones 4, Poliza CAR
existentes.
Notas:
1. Calificacién del
Procedimiento: Automético
2. Plazo: 5 dias habiles
3. EI Formulario y sus anexos
deben de ser visados en todas
sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el
1 propietario o solicitante y los
3 profesionales que intervienen.
® 4. Todos los planos y
1 documentos técnicos deben
de estar sellados y firmados
por ¢l profesional responsable
de los mismos y firmados por
¢l propietario o solicitante.
73.2. AMPLIACION DE | VERIFICACION FUE, en tres (03) juegos
VIVIENDA VIVIENDA | ADMINISTRATIVA originales, debidamente
UNIFAMILIAR. I. REQUISITOS COMUNES suscritos por el administrado
(Area de ampliacién que y, en la seccion que
no supere los 200 M2) 1.1.FUE, triplicado debidamente corresponda, los
SUsCritos. profesionales responsables,
BASE LEGAL en el que se debe consignar la
“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
Plaza de Armas s/n.
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informacién necesaria  al
procedimiento  que  se
requiere iniciar, consignando
edificar. los datos del recibo de pago
1.3.Si es representante de una del derecho de tramitacion.
persona juridica, vigencia de 2. En el caso que el
poder expedida por el Registro administrado no sea el
de Personas Juridicas con una propietario del predio, la
antigiledad no mayor a treinta documentacién que acredite
(30) dias calendario. que cuenta con derecho a
1.4. Declaracion Jurada de los edificar.

Ley 27972 Art®. 79
Numeral 3.6.2. Ley
Orgénica de
Municipalidades
(27/05/2003)

1.2. En caso no sea el propietario
del predio, la escritura publica
que acredite el derecho a

Ley N° 29090 Art°. 10,
Numeral 1 Literal b) y Art.
25 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones y sus

modificatorias profesionales que | 3. Para los  casos  de
(25/09/2007). intervienen el proyecto, remodelaciones,

sefialando encontrarse habiles ampliaciones 0
Texto Unico Ordenado de para el ejercicio de fa demoliciones, la copia del
la Ley 29090, Ley de profesion. documento que acredita la
Regulacién de 1.5, Pago de tasas: declaratoria de fébrica o de
Habilitaciones Urbanas y a. Por  Servicios edificacién con sus

respectivos planos en caso no
haya sido expedido por la

Administrativo
(Verificacion

Edificaciones

D.S. 002-2017-

12,13,14y 15
Reglamento de
Verificacion

' £(24/01/2017)
ko
/&NO ESTAN
ESTA MODALIDAD

constituyan parte
integrante del

por el Ministerio de
Cultura (MC).
b. Las edificaciones

b) que requieran la

Licencias de Edificacion

VIVIENDA Art.7, 10, 11,

dministrativa y Técnica

CONSIDERADAS EN

a. Las edificaciones que

Patrimonio Cultural de
la Nacion declaradas

sefialadas en el Literal

D.S. 029-2019- Administrativa). Municipalidad; en  su
VIVIENDA Art. 79, 58, b. Por Verificacion Técnica S/. defecto, copia del certificado
61,61.1, 63.1,63.4,63.11 200.00 por cada visita de conformidad o

(minimo) finalizacion de obra, o la
Reglamento de Licencia de licencia de obra o de
Habilitacion Urbana y ILREQUISITOS TECNICOS edificacion de la

1.1. Plano de ubicacion.

1.2. Plano de arquitectura,
estructura, instalaciones
sanitarias e instalaciones
eléctricas donde se diferencie
las areas existentes ampliadas.

VERIFICACION TECNICA

El administrado para iniciar la
ejecucién de obra autorizada con la
licencia tiene que haber presentado
ante la Municipalidad el anexo H, el
cual contiene.

1. Fecha de inicio de obra y el
nombre del Responsable de
obra.

2. Cronograma de Visitas de
Inspeccién, constituido por las
Verificaciones Técnicas,
suscrito por el responsable de
Obra y por el Supervisor
designado por la

construccidn existente.

4. Documentacion técnica, en
tres (03) juegos originales,
firmados y sellados por los
profesionales  de  cada
especialidad, compuesta por
el plano de ubicacién y
localizacion del lote, los
planos de  arquitectura
(planta, cortes y
elevaciones), de estructuras,
de instalaciones sanitarias y
de instalaciones eléctricas,
en los que se diferencie el
area cxistente y el drea de

ampliacion. Esta
documentacion debe  ser
presentada también en

archivo digital.
Notas:

1. Calificacion del
Procedimiento: Automatico

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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gjecucion de sotanos o Municipalidad. La 2. Plazo: 3 dias habiles
semisétanos, o una suscripcion del citado 3. No estan consideradas en
profundidad de cronograma se realiza en lo esta modalidad: Las obras de
excavacion mayor a que correspf)nde conforme a edificacién en bienes
1.50 my collmdantes los establecido en el Art. 59 inmuebles integrantes del
con edlﬁc301ongs del DS 014-2015-PCM. Patrimonio Cultural de la
existentes. En dicho 3. Copia de comprobante de pago Nacid srea d
caso debe tramitarse La de la Verificacién Técnica. ] S y e
I icenciatds Edificavion mf.'lu‘encra, declarados por el
bajo la Modalidad B Notas: Ministerio de Cultura e
1. Calificacién del incluidos en el inventario
Procedimiento: Automatico que debe remitir el citado
7 Plazo: 3 dias habiles Ministerio, de acuerdo a lo
3. El Formulario y sus anexos establecido en el segundo
deben de ser visados en todas parrafo det literal f) del
sus paginas y cuando numeral 2 del articulo 3 de la
corresponda, firmados por el Ley N° 2_9090-' L*_‘S Obffs
propietario o solicitante y los GUEISAIICTAT ‘la ejecucion de
profesionales que intervienen. s6tanos o semisotanos, o una
4. Todos los planos y profundidad de excavacion
documentos técnicos deben mayor a 1-59 my f’OH“de“
de estar sellados y firmados i edlﬁCE:iCIOI'leS
por el profesional responsable existentes. En dtcho.caso.
de los mismos y firmado por debe tramitarse la Licencia
el propietario o solicitante. de Edificacion bajo la
modalidad B.
4. Se adjunta al expediente de
Licencia de Edificacion en
esta Modalidad, el Anexo H,
de acuerdo a lo establecido
en el RVAT para agilizar su
1 suscripcién y dar inicio a la
\ obra.
o
w
$73.3.CONSTRUCCION I. REQUISITOS COMUNES 1. FUE, en tres (03) juegos
*DE CERCOS (mas de 20 | 1.1.FUE, triplicado originales, debidamente
m) debidamente suscritos. suscritos por el administrado
1.2.En caso no sea el propietario y, en la seccion que
BASE LEGAL del predio, la escritura publica corresponda, los
Ley 27972 Art.79 Numeral que acredite el derecho a profesionales responsables,
3.6.2 Ley Organica de edificar. en el que se debe consignar la
Municipalidades 1.3.Si es representante de una informacién necesaria  al
(27/05/2003) persona juridica, vigencia de procedimiento que se
poder expedida por el Registro requiere iniciar, consignando
D.S.006-2017 Art. 25 de Personas Juridicas con una los datos del recibo de pago
Texto Unico Ordenado de antigiledad no mayor a treinta del derecho de tramitacion.
la Ley 29090, Ley de (30) dias calendario. 2. En el caso que el
Regulacion de | administrado no sea el

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

D.S. 029-2019-
VIVIENDA Art. 79
Numeral 79.3

Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

D.S. 002-2017-
VIVIENDA Art.7, 10, 11,
12,13, 14y 15
Reglamento de
Verificacion
Administrativa y Técnica
(24/01/2017) |
NO ESTAN |
CONSIDERADAS EN
ESTA MODALIDAD

a)Las edificaciones que
constituyan parte
integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion
declaradas por el
Ministerio de Cultura

i* (MC).

b) Las edificaciones
sefialadas en el Literal c)
que requieran la ejecucion
de sétanos o semisotanos,
o

N una profundidad de

L excavacion mayor a 1.50
Em y colindantes con
tredificaciones existentes.
En dicho caso debe
tramitarse La Licencia de

; edificacion bajo la

&) Modalidad B ;

%

1.4. Declaracién Jurada de los

profesionales que intervienen

el proyecto, sefialando
encontrarse habiles para el
ejercicio de la profesion.
1.5.Pago de tasas:

a. Por  Servicios
Administrativo
{Verificacion
Administrativa).

b. Por  Verificacion

Técnica S/. 200.00 por cada |

visita {minimo)

| IL. REQUISITOS TECNICOS

(duplicado)
1.1. Planos de ubicacion y

localizacién segun formato.
las

Planos de
especialidades que
corresponden y sus
respectivas memorias
descriptivas.

1.2.

VERIFICACION TECNICA

El administrado para iniciar la

gjecucién de obra autorizada con la
licencia tiene que haber presentado
la Municipalidad el

ante
anexo H, el cual contiene.

1. Fecha de inicio de obra y el
nombre del responsable de

obra.

2. Cronograma de Visitas de
Inspeccién, constituido por
las Verificaciones Técnicas,
suscrito por el responsable
de Obra y por el Supervisor

de designado por la
Municipalidad. La
suscripcion del citado

cronograma se realiza en lo
que corresponde conforme
a los establecido en el Art.
59 del D.S. 014-2015-PCM.
3. Copia de comprobante de
pago de la Verificacion

Técnica.

Notas:

propietario del predio, la
documentacion que acredite
que cuenta con derecho a
edificar.

Documentacién técnica, en
tres (03) juegos originales,
firmados y sellados por los
profesionales  de  cada
especialidad, compuesta por
el plano de ubicacion vy
localizacién del lote y los
planos de las especialidades
que correspondan con sus
respectivas memorias
descriptivas. Esta
documentacion  debe
presentada  también
archivo digital.

ser
€n

Notas:

1.

No estin consideradas en
esta modalidad: - Las obras
de edificacion en bienes
inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la
Nacion y su drea de
influencia, declarados por el
Ministeric de Cultura e
incluidos en el inventario que
debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el segundo
parrafo del literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la
Ley N° 29090.- Las obras
que requieran la ejecucién de
sétanos o semisotanos, o una
profundidad de excavacion
mayor a 1.50 m y colinden
con edificaciones existentes.
En dicho caso debe
tramitarse la Licencia de
Edificacion bajo la
modalidad B.

Se adjunta al expediente de
Licencia de Edificacién en
esta Modalidad, e! Anexo H,
de acuerdo a lo establecido
en el RVAT para agilizar su

—

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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a. El Formulario y sus anexos
deben de ser visados en
todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por
el propietario o solicitante y

los profesionales que

intervienen.

b. Todos los planos y
documentos técnicos deben
de estar sellados y firmados
por el profesional
responsable de los mismos
y firmados por el
propietario 0

suscripeion y dar inicio a la ! ‘
obra.

integrante del
Patrimonio Cultural de
Ia Nacion y no requiera
uso de explosivos)

BASE LEGAL

Ley 27972 Art.79 Numeral
3.6.2

Ley Organica de
Municipalidades
(27/05/2003)
D.S.006-2017 Art. 25

. G Texto Unico Ordenado de
7 la Ley 29090, Ley de

| ERegulacion de

/¥ Habilitaciones

Urbanas y Edificaciones

S D.S.029-2019-VIVIENDA
R rt. 58 Numeral 58.1
) }n. 61 Numeral 61.1, Art.
63 Numeral 63.7

Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion
D.S. 002-2017-
VIVIENDA Art.7, 10, 11,
12,13, 14y 15

solicitante.
73.4. DEMOLICION VERIFICACION FUE, en tres (03) juegos
| TOTAL DE ADMINISTRATIVA originales, debidamente
EDIFICACIONES. 1. REQUISITOS COMUNES suscritos por el administrado
(Que no constituya parte | 1.1.FUE, triplicado y, en la seccidn que

debidamente suscritos.

1.2. En caso no sea el propietario
del predio, la escritura pablica
que acredite el derecho a
edificar.

1.3.Si es representante de una
persona juridica, vigencia de
poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una
antigliedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.

1.4. Declaracion Jurada de los
profesionales que
intervienen el proyecto,
sefialando encontrarse hébiles
para el ejercicio de la profesion.

1.5.Pago de tasas:

a. Pago por Servicios
Administrativo
(Verificacion
Administrativa).

b. Por Verificacion Técnica S/.
200.00 por cada visita
(minimo)

IL. REQUISITOS TECNICOS
{duplicado)
2.1.Plano de Ubicacidn.

corresponda, los
profesionales responsables,
en el que se debe consignar la
informaciéon necesaria  al
procedimiento  que  se
requiere iniciar, consignando
los datos del recibo de pago
del derecho de tramitacion.
En el caso que el
administrado no sea el
propietario del predio, la
documentacién que acredite
que cuenta con derecho a
edificar.

Documentacién técnica, en
tres (03) juegos originales,
firmados y sellados por los
profesionales de  cada

especialidad. Esta
documentacién debe  ser
presentada  también  en

archivo digital y esta
compuesta por:
a. Plano de ubicacion Yy
localizacion de lote.
b. Plano de cerramiento del

predio.
c¢. Carta de seguridad de
obra y memoria

descriptiva del proceso de |

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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| | Reglamento de 2.2.Carta de Responsabilidad de demolicién firmada por ‘
Verificacion Obra, firmada por Ingeniero un ingeniero civil.
Administrativa y Tecnica Civil. Copia del documento que
(24/01/2017) acredita la declaratoria de
NO ESTAN VERIFICACION TECNICA fabrica o de edificacion
CONSIDERADAS EN | El administrado para iniciar la con sus respectivos planos
ESTA MODALIDAD gjecucion de obra autorizada con la en caso no hayan sido
a) La construccion de licencia expedido por la
cercos que constituyan tiene que haber presentado ante la Municipalidad; en su
parte integrante del Municipalidad el anexo H, el cual defecto, copia del
Patrimonio contiene. certificado de
Cultural de la Nacion 1. Fecha de inicio de demolicidon conformidad o
declaradas por el y el nombre del Responsable finalizacién de obra, o la
Ministerio de Cultura de obra. licencia de obra o de
(MC) 2. Cronograma de Visitas de edificacion de la
Inspeccion, constituido por las | construccion  existente.
Verificaciones Técnicas, | Adicionalmente en el caso
NO ESTAN CON suscrito por ¢l responsable de de edificaciones cuya |
SIDERADAS EN ESTA Obra y por el Supervisor de declaratoria de fabrica o
MODALIDAD designado por la de edificacion s¢
a) Las edificaciones que Municipalidad. La encuentra inscrita en el
constituyan parte suscripcion del citado Registro de Predios:
integrante del Patrimonio cronograma se realiza en lo Declaracién jurada por
Cultural de la Nacion que corresponde conforme a parte del administrado,
declaradas por el los establecido en el Art. 59 sefialando que sobre el
Ministerio de Cultura del D.S. 014-2015-PCM. bien no recaen cargas y/o
(MC). 3. Copia de comprobante de pago gravamenes. [En  su
b) Las edificaciones de la Verificacién Técnica. defecto, acreditar la
sefialadas en el Literal d) autorizacion del titular de
que requieran la gjecucion | Notas: la carga o gravamen.
de sotanos o semisOtanos, Adicionalmente en el caso
una profundidad de 1. Calificacién del en que la edificaciéon no
| excavacion mayor a 1.50m Procedimiento: Automéatico pueda acreditarse con la
'-lTTjJ'-y colindantes con 2 Plazo: 2 dias habiles autorizacion respectiva:
\Gedificaciones existentes. 3. Paginas y cuando Pla.mo de planta de la
:;: En dfcho caso d.ebe . corresponda, firmados por el edificacién a demoler.
7’{} tra_m 1tar_St’3 La I:,lcenc1a de propietario o solicitante y los
edificacién bajo la rofesionales g | Notas:
| Modalidad B profes a
intervienen. 1. Calificacion del
4. Todos los planos.y Procedimiento: Automético
documentos técnicos deben 2 Plazo: 0 dias
de estar sella_dos y firmados 3. Parael casoen que la
por el prf)fesmnal responsable edificacién no pueda
de los mismos y firmados. acreditarse con la
autorizacién respectiva el
plano de ubicacién y
localizacion de lote debe
B B contener las dreasdela |
“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales"”
Plaza de Armas s/n.
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r [ edificacion a demoler, sin
perjuicio de las sanciones
que la Municipalidad

| respectiva considere.

\ 4, No estan consideradas en

esta modalidad: - Las obras

‘ de edificacion en bienes
inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la
Nacién y su area de
influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura ¢
incluidos en el inventario
que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el segundo
parrafo del literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de [a
Ley N° 29090.- Las obras
que requieran la ejecucién de
sdtanos o semisotanos, © una
profundidad de excavacion
mayor a 1.50 m y colinden
con edificaciones existentes.
En dicho caso debe
tramitarse la Licencia de
Edificacion bajo la
modalidad B.

5. Seadjunta al expediente de
Licencia de Edificacion en
esta Modalidad, €l Anexo H,
de acuerdo a lo establecido
en el RVAT para agilizar su
suscripcion y dar inicio a la

obra.

VERIFICACION 1. FUE, en tres (03) juegos

EDIFICACION PARA ADMINISTRATIVA originales, debidamente
LA MODALIDAD B I. REQUISITOS COMUNES suscritos por el
administrado y, en la

74.1. VIVIENDAS 1.1.FUE, triplicado seccién que corresponda,
UNIFAMILIARES, debidamente suscritos. los profesionales
0O CONDOMINIOS NO | 1.2.En caso no sea el propietario responsables, en el que se
MAYOR DE CINCO del predio, la escritura publica debe consignar la
(05) PISOS Y QUE NO que acredite el derecho a informacion necesaria al
SUPEREN LOS TRES edificar. procedimiento que se

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n. 0‘3 . .
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MIL (3000) M2

| BASE LEGAL

Ley 27972 Art.79 Numeral
3.6.2 Ley Orgénica de
Municipalidades
(27/05/2003)

D.S.006-2017 Art. 25
Texto Unico Ordenado de
la Ley 29090, Ley de
Regulacion de

| Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

D.S. 029-2019-
VIVIENDA Art. 64
Numeral 64.1

Art, 61 Numeral 61.1,
Art. 64

Numeral 6

Reglamento de Licencia de
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

D.S. 002-2017-
VIVIENDA Art.7, 10, i1,
12,13,14y 15
Reglamento de
Verificacion
Administrativa y Técnica
(24/01/2017)

NO ESTAN
CONSIDERADAS EN
ESTA MODALIDAD

a) Las edit;n]%aciones que
constituyen parte
integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién
declarado por el
Ministerio de Cultura
(MCQC).

1.3.Si es representante de una
persona juridica, vigencia de
poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una
antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.

1.4. Declaracion Jurada de los
profesionales que
intervienen el proyecto, ‘
seftalando encontrarse habiles
para el ejercicio de la profesion.

1.5. Certificado de factibilidad de
servicio.

1.6.Pago de tasas:

1.6.1.Por  Servicios
Administrativo

1.6.2. (Verificacion
Administrativa).

1.6.3.Por  Verificacién
Técnica S/. 400.00 por cada
visita (minimo) regido por
el reglamento del CAPY
CIP.

II. REQUISITOS TECNICOS
(duplicado)

2.1.Plano de ubicacién y
localizacién segun formato.

2.2.Plano de Arquitectura (planta,
cortes y elevaciones),
Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras de
ser el caso,
firmados y sellados por los
profesionales responsables del
proyecto y por el propietario,
adjuntando las memorias
justificativas por cada
especialidad.

2.3.De ser el caso plano de
sostenimiento de excavaciones,
de acuerdo con lo que se
establece en el Art. 33 de la
Norma E 050 del Reglamento
Nacional de Edificaciones,
acompafiado de la memoria
descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones
colindantes indicando el

requicre iniciar,
consignando los datos del
recibo de pago del
derecho de tramitacion.

2. En el caso que el
administrado no sea el
propietario del predio, la
documentacién que
acredite que cuenta con
derecho a edificar.

3. Certificado de
Factibilidad de Servicios
para provectos de
vivienda multifamiliar o
fines diferentes al de
vivienda.

4. Documentacion técnica,
en fres (03) juegos
originales, la que debe ser
presentada ademas en
archivo  digital  con
excepeion del Estudio de
Mecanica de Suelos (d).
Esta documentacion esta
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y
localizacién del lote.

b. Planos de arquitectura
(planta, cortes y
elevaciones), estructuras,
instalaciones  sanitarias,
eléctricas y otras, de ser el
caso, firmados y sellados
por los profesionales
responsables del proyecto
y por el administrado,
adjuntando las
correspondientes
memorias descriptivas por
cada especialidad.

¢. De ser el caso, plano de
sostenimiento de
excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el
articulo 39 de la Norma
Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE
acompafiado de la
memoria descriptiva que
precise las caracteristicas

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n,
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namero de pisos y sétanos
complementando con fotos.
2.4.Estudio de Mecénica de Suelos
segiin el caso que establece el
RNE.
2.5.Péliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), de acuerdo a lo
establecido en el numeral 3.2
del Art.3 seglin las
caracteristicas de la obra que se
va ha ejecutar con la cobertura
por dafios materiales y
personales y a terceros como
| complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de
Riesgo segun la Ley 26790 Ley
de la Modernizacién de la
Seguridad Social en Salud. Este
documento se entrega
obligatoriamente a la
Municipalidad como médximo el
dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia
igual o mayor a la duracién el
proceso edificatorio.

VERIFICACION TECNICA

El administrado para iniciar la
gjecucion de obra autorizada con la
licencia a excepeion de las obras
preliminares tiene que presentar
previamente

ante la Municipalidad la péliza
CAR el anexo H, el cual contiene.

1. La fecha de inicio de obra y el
nombre del responsable de
Obra.

2. Cronograma de Visitas de
Inspeccion, en la que se
determina el niimero de visitas
de inspeccion que la obra
requiera, es suscrito por ¢l
responsable de Obra y por el
Supervisor de Obra designado
por la Municipalidad. La
suseripcion del citado
cronograma se realiza en lo
que corresponde conforme a

- los establecido en el Art. 59
| del D.S. 009-2016- PCM.

de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes
indicando el nimero de

pisos y sotanos,
complementando con
fotos.

d. Estudio de Mecénica de |
Suelos o Informe Técnico
de Suelos, de
corresponder, segin los
casos que establece la
Norma Técnica E.050,
“Suelos y Cimentaciones”
del RNE.

Notas:

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 15 dias héabiles

3. En la presente modalidad, no
estan contempladas las obras
de edificacidn en bienes

inmuebles integrantes del
Patrimonio Cultural de la
Nacion y su area de
influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e
incluidos en el inventario
que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en ¢l segundo
parrafo del literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la
Ley N° 29090.

4. El administrado puede
presentar en el expediente
solo un juego del FUE y de
la documentacion técnica
requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos
requeridos, son
presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias,
contado desde la notificacion
de la aprobacién del

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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3. La fecha, monto y numerodel proyecto en todas las
comprobante que acredita el especialidades.
pago efectuado, 5. Para proyectos
correspondiente a la multifamiliares o
Verificacién Técnica. condominios, la Péliza CAR

(Todo  Riesgo
Contratista), segin las
caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con
cobertura por dafios
materiales y personales a
terceros y como
complemento al Seguro
Complementario de |
Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de
Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud.
Este documento se entrega
obligatoriamente a la
Municipalidad como
méximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a
la duracion del proceso
edificatorio.

6. La Licencia Temporal para
Edificacion esta constituida
por el cargo del FUE y la
documentacion técnica,
debidamente setlados con la
recepcion y nimero de
expediente asignado. Esta
licencia autoriza el inicio de
las obras preliminares,
incluyendo las obras
provisionales, que se
requieran para implementar
la obra, previo al proceso de

Notas:

1. Calificacién del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 15 dias habiles

3. ElFormulario y sus anexos
deben ser visados en todas sus
paginas y cuando
corresponda, firmados por el
propietario o solicitante y los
profesionales que intervienen.

4. Todos los planos y
Documentos Técnicos deben
de estar sellados y firmados
por el profesional responsable
de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

5. En caso el administrado no
inicie la obra luego de
obtenida la licencia,
comunicaa la
municipalidad, el inicio del
Proceso edificatorio con una
antelacion de 15 dias
calendarios.

6. La licencia tiene una vigencia
de treinta y seis (36 ) meses.

excavacion
74.1.1. APROBACION 1.- Formulario Unico de
DE PROYECTO CON Habilitaciones Urbanas - FUHU,
EVALUACION PREVIA en tres (03) juegos originales,
POR LOS REVISORES debidamente suscritos por el
URBANOS administrado y, en la seccioén que

corresponda, por los profesionales

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n. Pn . .
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responsables, en el que se debe
consignar la informacion necesaria
al procedimiento que se requiere
iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de
tramitacion, debidamente firmados
y sellados por los Revisores
Urbanos.

2.- En el caso que el administrado
no sea el propietario del predio, la
documentacion que acredite que
cuenta con derecho a habilitar.

3.- Certificados de Factibilidad de
Servicios de agua potable,
alcantarillado y de energia
eléctrica.

4 .- Declaracion Jurada de
inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres
(03) juegos originales, firmada por
el administrado y los profesionales
responsables del disefio,
compuesta por: a. Plano de
ubicacion y localizacion del
terreno con coordenadas UTM. b.
Plano perimétrico y topografico. c.
Plano de trazado y lotizacidn con
indicacién de lotes, vias y
secciones de vias, gjes de trazo y
habilitaciones urbanas colindantes,
en caso sea necesario para
comprender la integracién con el
entorno, con indicacion de curvas
de nivel por cada metro. d. Plano
de pavimentos, con indicacién de
curvas de nivel por cada metro, de
corresponder. e. Plano de
ornamentacion de parques,
referentes al disefio,
ornamentacién y equipamiento de
las 4reas de recreacion publica, de
ser el caso. f. Memoria descriptiva.
6.- Copia del planeamiento integral
aprobado, cuando corresponda.

7 .- Certificacion Ambiental, segin
lo dispuesto en el literal a) del
articulo 21 del Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion.

"San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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| 8.- Certificado de Inexistencia de
| Restos Arqueoldgicos en aquellos
| casos en que el perimetro del area
a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como
parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion.
9.- Estudio de Mecénica de Suelos
con fines de pavimentacién, de
acuerdo a lo previsto en el literal ¢)
del articulo 21 del Reglamento de
3/ Licencias de Habilitacion Urbana y
' Licencias de Edificacion.
10.- Informe Técnico Favorable,
acompafiando a los requisitos
precedentes, debidamente firmados
y sellados por los Revisores
Urbanos, los cuales sirvieron para
la revision y aprobacion del
proyecto.

y)
oy
1S "_\‘//’(

Notas:

1.- Calificacion: Automética

2.- Plazo: 0 dias

1.- El Informe Técnico Favorable ¥
la documentacién técnica deben
contener el nombre, firma,
colegiatura, especialidad y el sello
de proyecto favorable de los
Revisores Urbanos. 2.- Los planos
son elaborados en forma
georreferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo
establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su
Vinculacion con el Registro de
Predios, y su Reglamento,
aprobado por Decreto Supremo N°
005-2006-JUS. 3.- No estan
consideradas en esta modalidad:
Las habilitaciones urbanas
proyectadas sobre tetrenos que
constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion
declaradas por el Ministerio de
Cultura. 4.- Se recomienda que la
presentacion de la documentacion
técnica en archivo digital se realice
en formato PDF. 5.- Se adjunta al

"San Sebastian, cuna de Aylius y Panakas Reales”
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expediente de Licencia de
Habilitacién Urbana en esta
Modalidad, el Anexo H, de
acuerdo a lo establecido en el
RVAT, para agilizar su suscripcidn
y dar inicio a la obra. 6.- Para la
aprobacion automatica €sta se
realizard previa evaluacién del
cumplimiento de los requisitos 7.
En caso de persona juridica, copia
fedateada o legalizada de la
vigencia de poder expedida por la
SUNARP

74.2.LICENCIA DE
AMPLIACION O
REMODELACION
CON MODIFICACION
ESTRUCTURAL,
AUMENTO DE AREA
CONSTRUIDA Y
CAMBIO DE USO
MODALIDAD B

BASE LEGAL

Ley 27972 Art.79 Numeral
362

Ley Organica de
Municipalidades
(27/05/2003)
D.S.006-2017 Art. 25
Texto Unico Ordenado de
la Ley 29090, Ley de

| Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

D.S. 029-2019-
VIVIENDA Art. 64
Numeral 64.1

Art. 61 Numeral 61.1,
Art. 64

Numeral 64.2
Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion
D.S. 002-2017-
VIVIENDA Art.7, 10, 11,
12,13, 14y 15
Reglamento de
Verificacion

VERIFICACION

ADMINISTRATIVA

I. REQUISITOS COMUNES

1.1L.FUE, triplicado
debidamente suscritos.

1.2. En caso no sea el propietario
del predio, la escritura publica
que acredite el derecho a
edificar.

1.3. Si es representante de una
persona juridica, vigencia de
poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una
antigiledad no mayor a treinta
(30) dias calendario.

1.4. Declaracion Jurada de los
profesionales que intervienen

el proyecto, sefialando
encontrarse hédbiles para el
gjercicio de la profesion.

1.5. Certificado de factibilidad de
servicios para obras de
ampliacion de vivienda
multifamiliar, obras de
remodelacion de vivienda
unifamiliar a multifamiliar o
fines diferentes al de la
vivienda.

1.6. Pago de tasas:

1.6.1. Por  Servicios
Administrativo (Verificacion
Administrativa).

1.6.2. Por Verificacién Técnica S/.
400.00 por cada visita
(minimo) regido por el
reglamento del CAPY CIP.

1. FUE, en tres (03) juegos

originales, debidamente
suscritos por el administrado
y, en la seccidbn que
corresponda, los
profesionales

responsables, en el que se
debe consignar la
informacién necesaria  al
procedimiento  que  se
requiere iniciar,

consignando los datos del
recibo de pago del derecho
de tramitacion

2. En el caso que el
administrado no sea el
propictario del predio, la
documentacion  que
acredite que cuenta con
derecho a edificar.

3. Copia del documento que
acredita la declaratoria de
fabrica o de edificacion con
sus respectivos planos en
caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en
su defecto, copia del
certificado de conformidad o
finalizacion de obra, o la

licencia de obra o de
edificacion de la
construccion existente

4. Certificado de
Factibilidad de Servicios

para proyectos de vivienda
multifamiliar 0 fines
diferentes al de vivienda, de

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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Administrativa y Técnica

a. Las edificaciones

| II. REQUISITOS TECNICOS

cortes y levaciones),estructuras,
Instalaciones Sanitarias,

ser el caso.

(24/01/2017) | 2.1.Plano de ubicacion y Documentacion técnica, en
ESTAN ]| localizacion segin formato a tres (03) juegos originales, la
CONSIDERADASEN | nivel catastral. que debe ser presentada
ESTA MODALIDAD i 2.2.Plano de Arquitectura (planta, ademas en archivo digital

con excepcion del Estudio de
Mecanica de Suelos (d). Esta

para Uso Residencial Eléctricas y otras de ser el caso, documentacioén esta
NO ESTAN firmados y sellados por los compuesta por:
| CONSIDERADAS EN profesionales responsables a. Plano de ubicacidon vy
ESTA MODALIDAD del proyecto y por el localizacion dei lote
| a.Las edificaciones que propietario, adjuntando las : b. b. Planos de
| constituyen parte memorias justificativas por | arquitectura (planta,
| integrante del cada especialidad. i cortes y clevaciones),
| Patrimonio Cultural de la | 2.3.De ser el caso plano de estructuras, instalaciones
| Nacién declarado por el sostenimiento de sanitarias, eléctricas vy
Ministerio de Cultura excavaciones, de acuerdo otras, de ser el caso,

(MC).

b g
EITTECH

con lo que se establece en ¢l
Art. 33 de la Norma E 050 det
Reglamento Nacional de
Edificaciones, acompafiado de
la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la
obra, ademas de las
edificaciones colindantes
indicando el Estudio de
Mecénica de Suelos, segun los
casos que establece el RNE.

2.4.Pé6liza CAR (Todo Riesgo

Contratista), de acuerdo a lo
establecido en el numeral 3.2
del Art. 3 segin las

firmados y sellados por
los profesionales
responsables  del

proyecto y por el
propietario, adjuntando
las memorias descriptivas
por especialidad, donde se
diferencien la edificacion
proyectada de la
edificacion existente, la
cual debe contar con
licencia de construccion,
licencia de edificacion,
declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y

caracteristicas de la obra que se declaratoria de

va ha ejecutar con la cobertura edificacién.

por dafios materiales y ¢. De ser el caso, plano de
sostenimiento de

personales y a terceros como
complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de
Riesgo segin la Ley 26790 Ley
de la Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud. Este
documento se entrega
obligatoriamente a la

excavaciones de

acuerdo con lo establecido
en el articulo 33 de la
Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones™
del RNE acompariado de
la memoria descriptiva

Municipalidad como maximo que precise las
el dia habil anterior al inicio de caracteristicas de la obra,
la obra, teniendo una vigencia ademas de las

igual 0 mayor a la duracién el
proceso edificatorio.

2.5.En caso que el predio esté

sujeto al régimen de propiedad

edificaciones colindantes
indicando el nimero de
pisos y sotanos,
complementando

con |
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comin y propiedad exclusiva se fotos.
adjuntara: d. Estudio de Mecénica de
a. Copia del Reglamento Suelos o Informe Técnico
interno. de Suelos, de
b. Plano de independizacion corresponder, segin los
correspondiente a la unidad casos que establece la
inmobiliaria. Norma Técnica E.050,
s iy . . "
N ¢. Autorizacién de la junta de “Suelos y Cimentaciones™
vy propietarios. de]l RNE.
L&‘. 6. En el caso que el predio
Vi VERIFICACION TECNICA esté sujeto al régimen de
< El administrado para iniciar la propiedad exclusiva y
ejecucion de obra autorizada con la propiedad comuin  se
licencia a excepcion de las obras adjunta copia del
preliminares tiene que presentar Reglamento Interno, el
ante la Municipalidad la péliza plano de independizacion
CAR el anexo H, el cual contiene. correspondiente  a  la
unidad inmobiliaria y la
1. La fecha de inicio de obra y el autorizacién de la Junta de
nombre del responsable de Propietarios, siempre que
Obra. esta se encuentre inscrita
2. Cronograma de Visitas de en el Registro de Predios.
Inspeccion, en la que se De no estar inscrita o no
determina el nimero de visitas estar actualizada la Junta
de inspeccién que la obra de Propietarios y siempre
requiera, es suscrito por el que el proyecto no
responsable de Obra y por el contravenga las normas
Supervisor de Obra designado vigentes, los parametros
por la Municipalidad. La urbanisticos y
suscripcidn del citado edificatorios, asi como las
cronograma se realiza en lo condiciones de seguridad
que corresponde conforme a y funcionamiento, se
los establecido en el Art. 59 presenta un documento
del D.S. 009-2016-PCM. suscrifto por mayoria
3. La fecha, monto y numero del simple de los propietarios
comprobante que acredita el autorizando la ejecucion
pago efectuado, de las obras.
cotrespondiente a la
Verificacion Técnica. Notas:
1. Calificacion del
Notas: Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 15 dias habiles
1. Calificacién del 3. En la presente modalidad, no
Procedimiento: Positivo estin contempladas las obras
2. Plazo: 15 dias habiles de edificacion en bienes
3. El Formulario y sus anexos inmuebles integrantes del
deben ser visados en todas sus Patrimonio Cultural de la
paginas y cuando Nacion y su drea de
influencia, declarados por el

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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corresponda, firmados por el
propietario o solicitante y los
profesionales  que
intervienen.
Todos los planos y
Documentos Técnicos deben
de estar sellados y firmados
por el profesional responsable
de los mismos y firmados por
el propictario o solicitante.
En caso el administrado no
inicie la obra luego de
obtenida la licencia,
comunica a la municipalidad,
el inicio del Proceso
edificatorio con una
antelacion de 15 dias
calendarios.
La licencia tiene una vigencia
de treinta y seis (36) meses.

Ministerio de Cultura e
incluidos en el inventario
que debe remitir el citado
Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el segundo
parrafo del literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la
Ley N° 29090

El administrado puede
presentar en el expediente
solo un juego del FUE y de
la documentacion técnica
requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos
requeridos, son presentados
dentro de un plazo de fres
(03) dias, contado desde la
notificacion de la aprobacidén
del proyecto en todas las
especialidades.

Poliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), segiin las
caracteristicas de la obra que
se vaya a gjecutar con
cobertura por daiios
materiales y personales a
terceros y como
complemento al Seguro
Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley
N° 26790. Este documento
se entrega obligatoriamente
a la Municipalidad como
méximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a
la duracion del proceso
edificatorio.

La Licencia Temporal para
Edificacion esta constituida
por el cargo del FUE y la
documentacion técnica,
debidamente sellados con la
recepeion y numero de
expediente asignado. Esta
licencia autoriza el inicio de

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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74.2.1. APROBACION

| DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES
URBANOS

ARTOYT &

las obras preliminares,
incluyendo las obras
provisionales, que se
requieran para implementar
la obra.

1.- FUE, en tres {(03) juegos
originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la seccion
que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se debe
consignar la informacién necesaria
al procedimiento que se requiere
iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de
tramitacion.

| 2.- En el caso que el administrado

no sea el propietario del predio, la
documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia del documento que
acredita la declaratoria de fabrica o
de edificacién con sus respectivos
planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en
su defecto, copia del certificado de
conformidad o finalizacion de
obra, o la licencia de obra o de
edificacién de la construccién
existente.

4.- Certificado de Factibilidad de
Servicios para proyectos de
vivienda multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda, de ser ¢l
caso.

5.- Documentacion técnica que
sirvi6 para la revision y aprobacion
del proyecto, la cual debe contener
el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores
Urbanos, en tres (03) juegos
originales, la que debe ser
presentada ademds en archivo
digital con excepcién del Estudio
de Mecénica de Suelos (d). Esta
documentacion esta compuesta
por: a) Plano de ubicacidon y
localizacién del lote. b) Planos de

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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‘ arquitectura (planta, cortes y
elevaciones), esfructuras,
instalaciones sanitarias, eléctricas
y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el
propietario, adjuntando las
J memorias descriptivas por
especialidad, donde se diferencien
la edificacion proyectada de la
edificacion existente, la cual debe
contar con licencia de
construccion, licencia de
edificacién, declaratoria de fabrica
o conformidad de obra y
declaratoria de edificacion. ¢) De
ser ¢l caso, plano de sostenimiento
de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de fa
Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE
acompaiiado de la memoria
descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra, ademas
de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y
sGtanos, complementando con
fotos. d) Estudio de Mecanica de
Suelos o Informe Técnico de
Suelos, de corresponder, segin los
casos que establece la Norma
Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE.
6.- En el caso que el predio esté
sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comiin se
adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de
independizacién correspondiente a
> la unidad inmobiliaria y la
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autorizacion de la Junta de
Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de
Predios. De no estar inscrita o no
estar actualizada la Junta de
Propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las
normas vigentes, los parametros
urbanisticos y edificatorios, asi
como las condiciones de seguridad

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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y funcionamiento, se presenta un
documento suscrito por mayoria
simple de los propietarios
autorizando la ejecucidn de las
obras. 7.- Informe Técnico
Favorable conteniendo el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y
¢l sello de proyecto favorable de
los Revisores Urbanos.

Notas:

1.- Calificacién: Automéatica

2.- Plazo: 0 dias

3.- En la presente modalidad, no
estan contempladas las obras de
edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural
de la Nacion y su 4rea de
influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos
en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en ¢l segundo parrafo
del literal 1) del numeral 2 del
articulo 3 de la Ley N® 29090.

4.- P6liza CAR (Todo Riesgo
Contratista), segin las
caracteristicas de la obra que se
vaya a ejecutar con cobertura por
dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al
Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N° 26790. Este documento se
entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como maximo el
dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo vna vigencia igual o
mayor & la duracion del proceso
edificatorio.

5.- Adjuntar Anexo A en caso de
existir copropiedad

6.- Para la aprobacion automatica,
ésta se dara previa revisién de la
documentacion administrativa y la
conformidad de los revisores
urbanos

7.- Se recomienda que la
presentacion de la documentacién |

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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| técnica en archivo digital se realice ‘
en formato editable

| 8.- El certificado de facilidad de |

| servicios es para fines de vivienda |

74.3.LICENCIA DE
DEMOLICION
PARCIAL

BASE LEGAL

Ley 27972 Art.79 Numeral
3.6.2 Ley Organica de

Municipalidades
(27/05/2003)

D.5.006-2017 Art. 25
Texto Unico Ordenado de
la Ley 29090, Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

D.S. 029-2019-
VIVIENDA Art. 64
Numeral 64.3Art. 61
Numeral 61.1, Art. 64
Numeral 64.2.

Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion
D.S. 002-2017-
VIVIENDA Art.7, 10, 11,
12,13, 14y 15

| Reglamento de

&, | Verificacion
4»Administrativa y Técnica
©24/01/2017)

4637

P ESTAN
CONSIDERADAS EN
ESTA MODALIDAD
i Estan considerados la
Demolicion Parcial o
Demolicion total de
edificaciones hasta cinco
(5) pisos que cuenten con
semisotanos y/o sotanos

VERIFICACION
ADMINISTRATIVA
L. REQUISITOS COMUNES
1.1.FUE, triplicado
debidamente suscritos.

1.2. En caso no sea el propietario
del predio, la escritura piblica
que acredite el derecho a
edificar.

1.3. Si es representante de una
persona juridica, vigencia de
poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una
antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.

1.4. Declaracion Jurada de los
profesionales que intervienen

el proyecto, sefialando
encontrarse habiles para el
ejercicio de la profesion.

1.5, Para los casos de
remodelaciones,

ampliaciones o demoliciones, la

copia del documento que
acredita la declaratoria de

fabrica o de edificacién con sus

respectivos planos en ¢aso no
hava sido expedido por la
Municipalidad; en su defecto,
copia del Certificado de
Conformidad )
Finalizacién de Obra, 0 la
Licencia de Obra o de
Edificacion de la construceion
existente.

1.6. Para las demoliciones parciales,

cuya edificacién no puede
acreditarse con la autorizacién
respectiva, el plano de
ubicacién y
localizacidn asi como el plano
de planta de 1a edificacion a
demoler, diferenciando, en el
caso de demolicion parcial, las
areas a demoler de las
remanentes, sin

| 1. FUE, en tres (03) juegos |

' originales, debidamente |

@ suscriios por el

| administrado y, en la

' seccion que corresponda, |
los profesionales

| responsables, en el que se
debe consignar la
informacion necesaria al |
procedimiento que se |
requiere iniciar,
consignando los datos del |
recibo de pago del |
derecho de tramitacion.

2. En el caso que el
administrado no sea el
propietario del predio, la
documentacion que
acredite que cuenta con
derecho a edificar.

3. Documentacion técnica,
en tres (03} juegos
originales, la que debe ser
presentada ademds en
archivo  digital. Esta
documentacion esta
compuesta por:

a. Plano de ubicacién y
localizacién del lote.

b. Planos de planta
diferenciando las zonas y
elementos de la
edificaci6n a demoler, asi
como del perfil y alturas
de los predios
colindantes, hasta wuna
distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad para
el caso de demoliciones
parciales.

¢. Memoria descriptiva de
los trabajos a realizar y
del proceso de
demoliciéon a utilizar,
donde se consideren las

medidas de seguridad

“San Sebastién, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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| NO ESTAN
CONSIDERADAS EN
ESTA MODALIDAD

a) Las edificaciones que
constituyen parte
integrante del
Patrimonio Cultural de la
Nacidn declarado por el
Ministerio de Cultura
(MCQC).

' i
=

Ll

» i

\.
AN

&
)

4"5'{; g\«n'ﬁﬁ’ -

1.8.2.Por

perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva
considere. D.S 008-2013-
VIVIENDA ART.A47 Literal g)

1.7.5i la fabrica se encuentra

inscrito en Registros de Predios,
se acreditara que sobre el bien
no recaigan cargas y/o
gravamenes; en su defecto se
acreditara con la autorizacion
del titular de la carga o el
gravamen.

| 1.8.Pago de tasas.
1.8.1. Por

Servicios
Administrativo
(Verificacion
Administrativa).
Verificacion
Téenica S/. 400.00 por cada
visita (minimo) regido por
el reglamento del CAPY
CIP.

. REQUISITOS TECNICOS

2.1.Plano de ubicacidn y
Localizacién segin formato.

2.2.Planos de planta diferenciando
la zona o elemento a demoler,
asf como el perfil y alturas de
los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.5 m de los
limites.

2.3.Memoria descriptiva de los
trabajos a realizar y del

procedimiento a de demolicién
a utilizar, donde se considere las

medidas de seguridad
contempladas en la Norma
Técnica (G.050 de]l RNE y
demas normas de la materia.

2.4.Péliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), de acuerdo a lo
establecido en el numeral 3.2
del Art. 3 segin las

caracteristicas de la obra que se

va ha ejecutar con la cobertura
por dafios materiales y
personales y a terceros como
complemento al Seguro

contempladas en Norma
Técnica G.050,

“Seguridad durante la
Construccion” del RNE y
demds normas de la
materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada
por un ingeniero civil.

. En el caso que el predio

esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y

propiedad comun se
adjunta copia del
Reglamento Interno, el
plano de
independizacion

correspondiente a la
unidad inmobiliaria y la
autorizacién de la Junta
de Propietarios, siempre
que esta se encuentre
inscrita en el Registro de
Predios.

. Copia del documento que

acredita la declaratoria de
fabrica o de edificacidén
con sus  respectivos
planos en caso no haya
sido expedido por la
Municipalidad; en su
defecto, copia del
certificado de
conformidad o
finalizacion de obra, o la
licencia de a de obra o de
edificacion de la
construccion  existente.
Adicionalmente en caso
de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o
de edificacion se
encuentra inscrita en el
Registro de Predios.

. Declaracién jurada por

parte del administrado,
sefialando que sobre el
bien no recaen cargas y/o
gravdmenes. En  su
defecto, acreditar la
autorizacion del titular de

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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Complementario de Trabajo de la carga o gravamen.
Riesgo segin la Ley 26790 Ley
de la Modernizacion de ia Notas:

Seguridad Social en Salud. Este

documento se entrega 1. Calificacién del
obligatoriamente a la Procedimiento: Positivo
Municipalidad como maximo el 2. Plazo: 15 dias habiles
dia habil anterior al inicio de la 3. Enelcasoen quela
obra, teniendo una vigencia edificacién no pueda

igual o mayor a la duracién el
proceso edificatorio.
2.5.Carta de seguridad de obra
firmada por un ingeniero civil.
2.6.En caso que el predio esté
sujeto al régimen de propiedad

acreditarse con la
autorizacion respectiva, el
plano de ubicacién y
localizacion, asi como el
plano de planta de la

comiin y propiedad exclusiva se edificacion a demoler, deben
adjuntara: presentarse diferenciando
a. Copia del las areas a demoler de las
Reglamento remanentes, sin perjuicio de
interno. las sanciones que la
b. Plano  de Municipalidad.
mdcpcndlzcticlon 4. En la presente modalidad, no
corresl_::(iméhente ala estan contempladas las obras
T de edificacion en bienes
inmobiliaria. ) .
. : inmuebles integrantes del
¢. Autorizacion de la junta . )
e Patrimonio Cultural de la
propietarios. }Iacic’)n ysu area de
influencia, declarados por el
VERIFICACION TECNICA Ministerio de Cultura e
El administrado para iniciar la incluidos en el inventario
gjecucion de obra autorizada con la que debe remitir el citado
licencia a excepcién de las obras Ministerio, de acuerdo a lo
preliminares tiene que presentar establecido en el segundo
prev’ie{mente ante la Municipalidad parrafo del literal f) del
la p:?llza CAR el anexo H, el cual numeral 2 del articulo 3 de la
; contiene.
p Ley N° 29090.
Z’ 1. La fecha de inicio de obray SRS
G 5. El administrado puede
el nombre del responsable .
de Obra. presentar en el expediente
2. Cronograma de Visitas de solo un juego ‘?‘?l FUE Y de
Inspecci6n, en la que se la documentacién técnica
determina el namero de requerida. En ese supuesto,
visitas de inspeccion que la los otros dos (02) juegos
obra requiera, es suscrito requeridos, son presentados
por el Responsable de Obra dentro de un plazo de tres
y por ¢l Supervisor de Obra (03) dias, contado desde la
designado por la notificacion de la aprobacion

Municipalidad. La
suscripcion del citado

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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cronograma se realiza en lo
que corresponde conforme
a los establecido en el Art.
59 del D.S. 009-2016-
PCM.

3. La fecha, monto y niimero

del

comprobante  que acredita
el pago efectnado,
correspondiente a la
Verificacion Técnica.

Notas:
1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
2. Plazo: 15 dias habiles

a. El Formulario y sus anexos
deben ser visados en todas sus
paginas y cuando
corresponda,
firmados por el propietario o
solicitante y los profesionales
que intervienen.

b. Todos los planos y
Documentos Técnicos deben
de estar sellados y firmados
por el profesional responsable
de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

c. En caso el administrado no
inici¢ la obra luego de
obtenida la licencia, comunica

a la municipalidad, el
inicio del Proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias
calendarios.

d. La licencia tiene una vigencia
de treinta y seis (36) meses.

del proyecto en todas las
especialidades.

Péliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), segtn las
caracteristicas de la obra que
se vaya a ejecutar con
cobertura por dafios
materiales y personales a
terceros y como
complemento al Seguro
Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley
N°26790, Ley de
Modernizacién de la
Seguridad Social en Salud.
Este documento se entrega
obligatoriamente a la
Municipalidad como
méximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor a
la duracion.

La Licencia Temporal para
Edificaci6n esta constituida
por el cargo del FUE y la
documentacién técnica,
debidamente sellados con la
recepcion y nimero de
expediente asignado. Esta
licencia autoriza el inicio de
las obras preliminares,
incluyendo las obras
provisionales, que se
requieran para implementar
la obra, previo al proceso de
excavacion. Carta de
seguridad de obra firmada
por ingeniero civil (Anexo
XV Resolucién Ministerial
N° 305-2017- Vivienda)

74.4. LICENCIA PARA | VERIFICACION FUE, en tres (03) juegos
LA CONSTRUCCION ADMINISTRATIVA originales, debidamente
DE CERCOS EN I. REQUISITOS COMUNES suscritos por el administrado
PREDIOS SUJETOS AL | 1.1.FUE, triplicado debidamente y, en la secciébn que
REGIMEN DE SUSCritos y anexos. corresponda, los
PROPIEDAD [ profesionales responsables,

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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EXCLUSIVA Y
PROPIEDAD COMUN.

BASE LEGAL

Ley 27972 Art.79 Numeral
3.6.2 Ley Organica de
Municipalidades
(27/05/2003)

D.S.006-2017 Art. 25
Texto Unico Ordenado de
la Ley 29090, Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

D.S. 029-2019-
VIVIENDA Art. 64
Numeral 64.3 Art, 61
Numeral 61.1, Art. 64
Numeral 64.4 Reglamento
de Licencia de
Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion

D.S. 002-2017-
VIVIENDA Art.7, 10, 11,
12,13, 14y 15
Reglamento de
Verificacion
Administrativa y Técnica
(24/01/2017)

NO ESTAN
CONSIDERADAS EN
ESTA MODALIDAD

a) Las edificaciones que
constituyen parte
integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién
declarado por el
Ministerio de Cultura
(MCO).

1.2. En caso no sea el propietario
del predio, la escritura
piiblica que acredite el derecho
a edificar.

1.3. Si es representante de una
persona juridica, vigencia de
poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una
antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.

1.4. Declaracion Jurada de los
profesionales que intervienen el
expedida por el Registro de
Personas Juridicas con una
antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.

1.5. Declaracién Jurada de los
profesionales que intervienen el
proyecto, sefialando encontrarse
hébiles para el ejercicio de la
profesion.

1.6.Pago de tasas:

1.6.1.Por  Servicios
Administrativo
(Verificacion
Administrativa).

1.6.2. Por Verificacion Técnica

S/. 400.00 por cada

visita (minimo) regido por
¢l reglamento del CAPY
CIP.

II. REQUISITOS TECNICOS

2.1.Plano de ubicaciény

localizacion segun
formato.
2.2.Planos de las

especialidades que
corresponden y sus respectivas
memorias descriptivas.

2.3.De ser el caso plano de
sostenimiento de
excavaciones, de acuerdo
con lo establecido en el Art. 33
de la Norma E 050 del
Reglamento Nacional de
Edificaciones, acompaiiado la
memoria descriptiva que
precise las carteristas de la obra,
ademads de las edificaciones
colindantes indicando el

en el que se debe consignar la
informacion necesaria  al
procedimiento  que  se
requiere iniciar, consignando
los datos del recibo de pago
del derecho de tramitacion.
En el caso que el
administrado no sea el
propietario del predio, la
documentacion que acredite
que cuenta con derecho a
edificar.

Certificado de Factibilidad
de Servicios para proyectos
de vivienda multifamiliar o
fines diferentes al de
vivienda.

Documentacion técnica, en
tres (03) juegos originales, la
que debe ser presentada
ademas en archivo digital.
Esta documentacion estd
compuesta por:

a. Plano de ubicacién ¥
localizacion del lote.

b. Planos de las
especialidades que
correspondan con  sus
respectivas memorias
descriptivas.

¢. Autorizacién de la Junta
de Propietarios conforme
al Reglamento Interno o al
TUO del Reglamento de
la Ley N° 27157, segun
corresponda, siempre que
esta se encuentre inscrita
en el Registro de Predios.
De no estar inscrita o no
estar actualizada la Junta
de Propietarios y siempre
que el proyecto no
contravenga las normas
vigentes, los parametros
urbanisticos y
edificatorios, asi como las
condiciones de seguridad
y funcionamiento, se
presenta un documento
suscrito  por  mayoria

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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nimero pisos sétanos, simple de los propietarios
complementando con fotos. autorizando la ejecucion
indicando el niimero de pisos y de las obras.
s6tanos complementando con
fotos de ser el caso. Notas:

2.4,En caso que ¢l predio esté
sujeto al régimen de propiedad 1. Calificaciéon del
comun y propiedad exclusiva se Procedimiento: Positivo
adjuntara: 2. Plazo: 15 dias habiles
. 3. En la presente modalidad, no
a. Copia del Reglamento estan contempladas las obras
Il de edificacion en bienes
b. Plano de . .
; - inmuebles integrantes del
independizacion . .
correspondiente a la unidad P atr}l:nomo C’ultural deia
inmobiliaria. PO e
c. Autorizacién e la influencia, declarados por el
junta de propietarios. Ministerio de Cultura e
incluidos en el inventario
El administrado para iniciar la que debe remitir el citado
ejecucion de obra autorizada con la Ministerio, de acuerdo a lo
licencia a excepcion de las obras establecido en el segundo
preliminares tiene que presentar parrafo del literal ) del
previamente ante la Municipalidad numeral 2 del articulo 3 de la
\ la péllza CAR el anexo H, el cual Ley N° 29090.
ke \-;;.;\. pontiene. 4. El administrado puede
AR |\, )
f )g; 1. La fecha de inicio de obra y el presenta_r enieliexpetiicnte
@ % nombre del responsable de EPL0 un juego ‘_“?‘ FUEy ds
1> Obra. la documentaciéntécnica
2. Cronograma de Visitas de requerida. En ese supuesto,
Inspecci6n, en la que se los otros dos (02) juegos
determina el namero de visitas requetidos, son presentados
de inspeccion que la obra dentro de un plazo de tres

requiera, es suscrito por el
responsable de Obra y por ¢l
Supervisor de Obra designado
por la

Municipalidad. La
suscripeién del citado

(03) dias, contado desde la
notificacién de la
aprobacién del proyecto en
todas las especialidades.
5. Para proyectos multifamiliares
cronograma se realiza en lo iy condpmlmos, la Péliza
que corresponde conforme a CAR (Todo R1esgq Contratista),
los establecido en el Art. 59 seglin las caracteristicas de la obra

del D.S. 009-2016-PCM. que se vaya a ejecutar con
3. La fecha, monto y niimero del cobertura por dafios materiales y

comprobante que acredita el personales a terceros y como
pago efectuado complemento al Seguro
correspondiente a la Complementario de Trabajo de
Verificacion Técnica. Riesgo previsto en la Ley N°
26790, Ley de Modernizacion de

Trrewa®

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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74.4.1. APROBACION
DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA
POR LOS REVISORES
URBANOS

Notas:

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo

2. Plazo: 15 dias habiles

3. El Formulario y sus anexos

deben ser visados en todas sus
paginas y cuando
corresponda, firmados por el
propietario o solicitante y los
profesionales que
intervienen.

4. Todos los planos y

Documentos Técnicos deben
de estar sellados vy firmados
por el profesional responsable
de los mismos y firmados por
¢l propietario o solicitante.

4.1. En caso el administrado no
inicie la obra luego de
obtenida la licencia.

4.2, La licencia tiene una
vigencia de treinta y seis (36)
meses. comunica a la
municipalidad, el inicio del
Proceso edificatorio con una
antelacion de 15 dias
calendarios.

la Seguridad Social en Salud. Este
documento se entrega
obligatoriamente a la

| Municipalidad como méximo el

dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracion del proceso
edificatorio.

5. La Licencia Temporal para
Edificacion estd constituida
por el cargo del FUE v la
documentacion técnica,
debidamente sellados con la
recepcion 'y nimero de
expediente asignado. Esta
licencia autoriza ef inicio de

las obras preliminares,
incluyendo  las  obras
provisionales, que s¢

requieran para implementar
la obra, previo al proceso de
excavacion.

1- FUE, en tres (03) juegos
originales, debidamente suscritos
por el administrado y, en la
seccidn que corresponda, los
profesionales responsables, en el
que se debe consignar la
informacién necesaria al
procedimiento que se requiere
iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de
tramitacion.

2.~ En el caso que el administrado
no sea el propietario del predio, la
documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

4.- Documentacién técnica que
sirvid para la revision y
aprobacién del proyecto, la cual
debe contener el nombre, firma,
colegiatura, especialidad y el sello

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.
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de proyecto favorable de los
Revisores Urbanos, en tres (03)
juegos originales, Ia que debe ser
presentada ademas en archivo
digital. Esta documentacion esta
| compuesta por: a. Plano de
ubicacién y localizacion del lote.
b. Planos de las especialidades que
correspondan con sus respectivas

memorias descriptivas. c.
! Autorizacion de la Junta de
L . -
5/ Propietarios conforme al

Reglamento Interno o al TUO del
Reglamento de la Ley N°® 27157,
segliin corresponda, siempre que
esta se encuentre inscrita en el
Registro de Predios. De no estar
inscrita 0 no estar actualizada la
Junta de Propietarios y siempre
que el proyecto no contravenga las
normas vigentes, los pardmetros
urbanisticos y edificatorios, asi
como las condiciones de seguridad
y funcionamiento, se presenta un
documentio suscrito por mayoria
simple de los propietarios
autorizando la ejecucidn de las
obras.

5.- Informe Técnico Favorable
conteniendo el nombre, firma,
colegiatura, especialidad y el sello
de proyecto favorable de los

N

Y f‘\"":,\. Revisores Urbanos.
\
> Notas:
3 ] 1.- Calificacion: Automatica
< 2.- Plazo: 0 dias

3.- En la presente modalidad, no
estan contempladas las obras de
edificacion en bienes inmuebles
integrantes  del Patrimonio
Cultural de la Nacién y su area de
influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos
en el inventario que debe remitir el
citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el segundo parrafo
del literal f) del numeral 2 del
articulo 3 de la Ley N° 29090.

4.~ Para proyectos multifamiliares

Ao f / 3 )
(':7_." GERFNCIA
S| BE ASUNYOS 7]

IALEGAKES

|

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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| 0 condominios, la Péliza CAR
(Todo Riesgo Contratista), segin
las caracteristicas de la obra que se
vaya a ejecutar con cobertura por
dafios materiales y personales a
terceros y como complemento al
Seguro  Complementario  de
Trabajo de Riesgo previsto en la
Ley N° 26790, Ley de
Modernizacion de la Seguridad
| Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como méximo el
dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual
o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

5.- Adjuntar Anexo A en caso de
existir copropiedad 4.- Para la
aprobacion automatica, €sta se
dara previa revision de la
documentacién administrativa y la
conformidad de los revisores
urbanos

6.- Se recomienda que la
presentacién de la documentacidn
técnica en archivo digital se
realice en formato editable

LICENCIA DE

EDIFICACION

MODALIDAD "C "

.| VIVIENDA

5] MULTIFAMILIAR,

|3 QUINTAS, LOCALES
‘¥  COMERCIALES,

MERCADOS

LOCALESPARA

ESPECTACULOSY

OTROS.

) (con evaluacion previa de

la comisién técnica)

BASE LEGAL

Ley 27972 Art.79 Numeral
3.6.2 Ley Orgéanica de
Municipalidades
(27/05/2003)

D.S.006-2017 Art. 25

VERIFICACION
ADMINISTRATIVA
I. REQUISITOS COMUNES
1.1.Fue, triplicado
debidamente suscritos.

1.2.En caso no sea el propietario
del predio, la escritura piblica
que acredite el derecho a
edificar.

1.3. Si es representante de una
persona juridica, vigencia de
poder expedida por el registro
de personas juridicas con una
antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.

1.4. Declaracién jurada de los
profesionales que intervienen el

proyecto, sefialando encontrarse

hébiies para el ejercicio de la
profesion.

1.5.Para los casos de
remodelaciones, ampliaciones

1. FUE, en tres (03) juegos
originales, debidamente
suscritos por el administrado
y, en la secciébn que
corresponda, los
profesionales  responsables,
en el que se debe consignar la
informacion  necesaria  al
procedimiento que se requiere
iniciar, consignando los datos

del recibo de pago del
derecho de tramitacion.

2. En el caso que el
administrado no sea el

propietario del predio, la
documentacion que acredite
que cuenta con derecho a
edificar.

3. Certificado de Factibilidad de
Servicios para proyectos de
vivienda multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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Texto Unico Ordenado de o demoliciones, la copia del | 4. Documentacién técnica, en
la Ley 29090, Ley de documento que acredita la tres (03) juegos originales, la
Regulacion de declaratoria de fabrica o de que debe ser presentada
Habilitaciones Urbanas y edificacién con sus respectivos ademas en archivo digital con
Edificaciones planos en caso no haya sido excepcion del Estudio de

expedido por la municipalidad; Mecanica de Suelos (¢). Esta
D.S. 029-2019- en su defecto, copia del documentacion esta
VIVIENDA Art. 65 certificado de conformidad o compuesta por:
Numeral 65.1 finalizacién de obra, o la a. Plano de ubicacion vy

| Reglamento de Licencia de licencia de obra o de localizacion del lote.
Habilitacién Urbana y edificacion de la construccion b. Planos de arquitectura
Licencias de Edificacién existente. (planta, cortes y |
1.6. Para las demoliciones parciales, elevaciones), '

D.S. 002-2017- cuya edificacion no puede estructuras,
VIVIENDA Art.7, 10, 11, acreditarse con la autorizacién instalaciones sanitarias,
12,13, 14y 15 respectiva, el plano de eléctricas y otras, de ser

ubicacion y localizacion asi '. el caso, firmados y
Reglamento de como ¢l plano de plantade la | sellados por los
Verificacion edificacion a demoler, [ profesionales
Administrativa y Técnica diferenciando, las areas a r responsables  del
(24/01/2017) demoler de las remanentes [ proyecto 'y por el

construccién existente, sin ' administrado,
R.M. 253-200-MTC (31- perjuicio que de las sanciones adjuntando las
05-2000) que la municipalidad respectiva | correspondientes
concordada con la considere. l‘ memorias  descriptivas

R.M. 74-2005-VIVIENDA | 1.7.Si la fabrica se encuentra por cada especialidad.
(13-03- inscrito en registros de predios, c. Planos de seguridad y
2005) se acreditara que sobre el bien evacuacién, para la
no recaigan cargas y/o especialidad de
Derecho que debe de gravamenes; en su defecto se arquitectura, cuando
abonar los administrados acreditard con la autorizacion ‘ corresponda y planos de
por servicio que prestan del titular de la carga o el seguridad  para  las
los delegados de los gravamen. ] especialidades de
colegios profesionales 1.8. Certificado de factibilidad de | estructuras,  sanitarias,
acreditados como servicio, para obra nueva de ‘ eléctricas y/o
miembros de la Comisidén vivienda multifamiliar. electromecanicas,
Técnica calificadora de 1.9. Pago de tasas: cuando correspondan.
proyectos. 1.9.1.Copia del comprobante de d. De ser el caso, plano de
2 - . pago dela tasa sostenimiento de
<7 = PUEDEN ACOGERSE A correspondiente a excavaciones de acuerdo
g SUNTYS | | ESTA MODALIDAD delegados acreditados como con lo establecido en el
& \ LEaa / miembros de las comisiones articulo 39 de la Norma
N7 a)Las edificaciones para técnicas calificadora  de Técnica E.050, “Suelos y
I fines de vivienda, proyectos el 0.1% del valor Cimentaciones” del RNE
multifamiliar, quinta, de 1a obra. acompafiado de Ia
condominios, © conjuntos 1.9.2.Copia del comprobante de memoria descriptiva que
residenciales que incluyan pago de la tasa preciselas
vivienda multifamiliar de correspondiente a caracteristicas de la obra,
mas de cinco (5) pisos y/o delegados ad-hoc como ademas de las
miembro de las comisiones edificaciones
“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
Plaza de Armas s/n. fe,‘ www. munisansebastian.gob.pe
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colindantes indicando el
nimero de pisos Y
sotanos,complementando

técnicas calificadoras
de proyectos, que
representa a entidades

[ mas de 3 000 M2 de 4rea
construida.

b)L.as edificaciones para rectoras (cenepred, cgbvp y con fotos.

fines diferentes de ministerio de cultura) e. Estudio de Mecanica de
vivienda, con el 0.02 % del valor de la Suelos 0 Informe
excepcion de las previstas obra *. Técnico de Suelos de

corresponder, segun los
casos que establece la

1.9.3.Pago por servicios
administrativos (licencia

en la Modalidad D. '
c¢)Las edificaciones de uso

R mixto con vivienda, de edificacion). NormaTécnica
A a. Edificaciones mas de 3 E.050,“Suelos y

¢ 1| d)Las edificaciones para 000 m2 y/o més de 5 Cimentaciones” del

=/ | locales comerciales, pisos RNE.

4 culturales, centros de b. Locales comerciales, 5. Certificacion Ambiental y el
diversion y salas de culturales, salas de EIV aprobados por las
espectaculos que, espectaculos (hasta 30 entidades competentes en los
individualmente o en 000 m2 de area casos que se requiera.
conjunto, cuenten con un construida). 6. Copia de los comprobantes
maximo de 30 000 M2 de ¢. Espectaculos deportivos de pago por derecho de
area construida. (hasta 20 000 ocupantes) revision de proyecto

d. Mercados (hasta 15 000 efectuados en los colegios
e)Las edificaciones para m2 de area construida) profesionales y en el
mercados que cuenten con Ministerio de Cultura, de
un maximo de 15 000 M2 1.9.4. Por verificacion técnica s/. corresponder

N de 4rea construida. 600.00 por cada visita y

NN supervisor y se regira por ¢l | Notas:
" | f)Locales para reglamento del cap o cip. 1. Calificacion del
= espectaculos deportivos Procedimiento: Positivo
o}&” | méximo hasta 1. REQUISITOS TECNICOS 2. Plazo: 26 dias habiles
4 20 000 ocupanies. (duplicado) 3. El administrado puede

2.1.Plano de ubicacion y
localizacion segin formato.
2.2.Planos de arquitectura (plantas,

cortes y elevaciones).

2.3. Planos de estructuras,
instalaciones sanitarias,
eléctricas y otros, de ser el caso,
firmados y sellados por los

presentar en el expediente
solo un juego del FUE y de
la documentacion técnica
requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos
requeridos, son presentados
dentro de un plazo de tres

g) Las demoliciones
totales de edificaciones

.| que cuentan con cinco
(05) o mas pisos, 0
aquellas que requieren de
uso de explosivos.

iy, 2 )/ modalidades A, B, .

h) Todas las demas
edificaciones que no se
) encuentran en las

profesionales responsable del
proyecto y por el propietario,
adjuntando de las
correspondientes memorias
justificativas por especialidad.

2.4.Plano de seguridad y

(03) dias, contado desde la
notificacion de la aprobacion
del proyecto en todas las
especialidades.

No es exigible la
Certificacién Ambiental para

evacuacion cuando se requiera
la intervencion de los delegados

la solicitud de licencia de
edificacién ni para su

ad hoc de CENEPRED. — e
2.5. De ser el caso plano de ejecucion en los casos de
sostenimiento de edificaciones de vivienda,

comercio y oficinas que se

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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] Excavaciones, de acuerdo
con lo que se establece en el art.
33 de la norma e 050 del
reglamento nacional de
edificaciones, acompafiado
de la memoria descriptiva que
precise las caracteristicas de la
obra, ademas de las
edificaciones
Colindantes indicando el
numero de pisos y sétanos
Complementando con fotos.
2.6.Estudio de mecanica de suelos
segln el caso que establece el
RNE.
2.7.Poliza car (todo riesgo
contratista ), de acuerdo a lo
establecido en el numeral 3.2
del art. 3 segun las
caracteristicas de la obra que se
va ha ejecutar con la cobertura
por dafios materiales y
personales y a terceros como
complemento al seguro
complementario de trabajo de
riesgo segln la ley 26790 ley
De la modernizacion de la
seguridad social en salud. Este
documento se entrega
obligatoriamente a la
municipalidad como maximo el
dia habil anterior al inicio del
proceso edificatorio.
2.8.Estudios de impacto ambiental
(EIA) v e impacto vial (EIV)
aprobados por las entidades
competentes y en los casos que
se requiera.
2.9.En caso se solicite licencia de
edificacién para remodelacion,
ampliacién o puesta en valor
histérico debera presentarse lo
siguiente:
2.9.1.Planos de arquitectura
{(plantas, cortes y
elevaciones) en los cuales
se diferencie la edificacion
existente de la proyectada y
su respectiva memoria
descriptiva, considerando:

desarrollen en areas urbanas,
entendiéndose por éstas a las
areas ubicadas dentro de una
jurisdiccidon municipal
destinada a usos urbanos,
que cuentan con servicios de
agua potable, alcantarillado,
electrificacidn, vias de
comunicacion y vias de
transporte.

5. La presentacion det EIV sélo
es exigible para los
proyectos de edificacion, de
acuerdo a lo establecido en
el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma,
salvo que los documentos y
planos del proyecto
presentado contemplen los
criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y
requisitos exigidos en el
RNE,

6. Los planos de seguridad y
evacuacion, para la
especialidad de
arquitectura, y los planos de
seguridad de estructuras,
sanitarias, eléctricas

y/o
electromecanicas, se

presentan como parte del
proyecto, los cuales son

revisados por los
delegados de la Comision
Técnica, en su
especialidad.

7. La Poliza CAR (Todo
Riesgo Contratista), segin
las caracteristicas de la obra
que se vaya a ejecutar con
cobertura por dafios
materiales y personales a
terceros V4 como
complemento al Seguro
Complementario de Trabajo

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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2.9.2.Plano de levantamiento de
la edificacion graficado con

achurado 45 grados,
los elementos a
eliminar.

2.9.3.Plano de la edificacién

resultante, graficado con

achurado a 45 grados,
perpendicular al anterior,
los elementos  a edificar.

Para las obras de puestaen

valor historico se debe de

graficar en los planos los
elementos

Arquitectonicos con valor

historico
monumental propios de la
edificacién, identificandose

Aquellos que seran objeto

de restauracion,

Reconstruccion o

conservacion, de ser el

caso.

Planos de estructura 'y

memoria justificativa; en

los casos de obras de
remodelacion,

Ampliacién o puesta en

valor cuando sea necesario

en el demds tipo de obra.

Debe diferenciarse los

elementos estructurales

Existentes, de los que se

eliminaran y los nuevos,

detallando

Adecuadamente los

empalmes.

Planos de instalaciones y

memoria

Justificativa, de ser

necesario, donde:

a. Se diferencien los puntos y
salidas nuevos de los que se
eliminaran; detallindose
adecuadamente los
empalme.

b. Se evaluara la factibilidad de
servicios teniendo en cuenta
la ampliacién de cargas

294.

2.9.5.

2.9.6.

de Riesgo previsto en la Ley
N° 26790, son requeridas
para todas las edificaciones
contempladas en las
modalidades C y D con
evaluacion  previa  del
proyecto por la Comision
Técnica. Este documento se
entrega obligatoriamente a
la Municipalidad como
maximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo
una vigencia igual o mayor
a la duracién del proceso
edificatorio
8. Se puede adjuntar copia de
los planos del anteproyecto
en consulta aprobado, de
encontrarse  vigente  su
aprobacién, el cual tiene
efecto vinculante para el
presente procedimiento
administrativo cuando se
trate del mismo proyecto sin
modificaciones, aun cuando
hayan variado los
parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue
aprobado. No son
consideradas
modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la
compatibilizacion de los
planos de arquitectura con
las demas especialidades
del proyecto de
edificacion.
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eléctricas y de dotacion de |

agua potable.

| 2.9.7. Para los proyectos de
inmuebles sujetos al
régimen de propiedad
exclusiva y de propiedad
comun, debera ademas
presentarse lo siguiente:

a. Autorizacion de la junta
de propietarios.

b. Reglamento interno.

¢. Planos de
independizacion
correspondientes.

2.9.8. Pdliza car (todo riesgo
contratista), de acuerdo a lo
establecido en el numeral
3.2 del art. 3 segiin las
Caracteristicas de la obra
que se va ha ejecutar con la
cobertura por dafios
materiales y
personales y a terceros
como complemento al
seguro
Complementario de trabajo
de riesgo segun la ley
26790 ley de la
modernizacion de la
seguridad social en salud.
Este documento se entrega

N

NI _ My, ~
' 3 .‘}4\\ obligatoriamente a la
5% municipalidad como
N 8 maximo el dia hébil

anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual
0 mayor a la duracién el
proceso edificatorio.

2.9.9. Memoria y especificaciones
Técnicas por especialidad.

VERIFICACION TECNICA

El administrado para iniciar la
ejecucion de obra autorizada con la
licencia a excepcidn de las obras
preliminares tiene que presentar
previamente ante la municipalidad
la péliza car el anexo h, el cual
contiene.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n. Y . :
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1.

2,
3.

La fecha de inicio de obra y el
nombre del responsable de
obra.

Cronograma de visitas de
inspeccion, en la que se
determina el nimero de visitas
de inspeccion que la obra
requiera, es suscrito por el
responsable de obra y por el
supervisor de obra designado
por la municipalidad. La
suscripcion del citado
cronograma se realiza en lo
que corresponde conforme a
los establecido en el art. 59
del D.S. 009-2016-PCM.

La fecha, monto y niimero del
comprobante que acredita el
pago efectuado,
correspondiente a la
verificacion técnica.

Notas:
1.

Calificacion del
Procedimiento: Positivo
Plazo: 26 dias habiles
El Formulario ¥ sus anexos
deben ser visados en todas sus
paginas y cuando
corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante
y los profesionales que
interviene.
Todos los planos y
documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por
el profesional
responsable de los mismos
y firmados por el
propietario o solicitante.
Debe comunicarse inicio del
proceso edificatorio con una
antelacion de 15 dias
calendarios, en caso
de no haberlo declarado en
el Formutario Unico de
Edificaciones (FUE).
Se podra adjuntar las copias
de los planos del

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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] Anteproyecto aprobado, de
encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tendra
efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate
del mismo proyecto sin
modificaciones, ain cuando
hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7. En caso de los proyectos de
gran magnitud, los planos
podran  ser

presentados en secciones
con escala conventente que
permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano
del proyecto integral.

8. Se requiere la intervencion

del delegado Ad Hoc de
CENEPRED En
proyectos de

edificaciones de uso
residencial mayores de
cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere
su participacién en
edificaciones de viviendas
de mis de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion
comun llegue solamente
hasta el quinto piso, y los
pisos superiores formen una
unidad inmobiliaria.

9. Se requiere la intervencion

del delegado Ad Hoc del
CGBVP en proyectos de
edificacién de uso residencial
mayores a diez (10) pisos y
las edificaciones establecidas
en las modalidades Cy D de
uso diferente al residencial y
de concurrencia masiva de
publico.

10. Después de la notificacion del
ultimo dictamen conforme del
proyecto, debe designarseal
responsable de obra.

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n. P , .
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7 LICENCIA DE

6 EDIFICACION
MODALIDAD "C "
PARA BIENES
INTEGRANTES DEL
PATRIMONIO
CULTURADE LA
NACION.

(con evaluacion previa de
la comision técnica)

BASE LEGAL

Ley 27972 Art.79 Numeral
3.6.2 Ley Organica de
Municipalidades
(27/05/2003)

D.S.006-2017 Art. 25
Texto Unico Ordenado de
ia Ley 29090, Ley de
Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones

D.S. 029-2019-
VIVIENDA Art. 65
Numeral 65.1

Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

D.S. 002-2017-
VIVIENDA Art.7, 10, 11,
112,13, 14y 15
Reglamento de
Verificacion
Administrativa y Técnica
(24/01/2017)

R.M. 253-200-MTC (31-
05-2000)
concordada con la
R.M. 74-2005-VIVIENDA
(13-03-
2005)

Derecho que debe de
abonar los administrados
por servicio que prestan
los delegados de los

1.1.FUE,

VERIFICACION
ADMINISTRATIVA

I. REQUISITOS
COMUNES

triplicado

debidamente suscritos.

1.2.En caso no sea el propietario

del predio, la escritura publica
que acredite el derecho a
edificar.

1.3. Si es representante de una

persona juridica, vigencia de
poder expedida por el Registro
de Personas Juridicas con una
antigiiedad no mayor a treinta
(30) dias calendario.

1.4. Declaracion Jurada de los

profesionales que
intervienen el proyecto,
sefialando encontrarse habiles
para ¢l gjercicio de la profesion.

1.5.Para los casos de

remodelaciones, ampliaciones o
demoliciones, fa copia del
documento que acredita la
declaratoria de fabrica o de
edificacién con sus respectivos
planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad,;
en su defecto, copia del
Certificado de Conformidad

o Finalizacion de Obra, o la
Licencia de Obra o de
Edificacién de la construccion
existente.

1.6. Para las demoliciones parciales,

cuya edificacion no puede
acreditarse con la autorizacién
respectiva, el plano de
ubicacion y localizacién, asi
como el plano de planta de la
edificacion a demoler,
diferenciando, las dreas a
demoler de las remanentes de
construccion existente, sin
perjuicio que de las sanciones
que la municipalidad respectiva
considere.

1.7.Si la fabrica se encuentra

inscrito en Registros de Predios,

1. FUE, en tres (03) juegos
originales, debidamente
suscritos por el administrado

y, en la seccion que
corresponda, los
profesionales responsables,

en el que se debe consignar la
informacion necesaria al
procedimiento  que  se
requiere iniciar, consignando
los datos del recibo de pago
del derecho de tramitacién.

2. En el <caso que el
administrado no sea el
propietario del predio, la
documentacion que acredite
que cuenta con derecho a
edificar.

3. Certificado de Factibilidad
de Servicios para proyectos
de vivienda multifamiliar o
fines diferentes al de
vivienda.

4. Documentacion técnica, en
tres (03) juegos originales, la
que debe ser presentada
ademds en archivo digital
con excepcion del Estudio de
Mecanica de Suelos (e). Esta
documentacién  estd
compuesta por:

a. Plano de ubicacion y
localizacion del lote.

b. Planos de arquitectura
(planta, cortes y
elevaciones), firmados y
sellados por los
profesionales
responsables del proyecto
y por el administrado,
adjuntando  las

correspondientes
memorias  descriptivas
por cada especialidad.
Estos  planos  deben
contener:

e Plano de levantamiento
de la edificacién

existente, que grafique
los elementos a ¢liminar,

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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colegios profesionales
acreditados como
miembros de la Comisién
Técnica calificadora de
proyectos.

PUEDEN ACOGERSE A
ESTA MODALIDAD

a) Las intervenciones que
involucren a bienes
integrantes

del Patrimonio Cultural de
la Nacién,

se acreditara que sobre el bien
no recaigan cargas y/o
gravamenes; en su defecto se
acreditara con la autorizacion
del titular de la carga o el
gravamen.

1.8. Certificado de factibilidad de
servicio, para obra nueva de
vivienda multifamiliar.

1.9.Pago de tasas:

1.9.1.Copia del comprobante de
pago de la tasa
correspondiente a
delegados acreditados como
miembros de las
Comisiones Técnicas
calificadora de proyectos el
0.1% del valor de la obra.
1.9.2.Copia del comprobante de
pago de la tasa
correspondiente a
delegados Ad-Hoc como
miembro de las comisiones
técnicas calificadoras  de
proyectos, que
representa a entidades
rectoras (CENEPRED,
CGBVP y MINISTERIO
DE CULTURA) €1 0.02 %
del Valor de la Obra.
1.9.3.Pago por Servicios
Administrativos (Licencia
de edificacion).
1.9.4.Por Verificacion Técnica S/.
600.00 por cada visita y
supervisor y se regira por el
reglamento del CAP o CIP.

II. REQUISITOS TECNICOS
(duplicado)

2.1.Plano de Ubicacion y
Localizacion segun formato.
2.2.Planos de Arquitectura (plantas,

cortes y elevaciones).

2.3. Planos de Estructuras,
Instalaciones Sanitarias,
Eléctricas y otros, de ser el
caso, firmados y sellados por
los profesionales responsable

¢. Planos de

ampliar y/o remodelar.
* Plano de la edificacion
resultante.

e Deben  graficar los
clementos

arquitectonicos con
valor histdrico

monumental propios de
la edificacion,
identificandolos
claramente y
diferenciando  aquellos
que serdn objeto de
restauracion,
reconstrucciéno
conservacion, de ser el
caso.

estructuras,
firmados y sellados por los
profesionales responsables
del proyecto y por el
administrado, adjuntando
las correspondientes
memorias descriptivas por
cada especialidad. Estos
deben  diferenciar los
elementos estructurales
existentes, los elementos
que se van a eliminar y los
elementos

nuevos, detallando
adecuadamente los
empalmes.

. Planos de instalaciones

(sanitarias, eléctricas vy
otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los
profesionales responsabies
del proyecto y por el
administrado, adjuntando
las correspondientes
memorias descriptivas por
cada especialidad. Estos
deben:
e Diferenciar claramente
las instalaciones que se
van a incorporar y las

que  se  eliminan,
detallando
adecuadamente los

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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del proyecto y por el
propietario, adjuntando de las
correspondientes memorias
justificativas por especialidad.
2.4.Plano de seguridad y
evacuacion cuando se requiera

Ad Hoc de CENEPRED.
2.5, De ser el caso plano de

de acuerdo con lo que se
establece en el Art. 33 de la
Norma E 050 del Reglamento
Nacional de Edificaciones,
acompafado de la memoria
descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones
colindantes indicando el
namero de pisos y sotanos
complementando con fotos.

segiin el caso que establece el
RNE.

2.7.Poliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), de acuerdo a lo
establecido en el numeral 3.2
del Art. 3 segun las

va ha ejecutar con la cobertura
por dafios materiales y
personales y a terceros como
complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de

de la Modernizacion de la

documento se entrega
obligatoriamente a la
Municipalidad como
maximo el dia habil anterior al
inicio del proceso edificatorio.
2.8. Estudios de impacto ambiental
(EIA) y e impacto vial (EIV)
aprobados por las entidades

se requiera,
2.9.En caso se solicite Licencia de

Ampliacion o Puesta en Valor

la intervencién de los delegados

sostenimiento de excavaciones,

2.6.Estudio de Mecénica de Suelos

caracteristicas de la obra que se |

Riesgo segan la Ley 26790 Ley

Seguridad Social en Salud. Este

competentes y en los casos que

Edificacién para Remodelacion,

empalmes.

¢ Evaluar la factibilidad
de servicio publicos
teniendo en cuenta la
ampliacion de cargas de
electricidad y de
dotacion de  agua

potable.

e. Planos de seguridad vy
evacuacion, para la
especialidad de
arquitectura, cuando
corresponda y planos de
seguridad para las
especialidades de
estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o
electromecanicas, cuando
correspondan.

f. De ser el caso, plano de
sostenimiento  de
excavaciones de acuerdo
con lo establecido en el
articulo 39 de la Norma
Técnica E.050, “Suelosy
Cimentaciones” del RNE
acompafiado de la memoria
descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones
colindantes indicando el
numero de pisos y sotanos,
complementando con
fotos.

g. Estudio de Mecanica de
Suelos o Informe Técnico
de Suelos, de corresponder,
segin los casos que
establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y
Cimentaciones™ de]l RNE.

5. Certificacién Ambiental y ¢l
EIV aprobados por las
entidades competentes en los
€asos que se requiera.

6. Copia de los comprobantes
de pago por derecho de
revision de proyecto
efectuados en los colegios
profesionales y en el

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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" Historico debera presentarse lo | Ministerio de Cultura.
siguiente:
2.9.1.Planos de arquitectura Notas:
(plantas, cortes y 1. Calificacion del
elevaciones) en los cuales Procedimiento: Positivo
se diferencie la edificacion 2. Plazo: 26 dias habiles
existente de la proyectaday | 3 E] administrado puede
Su respectiva memorta presentar en el expediente
descriptiva, conSldferando: solo un juego del FUE y de
a. Plano de levantamiento de I -
. o a documentacion técnica
la edificacion graficado con )
achurado 45 grados, los requerida. En ese §upuesto,
clementos a eliminar. los otros dos (02) juegos
b. Plano de la edificacién requeridos, son presentados
dentro de un plazo de tres

resultante, graficado con

achurado a 45 grados, (03) dias, contado desde la |
perpendicular al anterior, notificacién de la aprobacion
los Elementos a edificar. del proyecto en todas las

c. Para las obras de puesta en especialidades.

valor histérico se debe de
graficar en los planos los
elementos
arquitectonicos con valor
histérico monumental
propios de la edificacion,
identificandose aquellos
que seran objeto de
restauracion,
reconstruccion o
conservacion, de ser el
caso.

2.9.2, Planos de estructura y
memoria justificativa; en
los casos de obras de
remodelacion, ampliacidn o
puesta en valor cuando sea
necesario en los demas
tipos de obra. Debe
diferenciarse los elementos
estructurales existentes, de
los que se eliminarén y los
nuevos, detailando
adecuadamente los
empalmes.

2.9.3. Planos de instalaciones y
memoria justificativa, de
ser necesario, donde:

a. Se diferencien los puntos y
salidas nuevos de los que
se eliminaran; detallandose

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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adecuadamente los
empalme.

b. Se evaluara la factibilidad

de servicios

teniendo en cuenta la
ampliacion de cargas
eléctricas y de dotacion de
agua potable.

2.9.4. Para los proyectos de
inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad
Exclusiva  yde
Propiedad Comiin,
debera ademas presentarse
lo siguiente:

a. Autorizacidon de la junta de
propietarios.

b. Reglamento interno.

c. Planos de independizacion
correspondientes.

2.9.5. Pdliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), de acuerdo a lo
establecido en el numeral
3.2 del Art. 3 segim  las
caracteristicas de la obra
que se va ha ejecutar con la
cobertura por dafios
materiales y personales y a
terceros como
complemento al Seguro
Complementario de Trabajo
de Riesgo segun la Ley
26790 Ley de la
Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud.
Este documento se entrega
obligatoriamente a la
Municipalidad como
maximo el dia habil
anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual
o mayor & la duracién el
proceso edificatorio.

2.9.6. Memoria y
especificaciones técnicas

por especialidad.

VERIFICACION TECNICA

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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| El administrado para iniciar la
ejecucion de obra autorizada con la
licencia a excepcion de las obras
preliminares tiene que presentar
previamente ante ia Municipalidad
la péliza CAR el anexo H, ¢l cual
contiene.

1. La fecha de inicio de obray el
nombre del responsable de
Obra.

2. Cronograma de Visitas de
Inspeccion, en la que se
determina el nimero de visitas
de inspeccion que la obra
requiera, es suscrito por el
responsable de Obra y por el
Supervisor de Obra designado
por la Municipalidad. La
suscripcion del citado
cronograma se realiza en lo
que corresponde conforme a
los establecido en el Art. 59
del D.S. 009- 2016-PCM.

3. La fecha, monto y nimero del
comprobante que acredita el
pago efectuado,
correspondiente a la
Verificacion Técnica.

a. El Formulario y sus anexos
deben ser visados en todas
sus paginas y cuando
corresponda, firmados por
el propietario o por el
solicitante y los
profesionales que
interviene.

b. Todos los planos y
documentos técnicos deben
estar sellados y firmados
por el profesional
responsable de los mismos
y firmados por el
propietario o solicitante.

¢. Debe comunicarse inicio
del proceso edificatorio con
una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no
haberio declarado en el
Formulario Unico de
Edificaciones (FUE).

NY|IE"
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( | d. Se podra adjuntar las copias
de los planos del
Anteproyecto aprobado, de
encontrarse vigente su
aprobacion, el cual tendra
efecto vinculante para el
procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto
sin modificaciones, ain
cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y
edificatorios con los que
fue aprobado.

e. En caso de los proyectos de
gran magnitud, los planos
podran ser presentados en
secciones con escala
conveniente que permita su
facil lectura, conjuntamente
con el plano del proyecto
integral,

f. Se requiere la intervencion

del delegado Ad
Hoc de CENEPRED  En
proyectos de
edificaciones de uso
residencial mayores de
cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere
su participacién en
edificaciones de viviendas
de mas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion
comin llegue solamente
hasta el quinto piso, y los
pisos superiores formen una
unidad inmobiliaria.

g. Serequiere la intervencién

del delegado Ad
Hoc del CGBVP en
proyectos de edificacion de
uso residencial mayores a
diez (10) pisos y las
edificaciones
establecidas en las
modalidades C y D de uso
diferente al residencial y de
concurrencia masiva de
publico.

L_Notas:

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n. Y . .
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1.

1. Calificacion del
Procedimiento: Positivo
Plazo: 26 dias habiles

a. Las edificaciones que
hayan sido ejecutadas sin
licencia o que no tengan
conformidad de cbra
después del 20 de julio de
1999 hasta la publicacion

Notas.

a. El Formulario y sus anexos
deben ser visados en todas
sus paginas y cuando
corresponda, firmados por
el propietario o por el

REGULARIZACION 1. FUE, por triplicado y 1. Formulario Unico de
DE LICENCIAS DE debidamente suscritos vigente. Regularizacion, en tres
EDIFICACION 2. Cuando no sea el propietario (03) juegos originales,
del predio, la escritura publica debidamente suscritos por
(Para las edificaciones que que acredita el derecho a el administrado y, en la
hayan sido ejecutadas sin edificar. seccion que corresponda,
licencia o que no tengan 3. Siesrepresentante de una por el profesional
conformidad de obra persona juridica, vigencia de responsable, en el que se
después de julio de 1999 poder no mayor a treinta (30) debe consignar la
hasta el 27 de setiembre dias calendario. informacion necesaria al
del 2008, tendra una 4. Documentacion Técnica, procedimiento que se
duracion de 02 Afios a firmada por el profesional requiere iniciar,
partir de la vigencia del constatador compuesto por: adjuntando copia  del
D.L. 1225 4.1.Plano de Ubicacién y recibo del pago efectuado
Localizacion segun formato por derecho de revision al
BASE LEGAL de ley. Colegio Profesional.
4.2.Planos de Arquitectura 2. En el caso que el
Ley 27972 Art.79 Numeral (planta, cortes y administrado no sea el
3.6.2 Ley Orgénica de elevaciones). propietario del predio,
Municipalidades 4.3.Memoria Descriptiva. debe presentar la
(27/05/2003) D.S.006- 5. Documento que acredite la documentacion que
2017 Art. 30 fecha de ejecucion de la obra. acredite que cuenta con
Texto Unico Ordenado de 6. Declaracion jurada del derecho a edificar.
la Ley 29090, Ley de Profesional,Constatador, 3. Documentacion técnica,
Regulacién de sefialando estar hébil para el firmada por el profesional
Habilitaciones Urbanas y ejercicio de la profesion. constatador, compuesta
_Edificaciones 7. Carta de seguridad de Obra, por:
D.S. 029-2019- firmada por un Ing. civil a. Plano de ubicacion y
VIVIENDA Art. 82 Art. Colegiado localizacidn del lote.
! 83, Art. 84 8. Pago de tasas por servicios b. Planos de arquitectura
k Reglamento de Licencia de administrativos (planta,  cortes vy
Habilitacién Urbana y 8.1.Modalidad A elevaciones).
Licencias de Edificacién 8.2. Modalidad B ¢. Memoria descriptiva
AMBITO DE 8.3. Modalidad C Carta de seguridad de obra,
REGULARIZACION 8.4. Multa por construir sin debidamente sellada y
%, DE EDIFICACIONES licencia el 10% del valor de firmada por un ingeniero
\z'y del TUO DE LALEY obra civil colegiado.
2l 29090 Para regularizacién de

remodelaciones,
ampliaciones o
demoliciones, copia del
documento que acredite la
declaratoria de fabrica o de
edificacion, con sus
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de la ley 29090 Ley de
regulacion de
habilitaciones urbanas y de
edificaciones, pueden ser
regularizadas hasta el 26
de setiembre de 2017, de
acuerdo a lo estipulado en
la primeradisposicion
complementaria transitoria
del Decreto Legislativo N°
1225 'y conforme al
procedimiento establecido
en el Reglamento de
Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de
Edificacion.

b.  Todas aquellas

| edificaciones que no

cumplen con las normas
urbanisticas y de
proteccion del patrimonio
histérico, o que no se
hayan regularizado al
vencimiento del plazo
establecido en el primer
parrafo, seran materia de
demolicién, de
conformidad con lo
previsto en el articulo 93
de la Ley N° 27972, Ley
Organica de
Municipalidades.

_e. Las municipalidades

©| podran establecer

_programas de

/ $rregularizacion de

habilitaciones urbanas y/o
edificaciones

mediante

incentivos a los

) coniribuyentes,
determinando las
condiciones, requisitos,
respetando la normativa
nacional existente, a fin de

C.

solicitante el profesional
que interviene.
Todos los planos y
documentos técnicos debe
de estar sellados v firmados
por el profesional
responsable o constatado de
los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.
Las regularizaciones de
edificaciones que cuentan
con la Licencia y no tengan
Conformidad de Obra, no
estan afectas al pago de la
multa por construir sin
licencia.
Aquellas edificaciones que
no hayan sido regularizado
al 31/12/13 seran
materia de demolicién por
la Municipalidad
correspondiente de acuerdo
con lo con lo previsto en el
Art. 93 de la Ley 27972, ley
Organica de
Municipalidades.

respectivos planos en caso
no haya sido expedido por
la Municipalidad; en su
defecto, copia del
Certificado de
Conformidad o
Finalizacion de Obra, o la
Licencia de Obra o de
Edificacion de la
construccidon existente que
no es materia de
regularizacion.

En caso de demoliciones
totales o parciales de
edificaciones  cuya
declaratoria de fabrica se
encuentre inscrita en el
Registro de Predios, se
acredita que sobre el bien
no recaigan cargas y/o
gravamenes; en su defecto,
presentar la autorizacion
del titular de la carga o
gravamen.

Coptia del comprobante de
pago de la multa por
construir sin licencia. El
valor de la multa es
equivalente hasta el 10%
del valor de la obra a
regularizar tomando el
promedio de los valores
unitarios  oficiales de
edificacion a la fecha de su
gjecucion y de la fecha de
solicitud de la
regularizacion.

En el caso que el predio
esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y
propiedad comun, se
adjunta la autorizacién de
la Junta de Propietarios,
siempre que esta se
encuentre inscrita ante el
Registro de Predios. De no
estar inscrita ¢ no estar
actualizada la Junta de
Propietarios y siempre que
el proyecto no contravenga

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”
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d.Este procedimiento no es
aplicable para bienes
integrantes del Patrimonio
cultural de [a Nacion

DEL D.5. 029-2019-
VIVIENDA

i. Las edificaciones
ejecutadas, desde el 01 de
enero de 2017 hastael 17
de septiembre de 2018, sin
la correspondiente
licencia, son
regularizadas por las
Municipalidades

ii. El procedimiento
administrativo de
regularizacion de
edificacion esta sujeta a la
evaluacion y dictamen por
parte de los delegados del
Colegio de

Arquitectos de la
Comisién Técnica para
Edificaciones, teniendo en
consideracion ademads lo
establecido en el presente
articulo. En este
procedimiento
administrativo solo s¢
emite el dictamen en los
términos de Conforme y
No Conforme.

fas normas vigentes, los
parimetros urbanisticos

y edificatorios, asi como
las condiciones de
seguridad y
funcionamiento, se
presenta un documento
suscrito  por  mayoria
simple de los propietarios
autorizando la ejecucion de
las obras.

ERENCIA DE DESARROLLO URBANO RURAL (SUB GERENCIA DE CATASTRO URBANO)

GERENCIA \

DE ASUNTUS |5/

ALES / .

CERTIFICADO DE
NUMERACION
88.1. UNO ADOS
PUERTAS

BASE LEGAL
Ley 27972 Art°. 79
Numeral 3.4.

Ley Orgénica de
Municipalidades
(27/05/2003)

D.S. N°® 029-2019-
VIVIENDA Art:

49 Reglamento de
Licencias de
Habilitaciones Urbanas y

1.
2.

Solicitud dirigida al Alcalde.
Copia literal de dominio con
una antigiiedad no mayor de
30 dias, y/o otro documento
que acredite la propiedad.
Pago por servicios
administrativos.

Plano de localizacion,
ubicacion y perimétrico con
coordenadas UTM, referidas
por el sistema geodésico
oficial.

Pago por servicios
administrativos.

1!

Solicitud simple indicando
los ingresos al predio y/o
las unidades inmobiliarias
de las que requiere el
certificado, sefialando el
nimero de recibo y la fecha
del pago efectuado por el
derecho de tramitacién.

“San Sebastian, cuna de Ayllus v Panakas Reales”
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| | Licencias de
Edificaciones.
RESOLUCION N°248-
2008- SUNARP/SN Art.
58

88.2. MAS DE DOS
PUERTAS

BASE LEGAL

Ley 27972 Art°. 79
Numeral 3.4,

Ley Organica de
Municipalidades
(27/05/2003)

D.S. N° 029-2019-
VIVIENDA Art:

49 Reglamento de
Licencias de
Habilitaciones Urbanas y
Licencias de
Edificaciones.
RESOLUCIONN°248-
2008- SUNARP/SN Art.
58

L2.1.
2.2,

.2.3.

.2.4.

.2.5.

1.

2.

Solicitud dirigida al Alcalde.
Copia literal de dominio con
una antigiiedad no mayor de
30 dia, y/o otro documento
que acredite la propiedad.
Pago por servicios
administrativos.

Plano de localizacién,
ubicacidn y perimétrico con
coordenadas UTM, referidas
por el sistema geodésico
oficial,

Pago por servicios
administrativos.

Notas:

Calificacion del
Procedimiento: Positivo
Plazo: 5 dias habiles

1.

Solicitud simple indicando
los ingresos al predio y/o
las unidades inmobiliarias
de las que requiere el
certificado, sefialando el
numero de recibo y la fecha
del pago efectuado por el
derecho de tramitacion,

Notas:

1.

2.

Calificacion del
Procedimiento: Positivo
Plazo: 5 dias habiles

94. APROBACION DE
PLANEAMIENTO
INTEGRAL

1. Solicitud dirigida al
Alcalde.

2. Copia literal de dominio,
expedida por el Registro de
Predios con una anticipacion
no mayor de 30 dias
naturales. En caso de que el
solicitante del planeamiento
integral es una Persona
Juridica, presentara una
vigencia de poder expedidad
por el Registro de Personas
Juridicas con una
anticipacion no mayorde 30
dias.

3. Documento de los
concesionarios de servicios
de agua, desague y energia
eléctrica que acrediten la
factibilidad de la dotacion de
servicios en el area que
comprende el planeamiento
integral.

1. Solicitud dirigida al
Alcalde.

2. Documento de los
concesionarios de servicios
de agua, desague y energia
eléctrica que acrediten la
factibilidad de 1a dotacion de
servicios en el area que
comprende el planeamiento
integral.

3. Propuesta de lared de
vias y los usos de la
totalidad de predio asi como
una propuesta de
integracién a la trama
urbana mas cercana.

4.-En los predios que no se
encuentre incorporados en el
Plan de Desarrollo Urbano,
el Planeamiento Integral
debera proponer la
zonificacion y vias.

5. Memoria descriptiva
suscrita_por un Arquitecto o

“San Sebastian, cuna de Ayllus y Panakas Reales”

Plaza de Armas s/n.

Cusco - Pert

@ www. munisansebastian.gob.pe




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ¢Sz ‘sl
SAN SEBASTIAN Sebastidn

GESTION 2023 - 2026 Comprometidos contigo

Ingeniero Civil  colegiado,
que sustente el

[ 4. Propuesta de lared de vias

|
y los usos de la totalidad de |

predio asi como una planeamiento integral,
, propuesta de integracion a la sefialando sefialando la
trama urbana mds cercana. suficiencia de servicios
| 5.-Enlos predios que no se publicos, como vialidad, ]
' [ encuentre incorporados en el limpieza pablica, transporte y ‘
Plan de Desarrollo Urbano, el dotaci6n de equipamientos
| Planeamiento Integral debera urbanos de educacién salud
' proponer la zonificacién y ¥ recreacion,
] vias. 6. Pago por servicios
6. Memoria descriptiva administrativos. ‘

suscrita por un Arquitecto o ‘
[ Ingeniero Civil  colegiado,

que sustente el
planeamiento integral,
sefialando sefialando la
suficiencia de servicios
publicos, como vialidad,
limpieza piiblica, transporte y
dotacién de equipamientos
urbanos de educacién salud
¥y recreacion.
7. Pago por servicios '
administrativos,

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

“San Sebastian, cuna de Ayilus y Panakas Reales”
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